"Huzurlu Universite, Kaliteli E§itim,

Aydinlik Gelecek”

PUKO

DONGUSU

Planlama

Uygulama

Kontrol
Etme

Uygulama

Uygulama

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Saglik Bilimleri Enstitiisii
Yazi Isleri Birimi

Dokiiman No

Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

RESMI YAZISMA ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

SORUMLU

Sorumlu
Personel

Sorumlu
Personel

Birim
Sorumlusu
/Sorumlularn
Enstitii
Sekreteri/
Miidiir)

Sorumlu
Personel

Sorumlu
Personel

iS AKISI

BASLANGIC

Resmi Yazisma Talebinin
Ulasmasi.

Birimimiz Tarafindan
Evragin Kontrol
Edilmesi.

Mevzuata
Uygun mu?

Ust Yoneticinin
Karan
Dogrultusunda
ilgili Birimlerle
Yazisma
Yapilmasi.

Tlgili Birimlerden
Cevap Istenmesi.

Birimlerden Gelen Cevabi Yazilar:
Konsolide Edilerek Evragin Geldigi
Kuruma EBYS Uzerinden Ust Yaz ile
Gonderilmesi ve Standart Dosya
Planina Goére Saklanmasi.

[T Kisilerden

FAALIYET /
ACIKLAMA

-Kamu Kurum ve
Kuruluslar ile
Gergek ve Tiizel

Miidiirliiglimiize
resmi yazisma
talebinin ulagmasi.

-Resmi Yazi,
Dilekge

-Birimimiz tarafindan
evragm mevzuata _EBYS
uygun olup olmadig:
kontrol edilerek, ilgili
yaz1 Ust Y 6netime arz

edilir.

-Uygun degilse evragin
iade sebebi belirtilerek
iadesi yapilir.

-EBYS
-Uygunsa st
yoneticinin karari
dogrultusunda ilgili
birimlerle yazisma
yapilir.

-Eger Bakanlk,
Valilik vb.
kurumlardan gelen
ve dontis isteyen
yazigmalarda ilgili
birimlere siire
verilir.

-Siire sonunda
birimlerden gelen
cevabi yazilar
konsolide edilerek
evragm geldigi
kuruma EBY'S
tizerinden iist yazi
ile gonderilir.
Standart dosya
planina gore
saklanir.

-EBYS
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https://yaziisleri.ege.edu.tr/files/yaziisleri/icerik/resmiyazismahaziran2020.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=3071&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5

