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       HAZIRLAYAN 
 

Enstitü Sekreterliği 

KONTROL EDEN 
 

Enstitü Sekreteri 

ONAYLAYAN 
 

Enstitü Müdürü 
 

 ANABİLİM DALI BAŞKANI ATAMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI

FAALİYET / 

AÇIKLAMA

DOKÜMAN / 

KAYIT

Planlama
Sorumlu  

Personel

BAŞLANGIÇ Anabilim Dalı 

Başkanlığı seçim 

sonusu EBYS 

üzerinden Enstitüye 

bildirilir. EBYS

Uygulama
Sorumlu 

Personel

Anabilim Dalı Başknlığı Seçim 

Sonucunun Enstitüye Bildirilmesi

-İlgili evrağın mevzuata 

uygun olup olmadığı 

kontrol edilir.

-EBYS

Kontrol 

Etme

Birim 

Sorumlusu

/Sorumluları

(Enstitü 

Sekreteri/

Müdür)

Gelen Evrakların 

Kontrolünün Sağlanması.

-EBYS

Uygulama

Sorumlu 

Personel

Mevzuata

Uygun mu?

EBYS üzerinden 

Üst Yazı ile 

Rektörlüğe 

Bildirme

EBYS

Rektörlük 
tarafından alınan 
onay Eenstitü ilgili 
personeli tarafından 
EBYS üzerinden 
Anabilim Dalına 
iletilir. 

RektörlükUygulama

BİTİŞ

Evet

Rektörlük tarafından gerekli onayın 

alınması ve Anabilim Dalına iletilmesi

Hayır

Anabilim Dalı Başkanlığına 

iade edilir

-EBYS

Anabilim Dalı 
Başkanlığından 
gelen evrak üst yazı 
ekinde Rektörlüğe 
bildirilir.

 

Mevzuat 

 31151 Sayılı Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik 

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 

https://yaziisleri.ege.edu.tr/files/yaziisleri/icerik/resmiyazismahaziran2020.pdf

