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       HAZIRLAYAN 
 

Kurul İşleri Birimi 

KONTROL EDEN 
 

Enstitü Sekreteri 

ONAYLAYAN 
 

Enstitü Müdürü 
 

                             ENSTİTÜ KURULU VE YÖNETİM KURULU RAPORTÖRLÜK SÜRECİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI

FAALİYET / 

AÇIKLAMA
DOKÜMAN / KAYIT

Planlama
İlgili Birim

İlgili Birim Tarfından GönderilenTeklifin 

Gelmesi

EBYS

Kontrol Kurul İşleri Birimi Teklifin Kontrol Edilmesi

Uygulama Kurul İşleri Birimi

EBYS

Uygulama Kurul İşleri Birimi

Kurul İşleri BirimiUygulama
Karar, teklifi yapan birime ve 

ilgili diğer birimlere bildirilir.
EBYS

Teklif, 

birime iade 

edilir./ 

Teklifin 

düzeltilmesi 

istenir.

Teklif doğru mu?Kurul İşleri BirimiKontrol

Teklif ,Enstitü 

Kurulu/ 

Yönetim 

Kurulunda 

değerlendirilmek 

üzere gündem 

taslağına alınır.

İlgili Kurul / Komisyon 
kararları hazırlanır 

elektronik olarak imzaya 
sunulur.

Kurul İşleri BirimiUygulama

Uygulama

EBYS

Gündem Üst Yönetime 
sunularak kesinleştirilir.

Toplantı öncesinde 
toplantı salonu 

ayarlanır ve gerekli 
hazırlıklar yapılır.

Gündem 
kesinleşince Enstitü 

Kurulu/ Yönetim 
Kurulu üyelerine 
SMS, E-Posta ile 

bilgi verilir.

Enstitü Kurulu / 
Yönetim Kurulu 

Toplanarak 
gündemdeki teklifler 

değerlendirilir ve 
karara bağlanır.

Kurul İşleri Birimi

SMS- E-POSTA

Enstitü Kurulu/ 
Yönetim Kurulu 

kararları hazırlınır.

Kurul İşleri BirimiUygulama

İlgili birim 
tarafından teklif 

talebi Kurul İşleri 
Birimine iletilir. 

Kurul İşleri 
tarafından teklif 

kontrol 
edilir.Eksikse 

İlgili birime iade 
edilir.Eksiklik 

yoksa gündeme 
alınır.

Toplantı gündemi 
ve tarihi üyelere 
SMS ve Posta İle 

Bildirilir.

Toplantı kararları 
Ebys üzerinden 

üyelerin imzasına 
sunulur.

Teklif eden ilgili 
birimlere dağıtımı 

yapılır.

 

Mevzuat 

2547 Sayılı  Yükseköğretim Kanunu 

 


