"Huzurlu Universite, Kaliteli E§itim,
Aydinlik Gelecek”

T.C.

EGE UNIiVERSITESI REKTORLUGU
Saglik Bilimleri Enstitiisii
Ozliik Isleri Birimi

Dokiiman No iA/SBE/0056
Yayin Tarihi 24.11.2023
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

YILLIK IZIN IS AKIS SEMASI

PUKO . FAALIYET / =
DONGUST SORUMLU IS AKISI ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
- o -1zin formu Word -Izin Formu,
Sorumlu i I.(ullanmal\ e formatinda EBYS
Planlama Personel Ecrsonelintlalcpte Bulunmasy: doldurulur..
Yllik izin Forma -izin kullanmak isteyen
EBYS’ye Harici Belge personel yilhk izin
Sorumlu Olarak Yiiklenir ve formunu EBYS -EBYS
Uygulama Personel Onaya Sunulur.. iizerinden onaya sunar.
-Uygun degilse ilgili -EBYS
personele Birim Amiri
tarafindan iade edilir.
Birim Yillik izin
Kontrol Sorumlusu Onaylandi M1%
Etme /Enstiti
Sekreteri/
Miidiir)
P . -Uygunsa Birim
Sorumlu Izin Talebinin Amiri tarafindan EBYS
Uygulama Personel Onaylanmasi. onaylanir.
-Onaylanan izin
formlart personel
ise basladiginda
EBYS iizerinden
ust yazi ile Memur
Uygulama Sorumlu Goreve Baslamasi kadrosunda olanlar -EBYS
Personel icin Personel Daire
Baskanligina, Is¢i
kadrosunda olanlar
i¢in ise kadrosunun
bulundugu birime
ozlik dosyasina
kaldirilmak lizere
gonderilir.
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
e 4857 Sayili Is Kanunu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ozliik isleri Birimi
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