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PUKO

DONGUSU SORUMEU
Sorumlu
Planlama Personel
Sorumlu
Uygulama Personel
Birim
Kontrol Sorumlusu
Etme /Enstitii
Sekreteri/
Miidiir)
Sorumlu
Uygulama Personel
Uvaulama Sorumlu
Yo Personel

iS AKISI

BASLANGIC

ilk atama, nakil ve emeklilik gibi

goreve baslayan veya ayrilacak
olan personelin belirlenmesi

Persoenele ait evraklarin
kontrol edilmesi

Evraklar
uygun mu?

Sgk sistemi
iizerinden ise
giris ve Cikis

isleminin
yapilmasi

Yapilan isleme ait belgelerin Personel
Daire baskanligina gonderilmesi

BITiS

FAALIYET /

ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

ilk atama, nakil ve

emeklilik yoluyla -Nakil Formu,
goreve baslayacak -ilisik Kesme
veya ayrilacak Formu
personel tespit EBYS

edilir.

Personel Daire
Baskanligindan gelen
yazi ve Personelin_ ilgili -EBYS
talebe ait belgeleri
kontrol edilir.

Belgeler uygunsa SGK
sistemi lizerinden ilgili -EBYS
giris veya cikis islemi
yapilir.Uygun degilse
eksiklerin giderilmesi
i¢in ilgili birime veya
personele bilgi verilir.

-Uygunsa Birim
Amiri tarafindan _EBYS
onaylanir.

Yapilan isleme ait
belge iist yazi ile
Personel Daire
Bagkanligina
gonderilir.

-EBYS

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
e 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu

Not: Bu dokiimanin onayli ve imzali versiyonu kurum igi sistemlerde kay1t altindadir.

HAZIRLAYAN

Ozliik isleri Birimi

KONTROL EDEN

Enstiti Sekreteri

ONAYLAYAN
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