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PUKO

DONGUSy ~ SORUMLU
Sorumlu
Planlama Personel
Sorumlu
Uygulama Personel
Birim
Kontrol Sorumlusu
Etme /Enstitii
Sekreteri/
Miidiir)
Sorumlu
Uygulama Personel
Uvaulama Sorumlu
Yo Personel

T.C.

EGE UNIiVERSITESI REKTORLUGU
Saglik Bilimleri Enstitiisii
Ozliik Isleri Birimi

iS AKISI

Rapor ve izin Belgelerinin Ozliik
Birimine Gonderilmesi

Gelen evraklarin kontrol
edilmesi

Evraklar
uygun mu?

PBYS
sistemineigili
evraklann
kaydinin
yapilmasi

Yapilan isleme ait belgelerin
Personelin 6zliik dosyasmana
konulmasi
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Revizyon No 0

FAALIYET /
ACIKLAMA

Personele ait izin ve
rapor talebini igeren
formlar Ozlik
birimine EBYS
tizerimnden
gonderilir.

Belge ve formlarin
mevzuata uygun olup
olmasig kontrol edilir.

Mevzuata uygun form
ve belgeler Personel
Bilgi Y 6netim
Sistemi(PBY S)’ne giris
yapilir.Uygun
olmayanlar personele
iade edilir.

Pbys’ye kayit
yapilir.

Tlgili belgeler
personelin 6zllitk
dsyasma
sasklanmak tizere
kaldirilir.

DOKUMAN / KAYIT

-Izin Formu,
-Rapor Belgesi,
EBYS

-EBYS

-EBYS

PBYS

Ozliikk Dosyast

e 4857 Sayih Is Kanunu

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

HAZIRLAYAN

Ozliik isleri Birimi

KONTROL EDEN

Enstiti Sekreteri

ONAYLAYAN

Enstiti Mudira




