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       HAZIRLAYAN 
 

Özlük İşleri Birimi 

KONTROL EDEN 
 

Enstitü Sekreteri 

ONAYLAYAN 
 

Enstitü Müdürü 
 

MULTİDİSİPLİNER ABD İŞ AKIŞI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI

FAALİYET / 

AÇIKLAMA

DOKÜMAN / 

KAYIT

Planlama
Sorumlu  

Personel

BAŞLANGIÇ

Multidispliner 9 

adet Anabilim 

Dalının Sekreterya 

hizmetleri ile ilgili 

gelen talaepler 

ABD sekretaryasına 

ulaştırılır.

-EBYS

-Mail

Uygulama
Sorumlu 

Personel

Multidispliner Anabilim 

Dalllarına ait gelen ve giden 

evrakların takibinin yapılması

-İlgili evrağın mevzuata 

uygun olup olmadığı 

kontrol edilir.

-EBYS

Kontrol 

Etme

Birim 

Sorumlusu

/Sorumluları

(Enstitü 

Sekreteri/

Müdür)

Gelen Evrakların 

Kontrolünün Sağlanması.

-Uygunsa EBYS kayıt 

işlemi yapılır.

Uygun değilse ilgilisine 

iade edilir.

-EBYS

Uygulama

Sorumlu 

Personel

Mevzuata

Uygun mu?

EBYS üzerinden 

gelen taleplerin 

cevaplanması

Anabilim Dalı 
Sekreteryası 
tarafından ilgili 
talepler 
cevaplandırılır veya 
Enstitünün ilgili 
birimlerine iletilir.

Sorumlu 

PersonelUygulama

BİTİŞ

Evet

Gelen diğer taleplerin Enstitünün ilgili birimlerine 
ulaştırılması

Hayır

İlgili Kişi ya da Kuruma 

Bildirilerek İade İşlemi 

Gerçekleştirilir.

-EBYS

 

Mevzuat 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 
 

https://yaziisleri.ege.edu.tr/files/yaziisleri/icerik/resmiyazismahaziran2020.pdf

