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PUKO . : DOKUMAN /
DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA KAYIT
Akademik ve idari
personele ait maas ile
ilgili belgeler (terfi, _EBYS
atama, emeklilik ,sigorta,
AKkademik ve idari personele ait matrah bilgisi vb.)Enstitii
Sorumlu maas evraklarmimn Muhasebe muhasbe birimine EBYS
Planlama Personel Birimine iletilmesi iizerinden iletilir.
Gelen belgelerin
g Muhasebe birimi "EBYS
Muhasebe Birimi tarafindan . -lgili
Sorumlu belgelerin incelenmesi tarafindan kontroli
Uygulama Personel yaphr. Belgeler
-Uygun degilse Birim _
Amiri tarafindan iade EBYS
edilir.
L Mevzuata uygun olan
Birim Belgele_r_kontrol belgeler Maliye
Kontrol Sorum lusu eilir Bakanhginin KBS
Etme /Enstiti harcama sistemine girisi -KBS
Sekreteri/ yapilir. Ayrica -HBYS
Miidiir) Universitemiz maas
Muhasebe Hesaplama Sistemi olan
Birimi HBYS sistemine giris
tarafindan yapilir. Her iki sistem
Sorumlu belg.elerin_ KBS lizerinden hesaplama
Uygulama Personel sistemine yapilir.
islenmesi ve
hesaplama
VEYPIITTER Her iki sistem iizerinden
kontrol edilen maas
tutturulduktan sonra KBS
sistemi tizerinden -KBS
Birim Gerg)eklestirme_ _G_Grevlisi ve -Teslim
Harcama Yetkilisi tarafindan Tutanas1
Sorumlusu . onaylanarak Univeristemiz g
Uygulama /Enstitii BS sistemi iizerinden Ilgili aya ait maasmn muhasebe birimine -Maas
Sekreteri/ onaylanmasi ve ¢ikt1 alinarak imzalanmasi gonderilir.Evraklarin Kbs Dosyas1
Miidiir) ve 6deme icin SGDB’na teslim edilmesi. siteminden ¢iktilar1 alinarak
1slak imzal sekilde bir
niishas1 Enstitiide
saklanir.Diger niishas1 6deme
i¢in Universitemiz Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir.

e 2914 sayili Yiiksekdgretim Personel Kanunu

e 5018 sayili Kamu Mali Y0netimi ve Kontrol Kanunu

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Not: Bu dokiimanin onayl1 ve imzali versiyonu kurum ig¢i sistemlerde kayit altindadir.
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