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PUKO . . DOKUMAN /
DONGUSI SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA KAYIT
BASLANGIC
ilk islem olarak S6zlesme
tcretinin HBY'S maasg
sistemine girisi yapilir ve -HBYS
Yabanc1 Uyruklu Sézlesmeli ticret degisikliklerinde
Sorumlu Personelin HBY'S maas sistemine giincellemeler yapilarak
girilen sozlesme iicreti iizerinden slireg devam eder.
Planlama Personel maas hesaplamasinin yapilmasi
Her ay maas
Muhasebe Birimince hesaplamasi yapilir ve _H BYS
Sorumlu hesaplamaya ait tutarlar bir énceki ay ile -llgili
Uygulama Personel dokiimanlarin incelenmesi kiyaslanir. Belgeler
Hesaplamada hata
Hata varsa dzeltilir olursa Bilgi islem -HBYS
daire baskanligi ile
gerekli islemler
koordine edilir.
Birim Belgeler kontrol
Kontrol Sorumlusu eilir
Etme /Enstitii
Sekreteri/
Miidiir) Hesaplamada hata yoksa
udd maas 0deme belgelerinin
" HBYS iizerinden ¢iktilar -HBYS
Dokiimanlarin almir ve Gergeklestirme
aiktisi gorevlisi ile Harcama
Sorumlu el Yetkilisine 1slak imzaya
Uygulama Personel yetk_llllere 1slak sunulur.
imzaya
sunulmasi
Birim . o
Sorumlusu imzalanan Belgelerin MYS sistemine ir;l\Z(gle}_rtlian belgeler Maliyenin
Uygulama /Enstitli yiiklenerek 6deme emri olusturulmasi ve yﬁkler?he\/nfel%stiiir::lrﬁﬁ _HBYS
Sekreteri/ elektro.l}ik" onay ile 6denn}e}( i?zere olusturularak elektronik Onay _MYS
Miidiir) Rektorluk"Muh:.usebe.blrlmme ile 6denmek iizere Strteji “E-imza
gonderilmesi Gelistirme Daire Baskanhgina
sistem tizerinden iletilir.
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