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Muhasebe Birimi

iS AKISI

2547 EK-34 kapsaminda Sézlesmeli
Personelin so6zlesme licreti iizerinden
maas hesaplamasmin yapilmasi

Muhasebe Birimince
hesaplamaya ait
dokiimanlarin incelenmesi

Hata varsa dizeltilir

Belgeler kontrol
eilir

Dokiimanlarin
caktis1
ahmnarak
yetkililere 1slak
imzaya
sunulmasi

imzalanan Belgelerin MY'S sistemine
yiiklenerek 6deme emri olusturulmasi ve
elektronik onay ile 6denmek iizere
Rektorliik Muhasebe birimine
gonderilmesi

BiTiS

Dokiiman No

Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

FAALIYET / ACIKLAMA

ilk islem olarak Excel de
hesaplama tablosu
olusturulur S6zlesme
licretinin maas sistemine
girisi yapilir ve licret
degisikliklerinde
gilincellemeler yapilarak
stireg devam eder.

Her ay maas
hesaplamasi yapilir ve
tutarlar bir 6nceki ay ile
kiyaslanir.

Hesaplamada hata
olursa gerekli
islemler koordine
edilir.

Hesaplamada hata yoksa
maas ddeme belgelerinin
ciktilar: almir ve
Gergeklestirme gorevlisi
ile Harcama Yetkilisine
1slak imzaya sunulur.

imzalanan belgeler Maliyenin
MYS 6deme sistemine
yiiklenir ve Odeme emri
olusturularak elektronik Onay
ile 6denmek tizere Strateji
Gelistirme Daire Baskanlhigina
sistem tizerinden iletilir.
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e 2547 sayih Yiiksekdgretim Kanunu
e 5018 sayih Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu

HAZIRLAYAN

Muhasebe Birimi

KONTROL EDEN

Enstitl Sekreteri

ONAYLAYAN

Enstiti Mudira




