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D(;)lgé\l(J)SU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA
1lk islem olarak Excel de
hesaplama tablosu
olusturulur S6zlesme
{icretinin maas sistemine EXCEL
2547 EK-34 kapsaminda Sézlesmeli i:é?;ii?g(lll:;izzgcret
Sorumlu Personelin sozlesme iicreti iizerinden tincellemel er vapilarak
Planlama Personel maas hesaplamasinin yapilmasi fﬁreg dovam ec{err.)
Her ay maas
Muhasebe Birimince hesaplamasi yapilir ve _.E)(,(,:EL
Sorumlu hesaplamaya ait tutarlar bir énceki ay ile -llgili
Uygulama Personel dokiimanlarin incelenmesi kiyaslanir. Belgeler
Hata varsa duzeltilir Hesaplamada_hata EXCEL
olursa gerekli
islemler koordine
edilir.
Birim Belgeler kontrol
Kontrol Sorumlusu eilir
Etme /Enstitii
Sekreteri/
Miidiir) Hesaplamada hata yoksa
maas ddeme belgelerinin EXCEL
Dokiimanlarin ciktilart alinir ve
caiktisi Gergeklestirme gorevlisi
Sorumlu ahmnarak ile Hafcama Yetkilisine
Uygulama Personel yetk_ili]ere 1slak 1slak imzaya sunulur.
imzaya
sunulmasi
Birim ) . )
Sorumlusu imzalanan Belgelerin MYS sistemine Imzalztnan belgeler Maliyenin
Uygulama /Enstitii yiiklenerek 6deme emri olusturulmasi ve MYS &deme sistemine
. 5 . . yiiklenir ve Odeme emri
Sekreteri/ elektro_l.uknonay ile odenn_le.k l.lzere olusturularak elektronik Onay
Miidiir) Rektorliik Muhasebe birimine ile ddenmek tizere Strateji -MYS
gonderilmesi Gelistirme Daire Baskanhigina -E-imza
sistem tizerinden iletilir.

e 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu
e 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Not: Bu dokiimanin onayli ve imzali versiyonu kurum igi sistemlerde kayit altindadr.
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