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Saglik Bilimleri Enstitiisii
Muhasebe Birimi

iS AKISI

Birmlerimizce hazirlanan ve
ogrenciler tarafindan imzalanan
imza takip listelerinin Muhasebe

birimine ulastirilmasi

Muhasebe Birimince imza
takip cizelgelerinin
incelenmesi ve puantaj
olusturulmasi

Hata varsa dizeltilir

Belgeler kontrol
eilir

Puantaj
hesaplamasimn
yapilmasi ve
odeme
belgelerinin
hazirlanarak
Islak imzaya
sunulmasi

imzalanan Belgelerin MY'S sistemine
yiiklenerek 6deme emri olusturulmasi ve
elektronik onay ile 6denmek iizere
Rektorliik Muhasebe birimine
gonderilmesi

BiTiS

Dokiiman No

Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi

Revizyon No

FAALIYET / ACIKLAMA

Ogrenciler tarafindan
imzalanan aylk imza
takip ¢izelgeleri EBY'S
tizerinden Muhasebe
birimine génderilir

imza takip gizelgeleri
incelenir ve puantaj
olusturulur.

imza gizelgelerinde
hata varsa ilgili birim
veya Ogrenci ile
irtibat saglanir

Hesaplamada hata yoksa
maas ddeme belgelerinin
ciktilar: almir ve
Gergeklestirme gorevlisi
ile Harcama Yetkilisine
1slak imzaya sunulur.

iskurdan 6deme tutar1 kadar
para talebinde bulunulur.
Odenek hiitceye
aktarildiginda imzalanan
belgeler Maliyenin MYS
6deme sistemine yiiklenir ve
Odeme emri olusturularak
elektronik Onay ile 6denmek
lizere Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina sistem
tizerinden iletilir.
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e 4904 sayili Tirkiye Is Kurumu Kanunu
e 5018 sayih Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu

HAZIRLAYAN
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