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L . . DOKUMAN /
PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA KAYIT
BASLANGIC
Ogrenci en geg kayit yenileme ya da ekle-sil haftasinda,
baska bir tiniversiteden veya enstitiiden ders alma talebini
o o . iceren dilekcesini anabilim dali bagkanligina sunar.
Uygulama Ogrenci
v
Anabilim dali baskanligi 6grencinin danismaninin Ders alma talebi
Onerisi, anabilim dali kurulunun karar1 ie birlikte enstitﬁye bildirir EBYS
Uygulama Ilgili Personel ogrencinin dilekgesini enstitiiye iletir. anabilim dali sekteteri
Ogrenci isleri personeli tarafindan
ogrencinin baska ensitiiden ya da . P
universiteden ders alip almadigi kontrol Talep Enstitii y6netim
edilip evrak kurula hazirlanir kuruluna hazirlar
Enstitli Yonetim Kurulu tarafindan
ders alma talebi kabul edildi mi?
N EBYS
| P/ET | > HAYIR
Ogrencinin ders almak istedigi |—
enstitli yada Universiteye ders Ilgili personel cevabi
alma talebinin uygun olup g
L olmadig gbriisii soulur gereken yerlere bildirir
Uygulama Tlgili Personel :
‘ EBYS
Ogrencinin evraklari dosyasina
kaldirilir
Universite veya Enstitii tarafindan ders kayitlanmasi
uygundur Enstittye iletilir.
Uygulama Ogrenci-
Anabilim dali
Ogrenci isleri personeli tarafindan hem anabilim dalina
hem de 6grenci isleri daire baskanhgina ders L
kayitlanmasi uygun olduguna dair ekleriyle beraber Ust Ilglh p§rson§1 cevabi OBYS
yazi yazilir. gereken islemi yapar
Ogrenci isleri daire bagkanligi tarafindan
ders kayit islemi yapilir ve 6grencinin
transkriptine almasi uygun gorilen dersin
bilgileri girilir.
l v Islemi tamamlanan evrak
Ssrencin w Ogrencinin dosyasina ARSIV
. . . grencinin evraki dosyasina .
fgili Personel Ogrencinin evraklari dosyasina kaldirilir. Kaldirilir. konur ve arsiv e kaldirilir
Uygulama
<
MEVZUAT
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ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Birimi Enstitii Sekreteri

Enstitii Miidiirti




