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DOKÜMAN / 

KAYIT

Uygulama

BAŞLANGIÇ

Öğrenci Mazerete gerekçe olan 

belgeleri düzenlendiği tarihi izleyen 

beş iş günü içerisinde Enstitüye 

teslim eder.

Gelen evrak Enstitü Sekreteri tarafından öğrenci 

işlerine sevk edilir.

BİTİŞ

HAZIRLAYAN

Öğrenci İşleri Birimi

KONTROL EDEN

Enstitü Sekreteri

ONAYLAYAN

Enstitü Müdürü
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İlgili personel

ARŞİV

Gelen Dilekçe kayda 

alınır 

İşlemi tamamlanan 

evrak  dosyaya kaldırılır

Öğrenci işleri gerekli kontrolleri yaptıktan sonra 

enstitü yönetim kuruluna hazırlar

Öğrenci mazeret sınavına girdi mi?

HAYIR

EVET

 Mazeret 

sınavına 

girmeyen 

öğrencilere 

yenibir 

mazeret sınavı 

hakkı verilmez

Öğrenci

Uygulama

EBYS

Resmi yazı ile Öğretim 

üyesine bilgi verilir 
EBYS

İlgili personel
Uygulama

İlgili personelUygulama

İlgili personel yönetim 

kurulu için evrakları 

hazırlarlar

EBYS

 Öğretim 

üyesine tebliğ 

edilir ve  

Öğretim 

Üyesinin 

belirleyecegi 

bir tarihte 

mazeret 

sınavına alınır 

Not: Bu dokümanın onaylı ve imzalı versiyonu kurum içi sistemlerde kayıt altındadır.
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