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KAYIT

BAŞLANGIÇ

Öğretim üyesi verdiği dersler ve danışmanlık 

listelerini içeren dilkeçesini evrak kayıt 

personeline teslim eder.

Evrak kayıt personeli tarafından dilekçe işleme alınır ve edys'den 

havale edilir.
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Enstitü Sekreteri ilgili dilkeçeyi öğrenci işleri personeline havale 

eder.

Uygulama

EBYS

Uygulama

İlgili personelUygulama Dilekçe ilgili birime 

havale edilir

Enstitü Sekreteri tarafından evrak imzalanır.

Evrak çıktı alınır ve eklerinin her sayfasına imza atılır ve 

mühürlenir.

Öğretim üyesine imza karşılığında teslim 

edilir.

Uygulama
İlgili personel

İlgili personel
Uygulama

ARŞİVOnaylanan evrak  

dosyaya kaldırılır

Öğrenci işleri personeli ders listesini ve danışmanlık listesi ile üst 

yazıyı hazırlar ve Enstitü Sekreterliğine edys'den imzaya sunulur.

Hazırlanan evrakın bir nüshası giden evrak dosyasına kaldırılır.

İlgili personel

İlgili personel

İlgili personel

İlgili personel

İlgili personel
Uygulama

Uygulama

Uygulama

EBYS

EBYS

OBYS

EBYS

Dilekçe ile alakalı 

sistemden bilgiler çekilir

İmzalanan belge çıktı 

alınır ve gerekli işlemleri 

yapılır

Not: Bu dokümanın onaylı ve imzalı versiyonu kurum içi sistemlerde kayıt altındadır.
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