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Yayin Tarihi 28.02.2022

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

HARCAMA BIRIMI :Saghk Bilsmleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIM :Enstitii Miidiir Yardimcilig-2
Sira _ o _ _ Proseddri* Gorevi Yuratecek
No Riskler (Gorevin Yerine Blsk_ (Allnmasi1 Gereken Onlemler Personelqle
Hizmetin/Gorevin Ad1 Getirilmemesinin Sonugclari) Duzeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
2547 Sayilh -Egitim 6gretimin aksamasi, . -Akademisyen olmak,
Yiiksekogretim -Kurumsal hedeflere ulagsmada Ilgili madde ve gereklilikleri konusunda -Gorevle ilgili mevzuata
Kanununun 19. aksakliklar yaganmasi, ) Bilgilendirilmesi ve gerekli calismalarin | sahip olmak,

1| maddesinde belirtilen -Kurumsal temsil ve yetkinlikte Yiksek | ) mamlanmast. _ o
amag ve ilkelere sorunlar yasanmast ;)I}/In?;I(ekl alanda tecriibeli
uygun hareket etmek -Olusacak hak ve itibar kayb1 -Dikka’\tli ve dzenli olmak.

-Gizlilik konusunda bilgi
Enstitl Kurulu ve sahibi olmak,
Enstitl YOnetim '

9 Kurulu gibi kurullara -Kurullarin aksamasi, Yiiksek -Insan giicii planlamasim
Enstitd Maduranun -Olusacak hak ve itibar kaybi Zamaninda kurullara baskanlik edilmesi. | Ve koordine edilmesini
olmadig1 durumlarda etkin ve verimli
baskanlik etmek yapabiliyor olmak,

-Zaman yonetimine sahip
Enstitl Kurulu ve olmak,
Enstitl YOnetim -Soryng&}zebilme

3 Kurulunda alman idari -Kurullarda alinan idari Orta yetkinligine sahip olmak
kararlarin kararlarin uygulanmamasi veya ge Kurul kararlarini layacak ilgili i
uygulanmasini takip etmek ye ya gec urul kararlarini uygulayacak ilg -Koordinasyon

uygulanmasi, personel ile irtibatta kalarak kurul yapabilmek.
-Olusacak hak ve itibar kaybu. kararlarinin zamaninda uygulanmasi.

4 Misyon ve vizyonlari - o Orta Enstitii Miidiiri, Anabilim Dal, person_el
belirlemede Enstitii -Egitim-6gretimin aksamasi, ve idari birimlerle irtibat icerisinde veri
Adres Ege Universitesi Kampiis,Saghk Kiiltiir Spor Daire Telefon 0232 3112499 Dahili: 2499 Sayfal/3

Baskanlig1 (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek”

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Saghk Bilimleri Enstitiisui Mudiurlugi
Hassas GoOrev Tespit Formu (Ek-1)

Dokiiman No FRM-0037

Yayin Tarihi 28.02.2022

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

HARCAMA BIRIMI :Saghk Bilsmleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIM :Enstitii Miidiir Yardimcilig-2
Sira Proseddri* Gorevi Yuratecek
No Riskler (Gorevin Yerine Risk (Allnmasi1 Gereken Onlemler Personelde
Hizmetin/Gorevin Ad1 Getirilmemesinin Sonugclari) Duzeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Miidiiriine yardimei -Kurumsal hedeflere ulasilamamasi akisini saglayarak gerekli is bolimii -Akademisyen olmak,
olmak. -Olusacak hak ve itibar kaybi. cergevesinde kurumsal hedeflere | -Gorevle ilgili mevzuata
ulagilmasinin saglanmasi sahip olmak,
Idari kadro ihtiyaclar -Is yiikii ve 68renci sayisinin Gegmis yillardaki is ytikii ve yillar icinde
ile ilgili calismalarda artmasinin hesap edilememesi, N artan ogrenci sayilaria bagli olarak -Mesleki alanda tecriibeli
5 PR, i Yuksek
Enstitd Muddrune -Olusacak hak ve itibar kaybi. personel kadro planlamasinin yapilmasi olmak,
yardm}m f)lII.I?.lk. -Dikkatli ve 6zenli
Butce ile ilgili -Yapilacak harcamalarin Gegmis  yillara  harcamalar  kontrol | glmak,
calismalarin takibini ongorilememesi, edilerek -Gizlilik konusunda bilgi
6 | yapmak, -Olusacak hak ve itibar kaybi, Yiksek | maksimum seviyede biitgenin dogru sahibi olmak,
hazirlanmasina -Kamu zararinin olusmasi. hesaplanmasinin saglanmasi
yardimer olmak _ i} _ i -Insan giicii planlamasin
P o ve 83cet -Odemelerin yapilmamasi veya gec Odemeleri yapacak personel ile ve koordine edilmesini
ersonele ve ogretim . . L) f . .
7| Elemantanna vpacak | G b ayts | vilkssk | Ko saran ohgturablecek Canabiyer ol
ddemelerin kontroliiniin aya glkan hak ve arkay camu zarart ofusturat eg‘e‘ . yapablllyq_r olma_k, .
saglanmast islerde ilgili personelin egitime tabi -Zaman yonetimine sahip
tutulmasi olmak,
Kontrollerin yapilmamasi -Sorun ¢6zebilme
Taginur Islemleri ile s?nucupda taginirlarin kaybi,zarar yetkinligine sahip olmak,
LT . gdrmesi veya yilsonu hesabinin "
8 | ilgili kontrollerin Ylksek .
apilmasi kapatilamamas: -Koordinasyon
yap ’ -Olusacak hak ve itibar kaybi, yapabilmek.
-Kamu zarariin olusmasi.
Adres Ege Universitesi Kampiis,Saghk Kiiltiir Spor Daire Telefon 0232 3112499 Dahili: 2499 Sayfa2 /3
Baskanlig1 (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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T.C.
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
& Saghk Bilimleri Enstitiisui Mudiurlugi
T ik G Hassas Goérev Tespit Formu (Ek-1)

Yayin Tarihi 28.02.2022

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

HARCAMA BIRIMI :Saghk Bilsmleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIM :Enstitii Miidiir Yardimcilig-2
Sira _ o _ _ Proseddri* Gorevi Yurutecek
No Riskler (Gorevin Yerine Blsk_ (Allnmasi1 Gereken Onlemler Personelqle
Hizmetin/Gorevin Ad1 Getirilmemesinin Sonugclari) Duzeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler

-Kontrollerin yapilmamasi,
-Olusacak hak ve itibar kaybi,
-Kamu zararinin olusmast.

Satin alma yetkilisi ile koordinasyon
icerisinde olunmasi ve gerekirse kamu
zarar1 oluturabilecek islerle

ilgili personelin egitime tabi tutulmasi.

Satin alma islemleri
9 | ile ilgili kontrollerin
yapilmasi

Yiksek

* Risk duzeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore YUksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler

HAZIRLAYAN

Seher BAYGIN DASIKAN
Enstitu Sekreter V.

ONAYLAYAN

Prof.Dr.Funda YILMAZ BARBET
Enstiti Mudurd.

Adres Ege Universitesi Kampiis,Saghk Kiiltiir Spor Daire ] Telefon 0232 3112499 Dahili: 2499 Sayfa3 /3
Bagskanlig1 (Eski Mediko) Binasl, 3. Kat Bornova/iZMIiR Internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU S
£ g Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii

Hassas Gorev Envanteri Formu(Ek-2)

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI :Saglik Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIRiM : Enstitii Miidiir Yardimcihig-2
Sira " Hassas Gorevin - . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler i T Do Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitildiigii Birim Sonuclar)
2547 Sayili Enstitii Miidiir Yardimciligi-2 2. Enstitu Madar -Egitim 6gretimin aksamasi,
Yiiksekogretim Yardimcisi -Kurumsal hedeflere ulasmada aksakliklar
1 Kanununun 19. yasanmasi,
maddesinde belirtilen -Kurumsal temsil ve yetkinlikte sorunlar
amag ve ilkelere yaganmasi,
uygun hareket etmek -Olusacak hak ve itibar kaybi1
Enstitl Kurulu ve 1. Enstitu Mudur
Enstitl Yonetim Enstitii Miidiir Yardimciligi-2 Yardimcisi -Kurullarin aksamasi,
Kurulu gibi kurullara -Olusacak hak ve itibar kaybi.
Enstitld Madarundn
olmadig1 durumlarda
baskanlik etmek
Enstitl Kurulu ve
Enstitl YOnetim Enstitii Miidiir Yardimeilig1-2 -Kurullarda alinan akademik kararlarin
3 Kurulunda alman 1. Enstitd Madar uygulanmamasi veya ge¢ uygulanmasi,
akademik kararlarin Yardimcisi -Olusacak hak ve itibar kaybi.
uygulanmasmi takip
etmek
Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire ] Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499
Baskanligi (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Internet Adresi https://egesbeogrenci@gmail.com

Bornova/iZMIR E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr



T.C. Dokiiman No FRM-0038
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU S
% Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
i Hassas GOrev Envanteri Formu(Ek-2)
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BIRiM : Enstitii Miidiir Yardimcihig-2
Sira " Hassas Gorevin - . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler i T Do Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitildiigii Birim Sonuclar)
Misyon ve vizyonlar1
belirlemede Enstit Enstitii Miidiir Yardimciligi-2 2. Enstitd Madar -Egitim-6gretimin aksamasi,
4 Miidiirtine yardimci Yardimcisi -Kurumsal hedeflere ulasilamamasi,
-Olusacak hak ve itibar kayb1
— i e -Is yiikii ve 6grenci sayismnin artmasinin hesap
Idari kadro ihtiyaglar: ile ilgili Enstitdl Miidir Yardimeihgi-2 | 2. Enstitii Madar edilememesi,
5 calismalarda Enstitii Midiiriine .\
Yardimcisi -Olusacak hak ve itibar kaybi1
yardime1 olmak
2. Enstitti Madur
L Enstitii Miidiir Yardimciligi-2 Yardimcisi -Yapilacak harcamalarin 6ngoriilememesi,
Biitce ile ilgili caliymalarin -Olusacak hak ve itibar kaybi
6 takibini yapmak, hazirlanmasma -Kamu Zararmin olusmast.
yardimc1 olmak.
e Enstitd Middr Yardimeiligi-2 2. Enstitti Madur -Odemelerin yapilmamasi veya geg yapilmasi,
Personele ve 6gretim elemanlarina .
.. . - Yardimcisi -Ortaya ¢ikan hak ve itibar kaybi.
7 yapilacak 6demelerin kontroliinii
saglama

Adres

Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire
Baskanligi (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat

Bornova/iZMIR

Telefon
internet Adresi
E-Posta

0(232) 3112499 Dahili: 2499

https://egesbeogrenci@gmail.com

sagbilens@ege.edu.tr




T . C . Dokiiman No FRM-0038

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU e
Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
Hassas Gorev Envanteri Formu(Ek-2)

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIRiM : Enstitii Miidiir Yardimcihig-2
Sira " Hassas Gorevin . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler el lec T Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitildiigii Birim Sonuclar)
Enstitii Miidiir Yardimeilig1-2 2. Enstiti Madar Kontrollerin yapilmamasi sonucunda tagmirlarin
g Tasmir Islemleri ile ilgili Yardimcisi kaybi, zarar gormesi veya yilsonu hesabinin
kontrollerin yapilmasi. kapatilamamast,
-Olusacak hak ve itibar kaybu,
-Kamu zararinin olusmasi.
Enstitii Miidiir Yardimciligi-2 2. Enstitl Madar -Kontrollerin yapilmamasi,
9 Satin alma islemleri ile ilgili Yardimcisi -Olusacak hak ve itibar kaybi,
kontrollerin yapilmasi. -Kamu zararmnin olugmasi.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Seher BAYGIN DASIKAN Prof.Dr.Funda YILMAZ BARBET
Enstitl Sekreter V. Enstitd Muduri
Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499
Baskanligi (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat internet Adresi : https://egesbeogrenci@gmail.com

Bornova/iZMIR E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr



& 7 T.C. DokimanNo | FRM-0039
% EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU —— N
D> Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
ik Gelek” Hassas Gorev Listesi Formu (EK-3) Reviggontio | 0
HARCAMA BIRIMI :Saglik Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIiRiM :Miidiir Yardimcilig-2
Sira ) Hassas Gdrev_i Olan Risk Riskler_ (_Gbrevin_Y_erine Prosedlri**
No Hassas GOrev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Adi1 Soyadi Sonugclar) veya Kontroller)
-Egitim 6gretimin
Enstiti MUdur aksamasi, -Iigili  madde ve gereklilikleri  konusunda
2547 Sayil Yardimcisi -Kurumsal hedeflere bilgilendirilmesi ve gerekli caligmalarin
Yiksekogretim Doc.Dr.Yelda Candan ulagsmada tamamlanmasi.
1 Kanununun 19. DONMEZ Yiiksek aksakliklar yaganmasi,
maddesinde belirtilen -Kurumsal temsil ve
amagc ve ilkelere yetkinlikte
uygun hareket etmek sorunlar yagsanmasi,
-Olusacak hak ve itibar
kaybi.
Enstitl Kurulu ve -Kurullarin aksamasi,
Enstitl Yonetim Enstitd Mudar -Olusacak hak ve itibar | Zamaninda kurullara baskanlik edilmesi.
5 Kurulu gibi kurullara Yardimcisi Yiiksek kaybu.
Enstitt Muddrinan Doc.Dr.Yelda Candan
olmadig1 durumlarda DONMEZ
baskanlik etmek
Enstiti Kurulu ve Kurullarda alinan idari
Enstitl YOnetim Enstiti Madar kararlarin Kurul kararlarmi uygulayacak ilgili personel ile
Kurulunda alinan idari Yardimcisi uygulanmamasi veya irtibatta  kalarak  kurul kararlarinin  zamaninda
3 Orta
Kararlarmn Dog.Dr.Yelda Candan gec uygulanmasi, uygulanmasi
uygulanmasini takip DONMEZ -Olusacak hak ve itibar
etmek kaybu.
Adres Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfal/3
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi https://egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr




@ 7 T.C. Dokiiman No | FRM-0039
%; EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU I D
: T & Saghk Bilimleri Enstitusu Miudiirligu
o Hassas Gorev Listesi Formu (Ek-3) N

HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BIiRiM :Miidiir Yardimcilig-2
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gdrevin Yerine Proseduri**
N Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Ad1 Soyadi y Sonuclar) veya Kontroller)
Enstitu Madar -Egitim-6gretimin Enstitii Miidiirii, Anabilim Dali, personel ve
Mi ) | Yardimcisi aksamasi, ve idari birimlerle irtibat igerisinde veri akigmi
1Syon ve vizyorrart Doc.Dr.Yelda Candan -Kurumsal hedeflere saglayarak gerekli is boliimii ¢er¢evesinde kurumsal
4 | belirlemede Enstiti » Orta <
Miidiiriine yardimer olma DONMEZ ulagilamamasi, hedeflere ulasilmasinin saglanmasi.
-Olusacak hak ve itibar
kaybi.
_ _ Enstitti Madur -Is yiikii ve dgrenci -Gegmis yillardaki is yiikii ve yillar icinde artan
Te airll lfﬁdrghlh;ﬁr lierll Yardimecisi sayisinin artmasinin Ogrenci
5 Enstﬁu I\(jIU dSUrUne Dog.Dr.Yelda Candan | Yuksek hesap edilememesi, sayilarina bagl olarak personel kadro planlamasinin
ardimer olmak DONMEZ -Olusacak hak ve itibar | yapilmasi.
y ) kaybi.
Butge ile ilgili Enstitti Madur -Yapilacak harcamalarm | Gegmis  yillara  harcamalar  kontrol  edilerek
calismalarin takibini Yardimcisi Ongorulememesi, - maksimum
6 | yapmak, hazirlanmasma Dog.Dr.Yelda Candan | vyiksek i(Ohlljacak hak ve itibar seviyede biitgenin dogru hesaplanmasinin
yardime1 olmak DONMEZ : I?;nll;l N saglanmasi.
ol_psmaSL _
Personele ve &aretim Enstitti Madur -Odemelerin -Odemeleri yapacak personel ile koordinasyon
clemanlarma i lacak Yardimcisi yapilmamasi veya icerisinde olunmasi1 ve gerekirse kamu zarar
7 demelerin kg]ntI; oliinii Dog.Dr.Yelda Candan | Yuksek | ge¢ yapilmasi, olusturacak islerde personelin egitilmesi
saslamak DONMEZ -Ortaya ¢ikan hak ve
£ ' itibar kaybi
Tasmir islemleri ile Enstitd MUdur -Kontrollerin -Tasimir Kayit Yetkilisi ile koordinasyon
8 Yardimeist Yuksek | yapilmamasi sonucunda | igerisinde olunmasi ve gerekirse kamu

ilgili kontrollerin

Adres

Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR

Telefon
internet Adresi
E-Posta

0(232) 3112499 Dahili: 2499
https://egesbeogrenci@gmail.com
sagbilens@ege.edu.tr

Sayfa2 /3
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T . C . Dokiiman No FRM-0039

% % > EGE UNiVERSiTESi REKTORLUGU Yayin Tarihi -28.02.2022

Revizyon Tarihi

KIS Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
ik Gelek” Hassas Gorev Listesi Formu (EK-3) Reviggontio | 0
HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIiRiM :Miidiir Yardimcilig-2
Sira ) Hassas Gdrev_i Olan Risk Riskler_ (_Gbrevin_Y_erine Prosedlri**
No Hassas GOrev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi Sonuclar) veya Kontroller)
yapilmasi. taginirlarin kaybi, zarar | zarari olusturabilecek islerle ilgili personelin
Dog.Dr.Yelda Candan gormesi veya yilsonu | personelin egitime tabi tutulmasu.
DONMEZ hesabinin
kapatilamamasi
-Olusacak hak ve itibar
kaybu,
-Kamu zararinin
olusmasi.
. . Enstiti Madur -Kontrollerin -Satin alma yetkilisi ile koordinasyon
Satin alma islemleri ile L 4
9 | ilgili kontrollerin Yardimcisi Yiiksek yapilmamasi, N IgerISIrPde o}unmasl ve gerelqrse kamu zarari
Doc.Dr.Yelda Candan -Olusacak hak ve itibar | olusabilecek islerle ilgili personelin
yapilmast DONMEZ Kaybi egitime tabi tutulmast

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Y Uksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Seher BAYGIN DASIKAN Prof.Dr.Funda YILMAZ BARBET
Enstitu Mudur V. Birim Amiri
Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa3 /3
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi : https://egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr




