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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU Reviryon Tarihi
Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirligii
Huzurl I;:l:{::?;:rgﬂtiﬁ f! Lgitim. Hass as Gorev T eSplt F ormu (Ek"l) N . _
{ Uik Bilimleri Enstitiisi Midiligs ) = s e B
: Enstitii Sekreterlign Bl L I B . L
| Riskler (Gorevin Yerme Prosediirii**
Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adh Sonuclar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Gerekli bilgi ve deneyime sahip
olmak,
-Lisans mezunu olmak,
-Gorevle ilgili mevzuata sahip
olmak,
Enstitiide gérevli o Birim igindec yiiriitiilen faaliyetlerin -Mesleki alar.x.da l‘;:‘.cr%'libelli( olmak,
personele ait -Gdrevin aksamasi, aksmadap_ en verimli - olacak sekilde -D3klc.a.ﬂ1 ve 6zenli olmak,
1 |islevisi -Olusacak hak ve zaman . yerine getirilmesinin saglanmasi. -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
isleyigin Yiiksek
koordinasyonunun sy, olmak,
saglanmasi -Insan gucu_planl?masu}l ve
. koordine edilmesini etkin ve
verimli yapabiliyor olmak,
-Zaman yonetimine sahip olmak,
-Sorun ¢ozebilme yetkinligine
sahip olmak,
-Koordinasyon yapabilmek
Gérevden ayrilan Gorevin aksamasi, Birimler arasi keordinasyonun
2 personelin yerine -Olugacak hak ve zaman Yiiksck saglanmast  ve  gorevlendirmelerin
gorevlendirme kaybu. zamaninda yapilmas.
yapilmasi.
Adres Ege Universitesi Kampiisii Saghk Kiltiir ve Spor Daire Telefon 0232 3112499 - 2499 Sayfal/8
Bagkanhgi(Eski Mediko Binasi)3. Kat Bornova / [ZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com.
E-Posta saghilens@ege.edu.tr

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSU2BD91V3&eS=575046 adresinden yapilabilir.
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EGE UNIVERSITES{ REKTORLUGUT
Saghk Bilimleri Enstitiisij Miidiirligii
Hassas Gorev Tespit Formu (Ek-1)

Doliiman No FRM-0037
Yayin Tarihi 26.04.2021
Revizyan Tarihi

Revizyon No 0

RCAMA BiRIMi

Eustitiisii Miidiiliigi

Kurulu ve Disiplin
Kurulu kararlarinin
azilmas,

Kanun, yénetmelik ve
diger mevzuatin

Gizli yazilarin
yazilmasi,

takibi ve uygulanmast,

kaybi.

-Kanun, yénetmelik ve
diger

mevzuatin takibi ve
uygulanmamas,
-Olusacak hak ve zaman
kaybi
-Gizli yazismalardaki
konularm ilgjli
olmayanlar

tarafindan duyulmas:,
~Olusacak hak ve itibar
kayba,

Yiiksek

Yiiksek

Yiiksek

aksakliklara imkan verilmemesi.

Kanun, yénetmelik ve dj ger mevzuatin
degisikliginin takip edilmes; ve konuyla
ilgili personelin hizmet i¢cin efitime tabi
tutulmast.

Yazigmalarda gizlilige dikkat edilmesi.

Adres

Ege niversitesi Kampiisii Saglik Iiltijr ve Spor Daire

Baskaniigi(Eski Mediko Binasi)3. Kat Bornova / [ZMIR

{Enstitii Sekroterligi X | _
Sira B " Riskler (Gérevin Yerine Prosediirii*j’: T
No Hizmetin/Gérevin Getirilmemesinin Risk (Almmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek -Persouel.de
J Adh Sonuglarr) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Enstitii Kuruly, Gorevin aksamasi, Gorevin zamaninda yerine getirmesi ve
Enstitii Yonetim -Olusacak hak ve zaman

Telefon 02323112499 - 2499
internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com.
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr

Sayfa2 /8
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"Hhezterlu Universite, Kaliteli Fgitim,

T.C,

EGE UNIVERSITES] REKTORLUGT
Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

Dolkiman No FRM-0037
Yayin Tarihi 26.04.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Avdilik Geleeel”

i gii

Hassas Gérey Tespit Formu (Ek-1)

Riskler (Gorevin Yerine F

Prosediirii**

Sira ; .
No Hizmetin/Gérevin Getirilmemesinin Risk (Almmasi Gereken Onlemler Girevi Yiiriitecek Personelde
ad Sonuglarr) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Gerekli bilgi ve deneyime sahip
olmak,
-Lisans mezunu olmak,
-Gorevle ilgili mevzuata sahip
olmak,
-Kadro talep ve -Mesleki alanda teeriibeli olmak,
| Radro talep ve calismalarinim zamaninda o o -D?ldfa.ﬂl ve 6zenli 01]{[1&1]:{, .
6 | ‘ yapilmamasi veya Vitlesek Kadro talep ve ¢alismalarinin ilgili -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
calismalar:. mevzuata aykirt yapilmasi birimlerle koordinasyon saglanarak olmalk,
-Olusacak hak ve zaman tamamlanmas. -Insan giicii planlamasini ve
kaybi. koordine edilmesini ctkin ve
verimli yapabiliyor olmak,
-Zaman yonetimine sahip olmak,
-Sorun ¢ézebilme yetkinligine
sahip olmak,
-Koordinasyon yapabilmek |
Adres Ege Universitesi il Qas G s )
e e K o Spor e - SRS

E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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8 EGE UNIVERSITES] REKTORLUGU Revypaaishy -
s Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirligii
"Huzirtu Universi e, Naliteli Fgitim, 1 N 1 -
- .--h'u’un‘n{‘rr}'ei'r:;;u ] e Hassas Gorev Tesplt FOI mu (El{-l) Revizyon No 0

ve ydnetimi,

- Gergeklestirme gisrevlisi
olarak sistem

sistem {izerinden
imzalanan evraklann eksik
yada hatali bir gekilde
onaylanmasi,

-Olugacak hak, zaman,

Gergeklestirme gorevlisine ait gorevlerin
mevzuata  uygun  sekilde yapilarak
Enstitii Miidiirtiniin onayina sunulmasi,

KBS ve MYS sistemi

3 tizerinde yapilacak
evraklarin kontrol
edilmesi.

glik Bilimleri Enstitii
* Enstitil Sekreterligi _sllfs
Riskler (Gorevin Yerine | o r_ l?'ogdaii**
No Hizmetin/Goreyin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiirﬁtec.ek'PersoncldB
Adi Sonuglari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Biitge agi31, Biitgenin zamaninda mevzuata uygun bir | Gerekli bilgi ve dencyime sahip
-Olusacak hak ve zaman sekilde hazirlanip Enstitii Miidiiriine olmak,
) ) kayb, sunulmasi, -Lisans mezunu olmak,
Biitcenin -Kamu zararinin ortaya -Gorevle ilgili mevzuata sahip

7 | hazirlanmas; cikmas; Yiiksek olmak,

-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Gizlilik konusunda bilgi sahibi
olmal,

-Insan giicii planlamasini ve
koordine edilmesini etkin ve
verimli yapabiliyor olmak,
~Zaman yénetimine sahip olmak,
-Sorun ¢ézebilme yetkinligine
sahip olmak,

itibar kaybr, -Koordinasyon yapabilmek
-Kamu zararinn olugmas.
-Birim i¢inde calisan Personele verilecek izinlerin adil, is
personele ait izinlerin dagilhmma  ve yogunluguna  gére
' L orantisiz kullandirilmas:, ayarlanip igleri aksatmayacak sekilde
9| Personel izinleri, -Olusacak hak ve zaman Orta planlanmasi.
kaybi
Adres * Bgelniversitesi Kampilsi) Saghk Kltiir ve Spor Daire Telefon : 02323112499 - 2499 Sayfad /8
Bagkanligi(Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova [ 1ZMIR Internet Adresi ;. egesheogrenci@gmail.com.

E-Posta saghilens@ege.edu.tr
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» EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU Heyiagon Tasths
e Saghk Bilimleri Enstitiisi MiidiirTiigii
"Huzwrty Universite, Kalitoli Editim, e 2 . -
o Hassas Gorev Tespit For mu (Ek-1) AR
HARCAMA BIRIMI : Saghk Bili itiisii Miidiirliigii
¢ Ensfitii Sekreferligi _ "
Sira Riskler (Gorevin Yerine r Prosediirii**
Nt; Hizmetin/Gérevin Getirilmemesinin Risk (Ahnmasi Gereken Onlemler Girevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglarr) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Gerekli bilgi ve deneyime sahip
olmak,
-Lisans mezunu olmak,
-Maag hazirlanma -Gorevle ilgili mevzuata sahip
asamasinda olmak,
ozlitk haklarimn Yapilan atama veya terfilerin zamannda -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
zamaninda sisteme girilmesi, kontrol edilmesi ve | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
: . : , ileili per in takibinin vz -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
10 | Maas Odemeleti, KBS’ye girilmemesi, Yiiksek ilgili personelin takibinin yapilmasi. Gizlilik konusu g
-Olugacak hak ve zaman olmak,
kaybi -Insan giicti planlamasini ve
koordine edilmesini ctkin ve
verimli yapabiliyor olmak,

-Sosyal Giivenlik
Kurumuna
sistem tzerinden
gonderilen
keseneklerin dogru ve
zamaninda girilmemesi,
-Olusacak hak ve zaman

11 | SGK Odemeleri. Yiiksek

-Zaman yonetimine sahip olmak,
-Sorun ¢ozebilme yetkinligine
sahip olmak,

-Koordinasyon yapabilmek.

Personele ait primlerin SGK sistemine
zamaminda girilmesinin saglanmasi ve
ilgili personelin takibinin yapilmasi.

Adres Ege Universitesi Kampiisii Saghle Kiiltiir ve Spor Daire Telefon
Bagkanligi(Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova / izMIR Internet Adresi
E-Posta

0232 3112499 - 2499
egesbeagrenci@gmail.com.
sagbilens@ege.edu.ir

Sayfa5/8
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ARCAMA BIRiMi : Saglik Bilimleri Enstitiisij Miidiirliigii
_: Enstitii Sekretorligi

Sira 3 < | Riskler (Gérevin Yerine © Prosediiri**
No Hizmetin/Gé6revin Getirilmemesinin Risk (Allmmasi Gereken Onlemler Gérevi Yiiriitecek Personelde
| Adi Sonuglarr) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
kaybu,
-Kamu zararr olugmas
-Gerekli bilgi ve deneyime sahip
olmak,
Ders  yiikii  bildirim formlarmm | -Lisans mezunu olmak,
-Enstitliye zamaninda zamaninda Enstitiiye teslim edilmesinin | -Gérevle il gili mevzuata sahip
gelmeyen formlar igin saglanmasi, 6demeleri yapacak ilgili | olmak,
olusacak zaman ve hak personelin - konuyla ilgili mevzuat | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
ka_y b'? . , egitimine tabi tutulmas: ve ddemelerin | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Bl ders Ottonted O}iirj‘;i iii‘ne]e" nedeniyle Viiksek kontroliintin saglanmas:. -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
ve itibar kaybr, olmalk, o
-Kamu zararmm olugmas, 'I“SE‘H_ gucu.planlgnllasu‘n ve
koordine edilmesini etkin ve
verimli yapabiliyor olmak,
-Zaman yénetimine sahip olmak,
-Sorun ¢ozebilme yetkinligine
sahip olmak,
—_— e -Koordinasyon yapabilmek,

Adres Fige Universitesi Kampiisi Saghic Kiiltiir ve Spor Daire Telefon 0232 3112499 — 2499 Sayfa6/8
Baskanligi( Eski Medikn Binas1)3. Kat Bornova / [ZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com.
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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Avdmltk Geleceh™

ARCAMA BIRIMi : §

glik Bilimleri Enstitiisii Miidiirligi

Qi - Riskler (Gorevin Yerine - Prosediirii** .
No Hizmetin/Goérevin Getirilmemesinin Risk (Alinmas1 Gereken Onlemler Gairevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Yénetim Kurulu ve Yonetim Kurulu Kararimin ve Rektérlik | -Gerekli bilgi ve deneyime sahip
Rektérlitk Oluru Olurunun zamaninda alinmasimin olmak,
ahnmadan yapilmaya saglanmasi, 6demeleri yapacak i lgili -Lisans mezunu olmak,
calisilacak Gdemelerde -Gorevle ilgili mevzuata sahip

ortaya ¢ikacak hak ve olmak,

13 | Yolluk Islemleri. itibar kayb, Yiiksek -Mesleki alanda tecriibeli olmak.,
-Yanls 6deme yapilmas: -Dikkatli ve 6zenli olmalk,
sonucunda olusacak -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
zaman ve hak kayb, olmak,

-Kamu zararimnin -Insan giicti planlamasin: ve
olusmasi koordine edilmesini etkin ve
-Tagimrlarin kaybolmas: Tagmir Kayit Yetkilisinin diizenli verimli yapabiliyor olmak,

veya araliklarla ambar kontroliinii yapmasinin | -Zaman yOnetimine sahip olmak,
zarar gérmesi, saglanmast, zimmet iglemlerinin | -Sorun ¢tzebilme yetkinligine

14 | Tasinir Islemleri. -llgililere zimmet Yiiksek takibinin - yaptlmasi ilgili personelin sahip olmak,
yaptlmamasi sonucunda konuyla ilgili mevzuat egitimine tabi | -Koordinasyon yapabilmek.
olusacak kamu zarart tutulmasa.

Teknik gartnamenin Satmn alma islemlerinin mevzuata gore
. _ yetersiz doldurulmas: yapilmasmin saglanmast, ilgili personelin
15 Satin Alpla -Piyasa fiyat Yiiksek mevzuat egitimine tabi tutulmasi
Islemleri. arastirmasinin eksik ' Odeme  evraklarimin  mevzuata gre
yapilmasi, diizenlenerek titizlikle incelenmesi.
Adres Ege Universitesi Kampiisil Sagli Kiltir ve Spor Daire Telefon 0232 3112499 - 2499 Sayfa7 /8
Bagkanhigi{Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova J 1ZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com.
E-Posta saghilens@ege.edy tr
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ALTBIRIM . Enstit | o .
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii*“_’
No Hizmetin/Gérevin Getirilmemesinin Risk (Almmas: Gereken Onlemler Gédrevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler

-Hatali diizenlenen faturalara
yapilan eksik/fazla 6demeleri kontrol etmek.

* Risk diizeyi gérevin ve belitlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecekiir,
** Almmast Gereken Kontroller ve Tedbirler

|
ﬂ HAZIRLAYAN (J ONAYLAYAN

Prof.Dr.Funda YILMAZ BARBET '

| Seher BAYGIN DASTKAN ||
Enstitii Miidiirii

‘ Enstitii Sekreter V. |

Adres : Ege Universitesi Kampiisii Saghl Kiiltiir ve Spor Daire Telefon 0232 3112499 - 2499 SayfaB/8

Bagkanhigi(Eski Mediko Binasi)3. Kat Bornova / [ZMIR internet Adresi egesheogrenci@gmail.com,
E-Posta . sagbilens@ege.edu.tr
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU R i
Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
“Huzurle Universite, Kufiteli Ligitinm, . " . i 7
e B Hassas Gorev Envanteri Formu (Ek 2) - .
If -

Hassas Gorevin

Hassas Gorevler

5= = =
Sorumlu Birim Amiri [‘ Riskler (Gérevin Yerine Getirilmemesinin

Enstitii Kurulu, Enstitii Yonetim
Kurulu ve Disiplin Kuruly
kararlarinin Yénetim

yazilmasi,

Enstitii Sekreterligi

Enstitii Sekreteri

Kanun, Yénetmelik ve di ger

mevzuatin takibi ve uygulanmasi,

Enstitii Sekreterligi

|

Gizli Yazilartn Yazilmas:.

Enstitii Sekreterligi

Kadro Talep ve Caligmalars

Biitcenin Hazirlanmast ve

Enstitii Sekreterligi

Enstitti Sekreteri

No | Yiiriitiildiigii Birim | Sonuglar)
Enstitlide gérevli personele ait
1 |I$li3y.1$m koordisnayonunun Enstitit Sekreterligi Enstitii Sekreteri -Gorevin aksamasi,
saglanmast. -Olusacak hak ve zaman kaybi.
Gérevden ayrilan personelin
2 yerine gérevlendirme yapilmasa, Enstitii Sekreterligi Enstitli Sekreteri -Gorevin aksamast,
| -Olugacak hak ve zaman kayb

-Girevin aksamasi,
-Olusacak hak ve zaman kaybi

-Kanun, ytnetmelik ve diger mevzuatin takibi ve
uygulanmamasa,
-Olusacak hak ve zaman kaybi.

Enstitii Sekreleri

-Gizli yazigmalardaki konularm ilgili olmayanlar
tarafindan duyulmasi,
-Olusacak hak ve itibar kaybi.

Enstitii Sekreteri

-Kadro talep ve galigmalarinm zamaninda
yapilmamast ve mevzuata aykirs yapilmasi,
-Olugacak hak ve zaman kaybu.

-Biitge agigi,

7 Yénetimi Enstitii Sekreterligi Enstitli Sekreteri -Olusacak hak ve zaman kaybi,
' -Kamuy zararinin ortaya ¢ikmasi.
Adres Ege Universitesi Kampiisii Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Telefon (1232 3112499 - 2499 Sayfal/3
Bagkanhgi(Eski Mediko Binasi)3, Kat Bornova /1ZMIR Internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com,
E-Posta sagbilens@oege.edu.tr
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGT
Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

“Huzwrly Universite. Kafiteli Esitim. ) ay i P
P e Hassas Gorev Envanteri Formu (Ek 2) Senfeifie. o
,[ HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRiM :Enstitii Sekreterligi ‘ﬂ o N md
Sira e Hassas Gérevin . e Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
LNO Hassas Gorevier Yiiriitiildiigi Birim Sorumlu Birim Amiri ﬁ Sonuglart)
-Gergeklestirme gérevlisi olarak sistem
KBS ve MY sistemi tizerinde tizerinden imzalanan evraklarin eksik ya da hatali
& | yapilacak evraklarm konirol Enstitii Sekreterligi Enstitli Sekreteri bir gekilde onaylanmasi.
edilmesi. -Olugacak hak, zaman, itibar kaybi,

-Kamu zararinin olusmast.

-Birim i¢inde ¢alisan personele ait izinlerin
9 Personel Izinleri. Enstitii Sekreterligi Enstitii Sekreteri orantisiz kullandiriimasi,
-Olusacak hak ve zaman kayb,
-Maag hazirlanma asamasinda 6zlitk haklarmm
‘ 10 | Maas Odemeleri. Enstitii Sekreterligi Enstitii Sekreteri zamaninda KBS ye girilmemesi,
-Olusacak hak ve zaman kayb

‘ -Sosyal Giivenlik Kurumuna sistem tizerinden
gonderilen keseneklerin dogru ve zamanmda

11 | SGK Odemeleri. Enstitti Sekreterligi Enstitii Sekreteri girilmemesi,

-Olusacak hak ve zaman kayb,

-Kamu zararinin olusmasi,

-Enstitiiye zamaninda gelmeyen form lar icin
olusacak zaman ve hak kaybi,

12 | Ek Ders Odemesi Enstitii Sekreterligi Enstitii Sekreteri -Yersiz 6demeler nedeniyle olusacak hak ve

itibar kaybi,

-Kamu zararmin olugmast.

~Yonetim Kurulu ve Rektérlitk Oluru alinmadan
yapilmaya ¢alistlacak Gdemelerde ortaya gikacak hak

i i Enstitll Sekreterligi Enstitii Sekreteri i
13 | Yolluk Islemleri Enstitii Se g ve tibar kayhi,
\_ -Yanlis 5deme yapilmasi sonucunda olusacak
Adres : Ege Universitesi Kampiisil Saghle Kitltiir ve Spor Daire Telefon 02323112499 — 2499 Sayfa2 /3
Bagkanligi(Eski Mediko Binasi)3. Kat Bornova /1ZMIR internet Adresi  : egesbeagrenci@gmail.com,

E-Posta saghilens@ege.edu.tr
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_ﬁ EGE UNIVERSITESI REKTORLTUGT
Ui Saglik Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
"Hhizurl Cniversite. Kaliteli Editim, n I
e Hassas Gorev Envanteri Formu (Ek-2) .
Enstitiisii Miidiirliigii | | |
:Enstitii Sekreterligi | _
TI - Hassas Gorevin | - e Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Hassas Garevler Yiirii tiildiizii Birim Sorumlu Birim Amiri Sonuglari)
zaman ve hak kaybz,
-Kamu zararimm olusmasi.
. -Taginirlarin kaybolmasi veya zarar gérmesi,
14 | Tagimr Islemler Enstitii Sckreterligi Enstitii Sekreteri -llgililere zimmet yapiimamasi sonucunda
olusacak kamu zarar).
=Teknik sartnamenin yetersiz doldurulmasi.
- -Piyasa fiyat arastirmasinm eksik yapilmasi,
15 | Satin Alma islemleri, Enstitii Sckreterligi Enstitii Sekreteri -Tlatali diizenlenen faturalara yapilan cksik/fazla
ddemeler.
’L i -Olusacak kamu zarari.
I I e — |
||| HAZIRLAYAN }I ONAYLAYAN ‘
|. Seher BAYGIN DASIKAN ||
||! Enstitii Sckreteri V. / Prof.Dr.Funda YILMAZ BARBET
1 Enstitii Miaura,
Ege Universitesi Kampiisti Saghlk Kiltir ve Spor Daire

Baglanligi( Esldi Mediko Binas1)3. Kat Bornova / 1ZMIR

Telefon
Internet Adresi

0232 3112499 - 2499
egeshesgrenci@gmail.com,
E-Posta saghbilens@ege.edu.tr

Sayfald /3
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it ge,m,;.._ I Hassas Gorev Listesi Formu (Ek-3) S

AMA BIRIMI : : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirlligii = _ .

ti Sekreterligi " B I o
| Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (F:i)'revin.Y.crine Prosediiri** '
Hassas Girev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Ahmmas: Gereken Onlemler
No Unvan/Adi Soyadi - Sonuglar) veya Kontroller)
Enstitiide gorevli Birim iginde yiiriitiilen faaliyetlerin aksa.n?adan. en
1 | personele ait isleyigin Enstitii Sekreter V. Yiiksek -Gdrevin aksamast, verimli - olacak  gekilde yerine  getirilmesinin
koordinasyonunun Seher BAYGIN DASIKAN -Olusacak hak ve saglanmasi.
saglanmasa, zaman kayb.
Gorevden ayrilan Enstitii Sekreter V. -Gorevin aksamast, Birimler arasi  koordinasyonun saglanmas1 ve
5 | personelin yerine Seher BAYGIN DASIKAN | Yiiksek -Olusacak hak ve gdrevlendirmelerin zamaninda yapilmas.
gorevlendirme zaman kayb:.
apilmasi.
Enstitli Kurulu, Enstitii Sekreter V., -Gérevin aksamast, Gérevin zamaninda yerine getirmesi ve
Enstitli Yénetim Seher BAYGIN DASTKAN | Yiiksck -Olusacak hak ve aksakliklara imkan verilmemesi.
3 | Kurulu ve Disiplin zaman kaybi,
Kurulu kararlarinin
yazilmast, -
-Kanun, yénetmelik Kanun, yénetmelik ve di ger mevzuatin deg?sildllgmm
Kanun, yonetmelik ve | Enstitii Sekreter V. ve diger mevzuatin takip edilmesi ve konuyla ilgili personelin hizmet
diger mevznatin Seher BAYGIN DASIKAN | Yiiksek takibi ve igin egitime tabi tutulmasi.
takibi ve uygulanmamast,
uygulanmasi, -Olusacak hak ve
zaman kaybi. :
Enstitii Sekreter V. -Gizli yazismalardaki Yazigmalarda gizlilige dikkat edilmesi.
Gizli Yazlarin Seher BAYGIN DASIKAN | Viiksek konularin ilgili
Yazilmasi olmayanlar (arafindan
Adres + Ege Universitesi Kampiist Saghl Kiiltiir Spor Daire Telefon : (2323112499 - 2499 Sayfad /7
Baskanligi(Eski Medika Binast)3. Kat Bornova / [ZMIR Internet Adresi - egesheogrenci@gmail.com

E-Posta . sagbilens@@mail.ege.edu.tr
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Hassas Gorev Listesi Formu (Ek-3)

Dokiiman No

Yaym Tarihi 27.01.2022
Revizyon

Tarjhi

Revizyon No

L : : Saghik Bilimleri Enstitiisii Miidiirligi
: Enstitii Se gi |

) Hgas Girevi Olan —Tak— RisklerTGiircviu Yerine - Prnsediirii*f
Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Adi Soyadi y Sonuglarr) veya Kontroller)
duyulmasi,

-Olusacak hak ve
itibar kaybi.

Enstitii Sekreter V, Seher

Kadro talepleri ile
Scher BAYGIN DASIKAN Yiiksek

ilgili ¢alismalar.

-Kadro talep ve
cahismalarinin
zamaninda
yapilmamast ve
mevzuata aykir
yapilmasi,

-Olusacak hak ve

zaman kaybi.

Kadro falep ve calismalarinim ilgili  birimlerle
koordinasyon sajlanarak

Enstitii Sekreter V.,
Seher BAYGIN DASIKAN | Yiiksek

Biitcenin
hazirlanmas:
ve yonetimi.

-Blitge a1y,
-Olusacak hak ve
zaman kaybi,
-Kamu zararmm
ortaya ¢ikimasi.

Biitgenin zamaninda mevzuata uygun bir sekilde
hazirlanip Enstitii Miidiiriine sunulmast.

Adres Ege Universitesi Kampiisti Saghk Kiiltir Spor Daire

Bagkanligi(Eski Mediko Binas1)3, Kat Bornova / [ZMIR

Telefon
internet Adresi
E-Posta

0232 3112499 - 2499 SayfaZ /7

egeshengrenci@gmailcom
saghilens@@mail.ege edu.tr
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 HAR

BER i ¢ Saghik Bilimleri Enstitiisii Miidiirlii

KBS ve MYS sistemi
tizerinde yapilacak
evraklarin kontrol
edilmesi,

Personel izinleri

Enstitii Sekreter V.
Seher BAYGIN DASIKAN Yiksek

Enstitii Sekreter V.
Seher BAYGIN DASIKAN

Enstitii Sekreter V.

" Sira Hassas Gérevi Olan Risk Riskler (Gérevin Yerine Prosedi_iri]*i
| N Hassas Gorey Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Lo ¢ Unvan/Adi Soyadi ¥ Sonuglar) veya Kontroller)
|
-Gergeklestirme

gorevlisi olarak sistem
Uzerinden imzalanan
evraklarin eksik ya da
hatali bir sekilde
onaylanmasi,
-Olugacak hak, zaman,
itibar ‘
kaybi,

-Kamu zarariun
olusmasi.

-Birim iginde cal 18an
personele ait izinlerin
orantisiz,

kul landirilmasi,
-Olusacak hak ve
zaman kayby,

-Maas hazirlanma

Yiiksek

Gergeklestirme gorevlisine ait gorevlerin mevzuata
uygun sekilde yapilarak Enstitii Mitidiiriingin onayina
sunulmas.

Personele verilecek izinlerin adil, is dagihmima ve
yogunluguna gére ayarlanip igleri aksatmayacak
sekilde planlanmasi.

Yapilan atama veya terfilerin zamaninda sisteme

Maag Odemeleri. Seher BAYGIN DASIKAN Yiiksek agamasinda 6zliik girilmesi, kontrol edilmesi ve ilgili personelin
10 haklarinin zamaninda takibinin yapilmasi.
KBS've
girilmemesi,Hak ve
Adres ige Universitesi Kampiisti Saglie Kiilttr Spor Daire Telefon 0232 3112499 - 2499 Sayfa3 /7
Baslanhii(Eski Mediko Binasi)3. Kat Bornova / 1ZMIR Internet Adresi gesheogrone il
E-Paosta sagbilens@@mail.ege.edu.tr
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= Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii -
“Huzurtn Universite, Kaliteli Egitim, Hass as Gﬁ rev Listesi Formu (Ek_.s) .

Avdinith Gelecek "
HARCAMA BIRIMi : : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirlii
' kreterligi R _
Hassas Girevi Olan Risk Riskler (Gérevin Yerine Prosediirii**

Personelin Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
Unvani/Adi Soyads Sonugclar) veya Kontroller)

Diizeyi*

r zaman kaybi

Sosyal Giivenlik Personele ait primlerin SGK sistemine
Enstitti Sekreter V. Yiiksek Kurumuna sistem zamaninda  girilmesinin saglanmast  ve  ilgili
SGK Odemeleri. Scher BAYGIN DASIKAN tizerinden gonderilen | personelin takibinin yapilmasi.
kesencklerin dogru ve
11 zamaninda
girilmemesi,
-Olusacak hak ve
zaman kaybi,
-Kamu zararinin
olugmas.
-Enstitiiye zamaninda | Ders yiikii bildirim formlarnm zamanmda Enstitiiye
Enstitli Sekreter V. Yiiksek gelmeyen formlar icin | teslim edilmesinin saglanmasi, ddemeleri yapacak
Seher BAYGIN DASICAN olugacak zaman ve ilgili personelin konuyla ilgili mevzuat egitimine tabi
hak kaybs, tutulmast ve §demelerin kontroliiniin saglanmast.
12 ~Yersiz 6demeler
nedeniyle :
olusacak hak ve itibar
kayb,
-Kamu zararinin

Ek ders Odemesi.

Adres : Ege Universitesi Kampisii Saglik Kiiltir Spor Daire Telefon 0232 3112499 - 2499 Sayfa4 /7

Bagkanhgi(Eski Medike Binasi)2. Kat Bornova J1ZMIR internet Adresi egesheogrenci@gmailcom
E-Posta sagbilens@@mail.ege.edu.ty
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e Hassas Gorev Listesi Formu (Ek 3) —
1L : : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii '
: Enstitii Sekreterligi | s
Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosediirﬁ*‘f
N Hassas Gorev Personelin Duze i Getirilmemesinin (Almmasi Gereken Onlemler
‘ i Unvani/Ad: Soyadi y Sonuclary) veya Kontroller)
olusmasi. I
Yiiksek ~Yénetim Kurulu ve Yonetim Kurulu Kararinin ve Rektdrliik Olurunun
Enstitii Sekreter V. Rektorliik Oluru zamaninda  alinmasinin  saglanmasi.  Gdemeleri
Yolluk Islemleri. Seher BAYGIN DASIKAN almmadan yapilmaya | yapacak ilgili personelin konuyla ilgili mevzuat

calisilacak Sdemelerde | egitimine {abi tutulmasi, 6demelerin  kontroliiniin
ortaya gikacak hak ve | saglanmas:.

itibar kayb,

-Yanlis 6deme
yapilmasi sonucunda
olugsacak zaman ve
hak kaybi,

-Kamu zararinin

13

olusmasi.
Adres ; Ege Universitesi Kampiisii Saghk Kiltir Spor Daire Telefon 02323112499 - 2499 Sayfa5y/ 7
Bagkanligi(Eski Mediko Binasi)3. Kat Bornova [ 1ZMIR internet Adresi egesbeogrenci@email.com

E-Posta sagbilens@@mail.ege.cdu.tr
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“Huesirlu Universite, Kaliteli Esitim, o . - . :
O it el el Hassas Gorev Listesi Formu (Ek-3) Rzl

| HARCAM. \ BIRIMI : : Saglil Bilimleri Enstitiisii Miid trliigii
LT BiRiM : Bnstitii Sekreterligi

: Hassas Girevi Olan o Riskler (Gérevin Yerine - Prosediirii**
e A Risk s o s
No {7 Hassas Gorey Personelin Diizevi* Getirilmemesinin T (Alinmasi Gereken Onlemler
[ Unvani/Adi Soyadi Y Sonuglar) veya Koniroller)
Enstitli Sekreter V. Yiiksek Taginirlarin Tagimir Kayit Yetkilisinin diizenli araliklarla ambar
Tagmir Islemleri. Seher BAYGIN DASIKAN kaybolmasi veya zarar | kontroliinii yapmasmin  saglanmasi,  zimmet
gormesi, islemlerinin takibinin yapilmasi, ilgili personelin
-lgililere zimmet konuyla ilgili mevzuat egitimine tabi tutulmas.
yapilmamasi
sonucunda olusacak
kamu zarar
-Teknik sartnamenin Satin alma iglemlerinin mevzuata gore yaptlmasmin
Enstitii Sekreter V. Yiksek yetersiz saglanmasy. ilgili personelin mevzuat egitimine tabi
Satin Alma Islemleri. | Seher BAYGIN DASIKAN doldurulmas, tululmasi, Gdeme  evraklarinin - mevzuata gire
-Piyasa fiyat diizenlenerek titizlikle incelenmesi.
aragtirmasinin eksik
15 yapilmasi, _
-Hatal diizenlenen
faturalara
yapilan eksik/fazla
ddemeler.,
-Olusacak kamu
zarari,
Adres : Ege Universitesi Kampiisit Saglik Kidltiir Spor Daire Telefon (232 3112499 - 2499 Sayfa6 /7
Bagkanligi( Eski Medilo Binast)3, Kat Bornova / iZMiR internet Adresi - egesheosrenci@pmail.com

E-Posta sagbilens@@mail.ege.edu.tr
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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Dokiiman No

Yaymn Tarihi 27.01.2022
Revizyon

Tarihi

Revizyon No

Avdinlik Gelecok”

HARCAMA BiRiMi : - Saglik Bilimleri Bnstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRiM : Enstitii Sekreterligi T e =
Hassas Girevi Olan : Riskler (Gérevin Yerine Prosediirii**
Sira . .. : Risk by i ' Onlemler
No Hassas Gorey Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Almmas Ggleken Onlemler
Unvanmi/Adi Soyads Sonuclary) veya Kontroller)
* Risk diizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durgmuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirleneeektir,
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
|' = = = T = — -
|
/ HAZIRLAYAN /[ ONAYLAYAN
|
Adi Soyad } Adi1 Soyad) _

f Seher BAYGIN DASIKAN || Prof.Dr.Funda YILMAZ BARBET

| |/

' |

1 — e —

Adres Ege Universitesi Kampiisii Saglil Kiiltir Spor Daire Telefon 0232 3112499 - 2499 Sayfa7 /7
Bagkanlifi(Eski Mediko Binasi)3. Kat Bornova / [ZMIR Internet Adresi egesheogrenci@gmail.com
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