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25 EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU e D
Kool Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
i Gelecck” Hassas Gérev Tespit Formu(EK-1) Revigontie | 0
HARCAMA BIRIMi :SAGLIK BILIMLERi ENSTITUSU MUDURLUGU
ALT BiRIiM :Mali isler Birimi
Sira _ o Riskler_ (_Gdrevin_Y_erine _ Prosedtru** o
No Hizmetin/Gdrevin Getirilmemesinin Blsk_ (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yurutecek_PersoneIde
Adi Sonuglar) Duzeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Mali sorumluluk, Diizenlenen 6deme emri belgelerinin ve -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kurum itibar kaybi, ek evraklarin kontrollerinin ve imza sahip olmak ve yasal degisiklikleri
-Hak kayb, takibinin zamaninda yapilmas, ilgili takip etmek,
-Kamu zarari, kayitlarin diizenli tutulmasi verilerin -Mesleki alanda tecriibe sahibi
-Idari para cezas, sisteme girislerinin hatasiz ve zamaninda | olunmasi
. -Gorevin aksamasi, yapilmasi, -Analitik diisiince ve
Maas Mutemedi . . . .
1 : . -Gecikme zammi cezast, YUksek yorumlamaya acik, degerlendirme
Islemleri : . .. ) .
-Personelin magdur yetenegine sahip olabilmek,
olmasi, -Dikkat ve duizenli, 6zenli olmak,
-Sorusturma Gizlilik konusunda bilgi sahibi
olmak,
MY'S sistemi hakkinda bilgi sahibi
olmak,
-Mali sorumluluk, Aylik gelen beyanlarin (GUZ- BAHAR) | -Goérevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kurum itibar kaybi, donemlerine gore 40/a sahip olmak ve yasal degisiklikleri
-Hak kaybi, gorevlendirmelerine bakilarak ders yiik takip etmek,
-Kamu zarari, kontrollerinin yapilmasi, OBYS (Ogrenci | -Mesleki alanda tecrbe sahibi
5 I_Ek Ders Mutemedi -Idari para cezast, Yiiksek Bilgi Yonetim Sisteminde) onaylanmasi, | olunmasi
Islemleri -Gorevin aksamasi, Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim -Analitik diisiince ve
-Gecikme zammi cezast, Sistemi(KBS)’ne islenmesi, giincel yorumlamaya agik, degerlendirme
-Personelin magdur bilgilerinin takibinin saglanmasi, diger ek | yetenegine sahip olabilmek,
olmasi, ders mutemetleriyle koordineli -Dikkat ve diizenli, 6zenli olmak,
-Sorusturma calisilmasi, ve imza takibinin zamaninda | Gizlilik konusunda bilgi sahibi
Adres Ege Universitesi Kampiisii Saghk Kiiltiir Spor Daire . Telefon 0232 3112499 Dahili:2499 Sayfal /7
Baskanligi (Eski Mediko Binasi) Kat:3 Bornova / [ZMIR Internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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%"' EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU e D
Koo Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

it et o Hassas Gorev Tespit Formu(Ek-1) Revizgontic | o

HARCAMA BiRiMi :SAGLIK BIiLIMLERI ENSTIiTUSU MUDURLUGU

ALT BiRIiM :Mali isler Birimi
Sira _ o Riskler_ (_Gdrevin_Y_erine _ Prosedtru** o
No Hizmetin/Gdrevin Getirilmemesinin Blsk_ (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yurutecek_PersoneIde
Ad1 Sonuclar) Dizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
yapilmasi, olmak,
Ek ders tahakkuk ve 6deme emri -KBS ve MYS sistemi hakkinda
evraklarinin zamaninda ve eksiksiz bilgi sahibi olmak,
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilmesi ,
Odeme Emrinin Takibi yapilarak Banka
Aktarmin gerceklestirilmesi,
Aile Gegindirme Indirimi(AGI) olan
Ogretim iiyelerinin Bordrolarinda gerekli
hesaplama islemleri yapilarak (MYS)
Mali YoOnetim Sisteminde islenmesi,
tahakkuk ve 6deme emri evraklarinin
zamaninda ve eksiksiz banka disketi
hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilmesi,
-Mali sorumluluk, Ilgili ay icerisinde 6demesi yapilan ilgili | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
Muhtasar Beyanname | -Kurum itibar kaybi, belgelerin kontrollerinin yapilarak | sahip olmak ve yasal degisiklikleri
3 ile Aylik Prim ve -Kamu zarari, Yiiksek MUHSGK formatma uygun, dikkatli ve | takip etmek,
Hizmet Belgesi -Idari para cezasi, Ozenli olarak hazirlanmasi, her aym | -Mesleki alanda tecribe sahibi
Gonderim Islemleri -Gorevin aksamasi, Muhtasar’1 i¢in 23’1 ve Prim ve Hizmet | olunmasi
-Personelin magdur Belgesi i¢in 26’sina kadar E-beyanname | -Dikkat ve duizenli, 6zenli olmak,
Adres Ege Universitesi Kampiisii Saghk Kiiltiir Spor Daire . Telefon 0232 3112499 Dahili:2499 Sayfa2 /7
Baskanligi (Eski Mediko Binasi) Kat:3 Bornova / [ZMIR Internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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2 s EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU e D
Kool Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
Mt Gaecet” Hassas Gorev Tespit Formu(Ek-1) revigonto | 0
HARCAMA BIRIMI :SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU
ALT BiRIiM :Mali isler Birimi
Sira _ o Riskler_ (_Gdrevin_Y_erine _ Prosedtru** o
No Hizmetin/Gdrevin Getirilmemesinin Blsk_ (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yurutecek_PersoneIde
Ad1 Sonuclar) Dizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
olmasi, ile internet vergi dairesinden silresinde | -KBS ve MYS sistemi hakkinda
-Sorugturma gonderiminin  yapilmasi,  gonderilen | bilgi sahibi olmak,
belgelerin EBYS (zerinden ivedilikle
Starteji Gelistirme Daire Bagkanligina
bildirilmesi ve 6deme ile ilgili dekontun
takip edilmesi
Islerin aksamasi ve Evraklarin takibi -Gorevle ilgili mevzuata hakim
Gelen giden evraklar1 | evraklarin Evraklarin ~ zamaninda  kayit  altina | olmak
titizlikle takip edip Kaybolmasi " almmas1 ve ilgili kisimlara teslim
4 9 . L0 Yuksek . .
dagitimmi zimmetle | Islerin aksamasi, edilmesi.
yapmak zamaninda yapilamamasi
ve evraklarin kaybu.
-Mali sorumluluk, Biitge  gidet tahminlerinin  ge¢mis | -Mevzuatta belirtilen genel
-Kurum itibar kaybi, donemlerde incelenerek birim ihtiyaglar: | niteliklere sahip olmak,
-Kamu zarari, dogrultusunda gercekei yapilmasi, | -Isi yapabilme yetenegine sahip
-Gorevin aksamast, harcama planlar1 ile yapilmasi zorunlu | olmak,
Birim Butcesinin -Sorusturma olan &demeler dikkate almarak ve yil | -Ise sahip ¢ikilmasi
5 | Hazirlanmasi -Kaynak ve zaman israfi Ylksek icerisinde  olusabilecek olagan dis1 | -Analitik diisiinme, yorum
Islemleri harcamalar da 0Ongorulerek bitcenin | yapabilme ve degerlendirme
dogru ve eksiksiz hesaplanmasi ve | Ongoriye sahip olmak
uygulanmasi, biitce ile ilgili Strateji
Gelistirme Bagkanligi1 ile koordineli
olarak ¢aligmanin saglanmasi
Adres Ege Universitesi Kampiisii Saghk Kiiltiir Spor Daire . Telefon 0232 3112499 Dahili:2499 Sayfa3 /7
Baskanligi (Eski Mediko Binasi) Kat:3 Bornova / [ZMIR Internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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Revizyon Tarihi

Mt Gaecet” Hassas Gorev Tespit Formu(Ek-1) revigonto | 0
HARCAMA BIRIMI :SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU
ALT BiRIiM :Mali isler Birimi
Sira _ o Riskler_ (_Gdrevin_Y_erine _ Prosedtru** o
No Hizmetin/Gdrevin Getirilmemesinin Blsk_ (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yurutecek_PersoneIde
Ad1 Sonuclar) Dizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Mali sorumluluk, Siirekli gorev yolluklar1 ve gorev --Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kurum itibar kaybi, yolluklar ile ilgili diizenlenen 6deme sahip olmak ve yasal degisiklikleri
-Kamu zarari, emri, harcama talimati ve ilgili belgelerin | takip etmek,
-Gorevin aksamasi, kontrollerinin yapilarak (MY S) Mali -Mesleki alanda tecriibe sahibi
5 Gérev Yolluk Odeme | -Sorusturma Yiiksek Yo6netim Sisteminde islenmesi, olunmasi
Islemleri -Kaynak ve zaman israfi tahakkuk ve ddeme emri evraklarinin -Dikkat ve dizenli, 6zenli olmak,
zamaninda ve eksiksiz banka disketi - MYS sistemi hakkinda bilgi
hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire sahibi olmak,
Baskanligina gonderilmesi,
-Mali sorumluluk, Satin alimlarda seffafligi ,rekabeti, esit --Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kurum itibar kaybi, muameleyi, glivenirliligi, gizliligi, sahip olmak ve yasal degisiklikleri
-Kamu zarari, kamuoyu denetimini, ihjtiyaglarin uygun | takip etmek,
-Gorevin aksamasi, sartlarda zamaninda karsilanmasin -Mesleki alanda tecriibe sahibi
-Sorusturma saglanmasi, ilgili belgelerin kontrollerinin | olunmasi
yapilarak (MYS) Mali Yo6netim -Dikkat ve diizenli, 6zenli olmak,
7 Satin Alma Islemleri Ylksek Sisteminde islenmesi, - MYS sistemi hakkinda bilgi
tahakkuk ve 6deme emri evraklarinm sahibi olmak,
zamaninda ve eksiksiz banka disketi
hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilmesi,
Adres : Ege Universitesi Kampiisii Saghk Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0232 3112499 Dahili:2499 Sayfa4 /7

Baskanlig (Eski Mediko Binasi) Kat:3 Bornova / IZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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i oect 2" Hassas Gérev Tespit Formu(EK-1) revigante | 0

HARCAMA BiRiMi :SAGLIK BIiLIMLERI ENSTIiTUSU MUDURLUGU

ALT BiRIiM :Mali isler Birimi
Sira Riskler (Gorevin Yerine Proseduru**
No Hizmetin/Gdrevin Getirilmemesinin Risk (Ahnmas1 Gereken Onlemler Gorevi YUrutecek Personelde
Ad1 Sonuclar) Dizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Mali sorumluluk, (MYS) Mali YoOnetim  Sisteminde | --Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kurum itibar kaybi, tahakkuk ve oOdeme emri evraklarmin | sahip olmak ve yasal degisiklikleri
-Kamu zarari, zamaninda ve eksiksiz diizenlenen 6deme | takip etmek,
-Gorevin aksamasi, emri, harcama talimati ve ilgili belgelerin | -Mesleki alanda tecriibe sahibi
Mahkeme Giderleri -Sorusturma, kontrollerinin yapilarak 30 giinliik siire | olunmasi
8 Odeme Islemleri -Gecikme zammui cezasi, Y uksek gecirilmeden zamaninda ve eksiksiz | -Dikkat ve diizenli, 6zenli olmak,
Strateji  Gelistirme Daire Bagkanligma | - MYS sistemi hakkinda bilgi
gonderilmesi, O0demeye ait dekontlarin | sahibi olmak,
dosyalanmas1  ,kontrol ve  takibin
yapilmasi, miikerrer 6demeye sebebiyet
verilmemesi,
EBYS sisteminde Gorevin aksamasi, Hak Duzenli olarak sisteme girmek, Gerekli bilgi ve deneyime
yazigmalarin takip kayb1 " zamaninda yazismalar1 yapmak sahip olmak
9 . . Yuksek
edilmesi
Mali sorumluluk, (MYS) Mali Ydnetim Sisteminde --Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kurum itibar kaybi, harcama talimati ve ilgili ayin sahip olmak ve yasal degisiklikleri
. -Kamu zarari, faturalarinin kontroliiniin yapilmasi takip etmek,
Hizmet Alim1 . . o ) . . . -
-Gorevin aksamasi, . O6deme tarihinden énce diizenlenen -Mesleki alanda tecriibe sahibi
10 | (Telefon Faturasi) Ylksek o ..
Odeme fslemleri -Sorusturma, evraklarin zamaninda ve eksiksiz Strateji olu_nma31 _ .
-Gecikme zammu cezasi, Gelistirme Daire Bagkanligina -Dikkat ve dizenli, 6zenli olmak,
gonderilmesi, 6demeye ait dekontlarin - MYS sistemi hakkinda bilgi
dosyalanmas1 ,kontrol ve takibin sahibi olmak,
Adres Ege Universitesi Kampiisii Saghk Kiiltiir Spor Daire Telefon 0232 3112499 Dahili:2499 Sayfa5 /7
Baskanlig (Eski Mediko Binasi) Kat:3 Bornova / IZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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A EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
7 s Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
sl niersie, il Pl Hassas Gorev Tespit Formu(Ek-1) RevizyonNo 0

HARCAMA BiRiMi :SAGLIK BIiLIMLERI ENSTIiTUSU MUDURLUGU

ALT BiRIiM :Mali isler Birimi
Sira _ o Riskler_ (_Gdrevin_Y_erine _ Prosedtru** o
No Hizmetin/Gdrevin Getirilmemesinin Blsk_ (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yurutecek_PersoneIde
Ad1 Sonuclar) Dizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
yapilmasi, milkerrer 6demeye sebebiyet
verilmemesi,
-Mali sorumluluk, Harcama birimlarinden gelen kisi borcuna | Mesleki alanda tecriibe sahibi
-Kurum itibar kaybi, ait yazilar ve eklerin dikkatle 6zenle | olunmasi
11 Kisi Borglar1 Tahsilat | -Kamu zarari, Yiiksek incelenmesi, kisi borcu hesaplama | -Dikkat ve diizenli, 6zenli olmak,
islemleri -Gorevin aksamasi, cetvelinde hesaplan tutarlarin titizlikle | - MY sistemi hakkinda bilgi
incelenerek takibinin ve kontroliintin | sahibi olmak,
yapilmasi,
-Is, zaman, hak, kurumsal Giincel Bilgileri takibinin saglanmasi, | -Go6revle ilgili mevzuata sahip
giiven ve itibar kaybi, eksikliklerin giderilmesi yoniinde egitim | olmak,
Kanin, Yonetmelik ve | -Yanlis islem, alinmasinin saglanmasi -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Mevzuatlarin Takibi | -Gorevin aksamasi, . -Dikkatli ve 6zenli olmak,
12 . Yuksek o L )
ve Uygulama -Kaynak israfi -Isin sahiplenilmesi,
islemleri -Analitik diistinme, yorum
yapabilme ve degerlendirme
ongoruye sahip olmak
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Y iiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
Adres Ege Universitesi Kampiisii Saghk Kiiltiir Spor Daire Telefon 0232 3112499 Dahili:2499 Sayfa6 /7
Baskanlig (Eski Mediko Binasi) Kat:3 Bornova / IZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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Avdinik Gelecek” Hassas GOrev Tespit Formu(Ek-1)

Dokiiman No FRM-0037
Yayin Tarihi 28.02.2022

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

HARCAMA BiRiMi :SAGLIK BIiLIMLERI ENSTIiTUSU MUDURLUGU

ALT BiRIiM :Mali isler Birimi

Sira Riskler (Gorevin Yerine Proseduru**
No Hizmetin/Gdrevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi YUrutecek Personelde
Ad1 Sonuclar) Dizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Seher BAYGIN DASIKAN Prof.Dr.Funda YILMAZ BARBET
Enstitu Sekreter V. Enstitt Muddira.
Adres : Ege Universitesi Kampiisii Saghk Kiiltiir Spor Daire Telefon 0232 3112499 Dahili:2499 Sayfa7 /7
Baskanlig (Eski Mediko Binasi) Kat:3 Bornova / IZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
- Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, ] H
Ak Coloce” - Hassas Gorev Envanteri Formu(Ek-2) RevigonNe | 0
HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM :Mali isler Birimi
Sira Hassas Gérevler .I‘—Iz.a‘ss:‘as .(.BVijurev.lr] Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitildiigii Birim Sonuclar)

Maas Mutemedi islem_leri :igﬂ?&;;?{ir:rhﬁ:;’n
Diizenlenen deme emri “Hak kavbi ’
belgelerinin ve ek evraklarin . Kamu z};re;rl
kontrollerinin ve imza takibinin . _ Isci L. Nil AKCAN YILDIRIM L ’

1 N Mali Isler s -- -Idari para cezasi,
zamaninda yapilmasi, ilgili _ Sef Nermin OZAK OZKOL _Gérevin aksamas
kayitlarin diizenli tutulmasi _Gecikme zammi c’eza51
verilerin sisteme girislerinin _Personelin magdur olm,am
hatasiz ve zamaninda yapilmasi, ’

-Sorusturma,
Ek Ders Mutemedi islemleri Mali sorumluluk,
Aylik gelen beyanlarm (GUZ- -Kurum itibar kaybr,
BAHAR) dénemlerine gore 40/a -Hak kayb1,
gorevlendirmelerine bakilarak -Kamu zarar,
ders yiik kontrollerinin yapilmas, 'g?rl para lsezasg
OBYS (Ogrenci Bilgi Yénetim ) ch’z‘fﬁ‘:z;ﬁl‘ﬁsé’e .

| S onslanmas, Ui |~ L N AKCAN YILDIRIM | Pasonsin g,
Bilisim Sistemi(KBS) ne — SefNermin OZAK OZKOL orisma
islenmesi, giincel bilgilerinin
takibinin saglanmasi, diger ek
ders mutemetleriyle koordineli
calisilmasi, ve imza takibinin
zamaninda yapilmasi,

Ek ders tahakkuk ve 6deme emri
Adres : Ege Universitesi Kampiisii Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon 02323112499 - 2499 Sayfal /7
Baskanligi(Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova / IZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.ege.edu.tr
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
- Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, ] H
Ak Coloce” - Hassas Gorev Envanteri Formu(Ek-2) RevigonNe | 0
HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM :Mali isler Birimi
Sira Hassas Gérevler .I‘—Iz.a‘ss:‘as .(.BVijurev.lr] Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitildiigii Birim Sonuclar)

evraklarmin zamaninda ve
eksiksiz Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilmesi ,

Muhtasar Beyanname ile Ayhk
Prim ve Hizmet Belgesi
Gonderim Islemleri

Ilgili ay igerisinde 6demesi
yapilan ilgili belgelerin
kontrollerinin yapilarak
MUHSGK formatina uygun,
dikkatli ve 6zenli olarak
hazirlanmasi, her ayin Muhtasar’1

_Is¢i L. Nil AKCAN YILDIRIM

-Mali sorumluluk,
-Kurum itibar kaybi,
-Kamu zarar1,

-Idari para cezast,
-Gorevin aksamasi,
-Personelin magdur
olmasi,

-Sorusturma

3 | i¢in 23’1 ve Prim ve Hizmet Mali Isler iy "
Belgesi i¢in 26’sma kadar E- _ Sef Nermin OZAK OZKOL
beyanname ile internet vergi
dairesinden siresinde
gdnderiminin yapilmast,
gonderilen belgelerin EBYS
Uzerinden ivedilikle Starateji
Gelistirme Daire Bagkanligina
bildirilmesi ve 6deme ile ilgili
dekontun takip edilmesi

4 Gelen giden evraklan titizlikle takip Mali isler ~ IsciL. Nil AKCAN YILDIRIM -Islerin aksamasi ve evraklarin
edip dagitimin1 zimmetle yapmak _ Sef Nermin OZAK OZKOL Kaybolmasi

Adres Ege Universitesi Kampiisii Saglik Kiiltiir Spor Daire . Telefon 02323112499 - 2499 Sayfa2 /7
Baskanligi(Eski Mediko Binasi)3. Kat Bornova / IZMIR Internet Adresi egesbeogrenci@gmail.ege.edu.tr
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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EGE UNiVERSITESI REKTORLUGU
A Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, ] H
Aydmik Gelecek” Hassas Gorev Envanteri Formu(Ek-2) R
HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM :Mali isler Birimi
Sira Hassas Gérevler .I‘—Iz.a‘ss:‘a\s .(.BVijurev.lr] Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitildiigii Birim Sonuclar)
Evraklarin takibi -Islerin aksamasi,

Evraklarm zamaninda kayit altina
alinmasi ve ilgili kisimlara teslim
edilmesi.

zamaninda yapilamamasi
ve evraklarin kaybi.

Birim Butcesinin Hazirlanmasi
Islemleri Biitce gider
tahminlerinin gegmis donemlerde
incelenerek birim ihtiyaglar1
dogrultusunda gercekei yapilmasi,
harcama planlar1 ile yapilmasi
zorunlu olan 6demeler dikkate
almarak ve yil igerisinde
olusabilecek olagan dis1
harcamalar da éngorulerek
biitcenin dogru ve eksiksiz
hesaplanmasi ve uygulanmasi,
biitge ile ilgili Strateji Geligtirme
Bagkanlig1 ile koordineli olarak
calismanin saglanmasi

Mali Isler

_ Isci L. Nil AKCAN YILDIRIM
_ Sef Nermin OZAK OZKOL

-Mali sorumluluk,
-Kurum itibar kayb,
-Kamu zarar,

-Gorevin aksamasi,
-Sorusturma

-Kaynak ve zaman israfi

Gorev Yolluk Odeme Islemleri
Stirekli gorev yolluklar1 ve gorev
yolluklari ile ilgili diizenlenen

0deme emri, harcama talimati ve

_ Isci L. Nil AKCAN YILDIRIM
_ Sef Nermin OZAK OZKOL

Mali sorumluluk,
-Kurum itibar kaybi,
-Kamu zarari,
-Gorevin aksamasi,

Adres

Ege Universitesi Kampiisii Saglik Kiiltiir Spor Daire
Baskanligi(Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova / IZMIR

Telefon 02323112499 - 2499
internet Adresi

E-Posta sagbilens@ege.edu.tr

Sayfa3 /7

egesbeogrenci@gmail.ege.edu.tr
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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

T.C.

Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
Hassas GOrev Envanteri Formu(EKk-2)

Dokiiman No FRM-0038

Yayin Tarihi 28.02.2022

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRiM

:Mali isler Birimi

Sira
No

Hassas Gorevler

Hassas Gorevin
Yiiriitiildiigii Birim

Sorumlu Birim Amiri

Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sonuglar)

ilgili belgelerin kontrollerinin
yapilarak (MYS) Mali Yo6netim
Sisteminde islenmesi,

tahakkuk ve 6deme emri
evraklarmin zamaninda ve
eksiksiz banka disketi
hazirlanarak Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilmesi,

Mali Isler

-Sorusturma
-Kaynak ve zaman israfi

Satin Alma Islemleri

Satin alimlarda seffafligi
,rekabeti, esit muameleyi,
giivenirliligi, gizliligi, kamuoyu
denetimini, ihjtiyaclarm uygun
sartlarda zamaninda karsilanmasin
saglanmasi, ilgili belgelerin
kontrollerinin yapilarak (MYS)
Mali Y&netim Sisteminde
islenmesi,

tahakkuk ve 6deme emri
evraklarmin zamaninda ve
eksiksiz banka disketi
hazirlanarak Strateji Geligtirme
Daire Bagkanligina gonderilmesi,

Mali Isler

_Is¢i L. Nil AKCAN YILDIRIM
_ Sef Nermin OZAK OZKOL

-Mali sorumluluk,
-Kurum itibar kayb,
-Kamu zarar,
-Gorevin aksamasi,
-Sorusturma

02323112499 - 2499
egesbeogrenci@gmail.ege.edu.tr
sagbilens@ege.edu.tr

Telefon Sayfa4 /7
internet Adresi

E-Posta

Adres Ege Universitesi Kampiisii Saglik Kiiltiir Spor Daire

Baskanligi(Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova / IZMIR



T . C . Dokiiman No FRM-0038

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU torn s 28082012
Saghk Bilimleri Enstitusu Miudurlugu

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . -
ik Gelecek Hassas Gorev Envanteri Formu(Ek-2) RevizgonNo | 0

HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIiM :Mali isler Birimi

Sira Hassas Gérevler .I‘—Iz.a‘ss:‘as .(.BVijurev.lr] Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin

No Yiiriitildiigii Birim Sonuclar)

Mahkeme Giderleri Odeme Mali sorumluluk,
Islemleri -Kurum itibar kaybs,
(MYS) Mali Y0netim Sisteminde -Kamu zarari,
tahakkuk ve 6deme emri -Gorevin aksamasi,
evraklarinin zamaninda ve -Sorusturma,
eksiksiz diizenlenen 6deme emri, -Gecikme zammi cezasi,

harcama talimati ve ilgili
belgelerin kontrollerinin yapilarak
30 glinluk sure gecirilmeden
zamaninda ve eksiksiz Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilmesi, 6demeye ait
dekontlarin dosyalanmasi ,kontrol
ve takibin yapilmasi, miikerrer
d6demeye sebebiyet verilmemesi,

_Is¢i L. Nil AKCAN YILDIRIM

Mali Isler _ Sef Nermin OZAK OZKOL

EBYS sisteminde yazismalarin Gorevin aksamast,

takip edilmesi oo : Hak kaybi
N . . . . _Isci L. Nil AKCAN YILDIRIM
9 Dizenli olarak sisteme girmek, Mali Isler ~ Sef Nermin OZAK OZKOL

zamaninda yazigmalar1 yapmak

-Mali sorumluluk,
-Kurum itibar kaybi,
-Kamu zarari,

Hizmet Alim (Telefon Faturasr) _
10 | Odeme Islemleri Mali Isler
(MYS) Mali Yo6netim Sisteminde

_ Is¢i L. Nil AKCAN YILDIRIM
_ Sef Nermin OZAK OZKOL

Adres : Ege Universitesi Kampiisii Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 02323112499 - 2499 Sayfa5 /7
Baskanligi(Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova / IZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.ege.edu.tr
E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
A Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, ] H
Aydmik Gelecek” Hassas Gorev Envanteri Formu(Ek-2) R
HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM :Mali isler Birimi
Sira Hassas Gérevler .I‘—Iz.a‘ss:‘a\s .(.BVijurev.lr] Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitildiigii Birim Sonuclar)

harcama talimati ve ilgili ayin
faturalarinin kontroliiniin
yapilmas1 6deme tarihinden dnce
diizenlenen evraklarin zamaninda
ve eksiksiz Strateji Gelistirme
Daire Baskanlhigina gonderilmesi,
0demeye ait dekontlarin
dosyalanmasi, kontrol ve takibin
yapilmasi, miikerrer 6demeye
sebebiyet verilmemesi,

-Gorevin aksamasi,
-Sorusturma,
-Gecikme zammi cezasi,

Kisi Borc¢larn Tahsilat islemleri
Harcama birimlerinden gelen kisi
borcuna ait yazilar ve eklerin

_Is¢i L. Nil AKCAN YILDIRIM

-Mali sorumluluk,
-Kurum itibar kaybi,
-Kamu zarar,

11 | dikkatle 6zenle incelenmesi, kisi Mali Isler Sef Nermin OZAK OZKOL -Gédrevin aksamasi
borcu hesaplama cetvelinde hesaplan -
tutarlarin titizlikle incelenerek
takibinin ve kontroliiniin yapilmasi
Kanin, Yonetmelik ve -Is, zaman, hak, kurumsal giiven ve itibar
Mevzuatlarin Takibi ve kayba,
Uygulama islemleri _ . -Yanlis islem
yswama islemieri s is¢i L. Nil AKCAN YILDIRIM anfiy 1yiem,
12 | Guncel Bilgileri takibinin Mali Isler - o - -Gorevin aksamasi,
- ey Sef Nermin OZAK OZKOL .
saglanmasi, eksikliklerin - -Kaynak israfi
giderilmesi yoniinde egitim
alinmasinin saglanmasi
Adres Ege Universitesi Kampiisii Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon 02323112499 - 2499 Sayfa6 /7
Baskanligi(Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova / IZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.ege.edu.tr
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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4 %; EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU famall
i Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, I H
Avdmlik Gelecek” Hassas Gorev Envanteri Formu(EKk-2) RevizyonNo | 0
HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM :Mali Isler Birimi
Sira Hassas Gérevler .I‘—Iz.a‘ss:‘as ?VO"I’EV.IFJ Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitildiigii Birim Sonuclar)
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Prof.Dr.Funda YILMAZ BARBET
Seher BAYGIN DASIKAN Enstitt Mudra
Enstitu Sekreteri V.
Adres Ege Universitesi Kampiisii Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 02323112499 - 2499 Sayfa7 /7
Baskanligi(Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova / IZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.ege.edu.tr

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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%"‘ EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU tamn il Pagezons
s> Saghk Bilimleri Enstitusu Miudurlugu

ik Geleeck” Hassas Gorev Listesi Formu (Ek-3) Revizgontio | 0

HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIiM : Mali isler Birimi

Sira ) Hassas Gdrev_i Olan Risk Riskler_ (_Gbrevin_Y_erine Prosedlri**

No Hassas Gorevler Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler

Unvani/Ad1 Soyadi Sonuclarr) veya Kontroller)
Maas Mutemedi -Mali sorumluluk, -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak ve
islemleri -Kurum itibar kayb, yasal degisiklikleri takip etmek,
Diizenlenen 6deme emri -Hak kaybi, -Mesleki alanda tecriibe sahibi olunmasi
belgelerinin ve ek -Kamu zarari, -Analitik diisince ve yorumlamaya acik,
evraklarm kontrollerinin fsci L. Nil AKCAN -Idari para cezasi, degerlendirme yetenegine sahip olabilmek,
ve imza takibinin " YILDIRIM ) -Gorevin aksamasi, -Dikkat ve duizenli, 6zenli olmak,
| amanmda yapilmast Sef Nermin OZAK Yiksek | -Gecikme zammi Gizlilik konusunda bilgi sahibi olmak,
ilgili kayitlarmn dﬁzen’li - OZKOL cezast, ) MY sistemi hakkinda bilgi sahibi olmak,
tutulmasi verilerin -Personelin magdur
sisteme giriglerinin olmast,
hatasiz ve zamaninda -Sorusturma
yapilmasi,
Ek Ders Mutemedi -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak ve
Aylik gelen beyanlarin -Mali sorumluluk, yasal degisiklikleri takip etmek,
(GUZ- BAHAR) -Kurum itibar kaybu, -Mesleki alanda tecriibe sahibi olunmasi
donemlerine gore 40/a _Isci L. Nil AKCAN -Hak kaybu, -Analitik diisiince ve yorumlamaya agik,
5 goOrevilendirmelerine YILDIRIM Yiiksek -Kamu zarari, degerlendirme yetenegine sahip olabilmek,
bakilarak ders yiik _ Sef Nermin OZAK -Idari para cezasi, -Dikkat ve duizenli, 6zenli olmak,
kontrollerinin yapilmast, OzZKOL -Gorevin aksamasi, Gizlilik konusunda bilgi sahibi olmak,
OBYS (Ogrenci Bilgi -Gecikme zammi -KBS ve MYS sistemi hakkinda bilgi sahibi olmak,
Y6netim Sisteminde) cezasl,
onaylanmasi, -Personelin magdur
Adres Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfal /13
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU I~
i Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii

el Celoeet” Hassas Gorev Listesi Formu (Ek-3) revimrontia | 0
HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIiM : Mali isler Birimi

Hassas Gorevi Olan

Hassas Gorevler Personelin
Unvan/Ad1 Soyadi

28.02.2022

Riskler (Gdrevin Yerine Proseduri**
Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Sonuclarr) veya Kontroller)

Risk
Duzeyi*

Sira
No

Kamu Harcama ve olmasi,
Muhasebe Biligim -Sorusturma
Sistemi(KBS)’ne
islenmesi, giincel
bilgilerinin takibinin _
Isci L. Nil AKCAN
YILDIRIM
_ Sef Nermin OZAK
OZKOL saglanmast,
diger ek ders
mutemetleriyle
koordineli ¢alisilmasi, ve
imza takibinin
zamaninda yapilmasi,
Ek ders tahakkuk ve
0deme emri evraklarinin
zamaninda ve eksiksiz
Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina
gonderilmesi ,
Odeme Emrinin Takibi
yapilarak Banka

Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa2 /13
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU P B
Saghk Bilimleri Enstitusu Miudurlugu

"H rlu Universite, Kaliteli Egitim, i - -

vk Gelecek” Hassas Gorev Listesi Formu (Ek-3) Revigganto | 0

HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIiM : Mali isler Birimi

Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gdrevin Yerine Prosedlri**

N Hassas Gorevler Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Adi1 Soyadi y Sonuclar) veya Kontroller)

Aktarinin
gergeklestirilmesi,
Aile Gegindirme
Indirimi(AGI) olan

Ogretim Gyelerinin
Bordrolarinda gerekli
hesaplama islemleri
yapilarak (MYS) Mali
YOnetim Sisteminde
islenmesi,

tahakkuk ve 6deme emri
evraklarmin zamaninda
ve eksiksiz banka disketi
hazirlanarak Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanligina
gonderilmesi,Islemleri

Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa3 /13
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU P B
Saghk Bilimleri Enstitusu Miudurlugu

ik Gelek” Hassas Gérev Listesi Formu (Ek-3) Reviggontio | 0
HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM : Mali isler Birimi
Sira ) Hassas Gdrev_i Olan Risk Riskler_ (_Gbrevin_Y_erine Prosedlri**
No Hassas Gorevler Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi Sonuclarr) veya Kontroller)
Muhtasar Beyanname -Mali sorumluluk, --Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak ve
ile Aylik Prim ve -Kurum itibar kaybi, yasal degisiklikleri takip etmek,
Hizmet Belgesi -Kamu zarari, -Mesleki alanda tecriibe sahibi olunmasi
Gonderim Islemleri -Idari para cezas, -Dikkat ve diizenli, 6zenli olmak,
Ilgili ay icerisinde -Gorevin aksamasi, -KBS ve MYS sistemi hakkinda bilgi sahibi olmak,
O0demesi yapilan ilgili -Personelin magdur
belgelerin kontrollerinin olmasi,
yapilarak MUHSGK -Sorusturma

formatma uygun, dikkatli
ve Ozenli olarak
hazirlanmasi, her ayn | _ Is¢i L. Nil AKCAN
Muhtasar’1 i¢in 23’ ve YILDIRIM
Prim ve Hizmet Belgesi | _ Sef Nermin OZAK
icin 26°sma kadar E- OZKOL
beyanname ile internet
vergi dairesinden
stiresinde génderiminin
yapilmasi, gdnderilen
belgelerin EBYS
Uzerinden ivedilikle
Starteji Gelistirme Daire
Bagkanligina bildirilmesi
ve 0deme ile ilgili
dekontun takip edilmesi

Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa4 /13
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr

Yiksek
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EGE UNIiVERSITESI REKTORLUGU
Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, n - -
ik Gelecek” Hassas Gorev Listesi Formu (Ek-3) RevizyonNo | 0
HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM : Mali isler Birimi
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gdrevin Yerine Proseduri**
No Hassas Gorevler Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi y Sonuclarr) veya Kontroller)
Gelen giden evraklan Islerin aksamas1 ve | -Gorevle ilgili mevzuata hakim olmak
titizlikle takip edip evraklarin
dagitimini zimmetle isci L. Nil AKCAN Kayl?olmam
yapmak - Islerin aksamasi,
o YILDIRIM .
4 | Evraklarin takibi o Yiksek | zamaninda
Sef Nermin OZAK
Evraklarm zamaninda - h yapilamamasi
OZKOL
kayit altina alinmasi ve ve evraklari kaybu.
ilgili kisimlara teslim
edilmesi.
Adres Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa5 /13
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU P B
Saghk Bilimleri Enstitusu Miudurlugu

ik Gelek” Hassas Gérev Listesi Formu (Ek-3) Reviggontio | 0
HARCAMA BIRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM : Mali isler Birimi
Sira Hassas Gdrev_i Olan Risk Riskler_ (_Gbrevin_Y_erine Prosedlri**
No Hassas Gorevler Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi Sonuclarr) veya Kontroller)
-Mali sorumluluk, -Mevzuatta belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
o . -Kurum itibar kaybi, -Isi yapabilme yetenegine sahip olmak,
Birim Butgesinin ) -Kamu zarari, -Ise sahip ¢ikilmasi
Hazirlanmasi Islemleri -Gorevin aksamast, -Analitik diisiinme, yorum yapabilme ve
Butgg gld"er tahminlerinin -Sorusturma degerlendirme 6ngoriiye sahip olmak
SeECIIS done“_ﬂ_erde -Kaynak ve zaman
incelenerek birim .
ihtiyaclar1 dogrultusunda israfi
gergekei yapilmasi,
harcama planlari ile
Yapllmam zprunlu olan _ fsci L. Nil AKCAN
odemgler Q1kkate almarak YILDIRIM )
5 | ve yil igerisinde o Ylksek
olusabilecek olagan dist — SefN_ermm OZAK
harcamalar da 6ngorulerek OZKOL
biitcenin dogru ve eksiksiz
hesaplanmasi ve
uygulanmasi, biitce ile
ilgili Strateji Gelistirme
Baskanlig: ile koordineli
olarak ¢alismanin
saglanmasi
Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa6 /13
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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Al EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Koo Saglik Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
it Cotaeet o Hassas Gorev Listesi Formu (Ek-3) RevizyonNo | 0

HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIiM : Mali isler Birimi

Sira ) Hassas Gdrev_i Olan Risk Riskler_ (_Gbrevin_Y_erine Prosedlri**

No Hassas Gorevler Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler

Unvani/Ad1 Soyadi Sonuclarr) veya Kontroller)
Gorev Yolluk Odeme
Islemleri
Stirekli gorev yolluklari
ve gorev yolluklari ile
ilgili diizenlenen 6deme -Mali sorumluluk, - Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak ve
emri, harcama talimati -Kurum itibar kaybi, yasal degisiklikleri takip etmek,
ve ilgili belgelerin -Kamu zarari, -Mesleki alanda tecriibe sahibi olunmasi
kontrollerinin yapilarak _ Isci L. Nil AKCAN -Gorevin aksamasi, -Dikkat ve diizenli, 6zenli olmak,
6 (MYS) Mali Yo6netim YILDIRIM Yiiksek -Sorusturma - MYS sistemi hakkinda bilgi sahibi olmak,
Sisteminde islenmesi, _ Sef Nermin OZAK -Kaynak ve zaman
tahakkuk ve 6deme emri OzZKOL israfi
evraklarmin zamaninda
ve eksiksiz banka disketi
hazirlanarak Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanligina
gonderilmesi,
Satmn Alma Islemleri _Is¢i L. Nil AKCAN --Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak ve
7 Satin alimlarda seffafligi YILDIRIM Yiiksek -Mali sorumluluk, yasal degisiklikleri takip etmek,
,rekabeti, esit _ Sef Nermin OZAK -Kurum itibar kaybiu, -Mesleki alanda tecriibe sahibi olunmasi
muameleyi, giivenirliligi, OZKOL -Kamu zarari, -Dikkat ve diizenli, 6zenli olmak,
Adres Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire . Telefon 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa7 /13
Baskanligi (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/IZMIR Internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU P B
Saghk Bilimleri Enstitusu Miudurlugu

ik Gelek” Hassas Gérev Listesi Formu (Ek-3) Reviggontio | 0
HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM : Mali isler Birimi
Sira ) Hassas Gdrev_i Olan Risk Riskler_ (_Gbrevin_Y_erine Prosedlri**
No Hassas Gorevler Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi Sonuclarr) veya Kontroller)
gizliligi, kamuoyu -Gorevin aksamas, - MY sistemi hakkinda bilgi sahibi olmak,
denetimini, ihjtiyaglarin -Sorusturma
uygun sartlarda
zamaninda karsilanmasin
saglanmasi, ilgili
belgelerin kontrollerinin
yapilarak (MYS) Mali
YOnetim Sisteminde
islenmesi,
tahakkuk ve 6deme emri
evraklarmin zamanimda
ve eksiksiz banka disketi
hazirlanarak Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanligina
gonderilmesi,
Mahkeme Gidelileri isci L. Nil AKCAN Mali sorgmluluk, --G(‘jrevlve‘ i!gi!i meyzugt bilgisine sahip olmak ve
Odeme Islemleri - -Kurum itibar kaybi, yasal degisiklikleri takip etmek,
YILDIRIM . ; o g
8 o Sef Nermin OZAK Y uksek -Kz_llmu zarari, -M_eslekl alarfda te.CI}Ibe s.ah1b1 olunmasti
(MYS) Mali Yonetim - 5ZKOL -GOrevin aksamasi, -Dikkat ve diizenli, 6zenli olmak,
Sisteminde tahakkuk ve -Sorusturma, - MYS sistemi hakkinda bilgi sahibi olmak,
Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa8 /13
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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i Geleeek” Hassas Gérev Listesi Formu (EK-3) revigontis | o

HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRiM

: Mali isler Birimi

Sira
No

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi Olan
Personelin
Unvan/Ad1 Soyadi

Risk
Duzeyi*

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglar)

Prosedlri**
(Alinmasi Gereken Onlemler
veya Kontroller)

0deme emri evraklarinin
zamaninda ve eksiksiz
diizenlenen 6deme emri,
harcama talimati ve ilgili
belgelerin kontrollerinin
yapilarak 30 giinliik stire
gecirilmeden zamaninda
ve eksiksiz Strateji
Gelistirme Daire
Baskanligina
gonderilmesi, 6demeye
ait dekontlarin
dosyalanmasi ,kontrol ve
takibin yapilmasi,
mukerrer 6demeye
sebebiyet verilmemesi,

-Gecikme
cezasl,

zamm1i

EBYS sisteminde
yazigmalarin takip
edilmesi

Duzenli olarak sisteme
girmek,

zamaninda yazigmalari

_Is¢i L. Nil AKCAN
YILDIRIM
_ SefNermin OZAK
OZKOL

Yiksek

-Gorevin aksamasi,
-Hak Kayb.

Gerekli bilgi ve deneyime sahip olmak.

Adres

Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire

Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR

Telefon
internet Adresi
E-Posta

0(232) 3112499 Dahili: 2499
egesbeogrenci@gmail.com
sagbilens@ege.edu.tr
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i Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii

el Celoeet” Hassas Gorev Listesi Formu (Ek-3) revimrontia | 0
HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIiM : Mali isler Birimi

Hassas Gorevi Olan Riskler (Gdrevin Yerine Proseduri**

Slill;)a Hassas Gorevler Personelin Risk Getirilmemesinin (Ahnmasi1 Gereken Onlemler

e
Unvani/Ad1 Soyadi Duzeyi Sonuclarr) veya Kontroller)

yapmak

Hizmet Alimm (Telefon -Mali sorumluluk, --Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak ve
Faturasi) -Kurum itibar kayb, yasal degisiklikleri takip etmek,

Odeme islemleri -Kamu zarari, -Mesleki alanda tecriibe sahibi olunmasi
-Gorevin aksamasi, -Dikkat ve diuizenli, 6zenli olmak,

(MYS) Mali Yo6netim -Sorusturma, - MYS sistemi hakkinda bilgi sahibi olmak,
Sisteminde harcama -Gecikme zammi
talimati ve ilgili aymn cezasl,
faturalarinin kontroliiniin
yapilmas1 6deme _ Isci L. Nil AKCAN
tarihinden 6nce YILDIRIM
diizenlenen evraklarin _ Sef Nermin OZAK
zamaninda ve eksiksiz OzZKOL
Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina
gonderilmesi, 6demeye
ait dekontlarin
dosyalanmasi ,kontrol ve
takibin yapilmasi,
mukerrer 6demeye
sebebiyet verilmemesi,

10 Yiksek

Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa10 /13
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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3 ?ﬁ"' ) EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU Rnyh _
Koo Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, % . .
ik Gelecek” Hassas Gorev Listesi Formu (Ek-3) RevizyonNo | 0
HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM : Mali isler Birimi
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gdrevin Yerine Prosedlri**
No Hassas Gorevler Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi y Sonuclarr) veya Kontroller)
-Mali sorumluluk, Mesleki alanda tecriibe sahibi olunmasi
Kisi Borclar1 Tahsilat -Kurum itibar kaybi, -Dikkat ve duizenli, 6zenli olmak,
islemleri -Kamu zarari, - MYS sistemi hakkinda bilgi sahibi olmak,
Harcama birimlerinden -Gérevin aksamas,
gelen kisi borcuna ait
yazilar ve eklerin isei L. Nil AKCAN
dikkatle 6zenle
. . YILDIRIM .
11 | incelenmesi, kisi borcu o Yiksek
. Sef Nermin OZAK
hesaplama cetvelinde - -
OZKOL
hesaplan tutarlarin
titizlikle incelenerek
takibinin ve kontroliintn
yapilmasi,
Kanun, Yoénetmelik ve -Is, zaman, hak, | -Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak,
Mevzuatlarin Takibi ve fsci L. Nil AKCAN kurumsal guven ve | -Mesleki alanda tecrlbeli olmak,
Uygulama islemleri - SQYILDIRIM itibar kaybi, -Dikkatli ve 6zenli olmak,
12 | Guncel Bilgileri Sef Nermin OZAK Yiksek | -Yanlis islem, -Isin sahiplenilmesi,
takibinin saglanmasi, - N -Gorevin aksamasi, -Analitik diisiinme, yorum yapabilme ve
£ dZKOL YOTUm yap
eksikliklerin giderilmesi -Kaynak israfi degerlendirme 6ngoriiye sahip olmak
yOniinde egitim
Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfal1l /13
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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s Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, I H H
Avdinlik Gelecek” Hassas Gorev Listesi Formu (EK-3) RevizgonNo | 0
HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM : Mali isler Birimi
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gdrevin Yerine Proseduri**
No Hassas Gorevler Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Adi Soyadi y Sonuclarr) veya Kontroller)
alimmasinin saglanmasi
Adres Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon 0(232) 3112499 Dahili: 2499
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi
E-Posta

egesbeogrenci@gmail.com
sagbilens@ege.edu.tr
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

e;? Revizyon Tarihi
Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
"H rlu Universite, Kaliteli Egitim, i - -
ik Gelecek” Hassas Gorev Listesi Formu (Ek-3) RevizyonNo | 0
HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM : Mali isler Birimi
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gdrevin Yerine Proseduri**
No Hassas Gorevler Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi y Sonuclarr) veya Kontroller)
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Seher BAYGIN DASIKAN Prof.Dr. Funda YILMAZ BARBET
Enstitii Sekreteri Enstitii Mudir

* Risk dizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Y Uksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler

Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa13 /13
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr



