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! % EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU Revingon Tarh
__ o Saghk Bilimleri Enstitiisiit Mudiirliigii
il Geleeet Hassas Gorev Tespit Formu (Ek-1) Revizzontio | 0

HARCAMA BiRIMIi :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIiM : Ozel Kalem
Riskler (Gorevin Prosedlri™*
Sira Yerine (Alinmas1 Gereken Onlemler
No Getirilmemesinin Risk veya Kontroller) Gorevi Yurutecek Personelde
Hizmetin/Goérevin Adi Sonuclari) Duzeyi* Aranacak Kriterler
Ziyarete gelen — . . .
1 | kisilerin randevularini -Islerin aksamas. Yiiksek | Birim sorumlusunca kontrol edilmesi.
ayarlamak. o . .
y _ -Gerekli bilgi ve deneyime sahip
Her tiirlii iletisimi olmak
(yazismalar, telefon -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
gortigmeleri, mailler, N o -Dikkatli ve 6zenli olmak,
5 | dogrudan goriismeler) ' Yiiksek | Birim sorumlusunca kontrol edilmesi -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
saglamak ve bunu -Islerin aksamasi. olmak,
saglarken titiz -Zaman yénetimine sahip olmak,
davranmak, gizlilige -Sorun ¢6zebilme yetkinligine
dnem vermek. sahip olmak
- Dosyalarin ve
bilgilerin -Koordinasyon yapabilmek.
3 gﬁé;?;z?;iirm I‘??%rlﬁa\flk.llna.“ Vilksek | Birim sorumlusunca kontrol edilmesi ve
! lpisel ververn kilitli dolaplarda muhafaza edilmesi.
saglamak. Korunmas ile ilgili
karsilasilabilinecek
yasal ceza.

* Risk dlzeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yuksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Almmast Gereken Kontroller ve Tedbirler

Adres : Ege Universitesi Kampiisii ,Saghk Kiiltiir Spor Daire Telefon 0(232)3112499 Dahili: 2499
Baskanligi (Mediko Eski Bina)3. Kat Bornova / [ZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU topn et 20082012
Saghk Bilimleri Enstitiisii Mudurligu

"Huzurlu Universite, Kalzt;lz Egitim, T -
Avdinlik Geleceh” Hassas Gorev Tespit Formu (Ek-1) RevizgonNo | 0

HARCAMA BiRIMIi :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIM : Ozel Kalem

Riskler (Gorevin Prosedlri™*
Sira Yerine (Alinmas1 Gereken Onlemler
No Getirilmemesinin Risk veya Kontroller) Gorevi YUrutecek Personelde
Hizmetin/Goérevin Adi Sonuclari) Duzeyi* Aranacak Kriterler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Seher BAYGIN DASIKAN Prof.Dr.Funda YILMAZ BARBET
Enstitl Sekreteri V. Enstitt MOdara.
Adres : Ege Universitesi Kampiisii ,Saghk Kiiltiir Spor Daire Telefon 0(232)3112499 Dahili: 2499 Sayfa2 /2
Baskanlig1 (Mediko Eski Bina)3. Kat Bornova / IZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
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- Saghk Bilimleri Enstitiisi Miudiirlugii
"Huzurlu Universite, Kaliteli Eitim, i -
it Celoce Hassas Gorev Envanteri Formu(Ek-2) ReviggonNo | 0

HARCAMA BiRIiMIi : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIM : Ozel Kalem

Sira H ; Hassas Gorevin . - Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin

assas Gorevler e e Do Sorumlu Birim Amiri
No Yiirutildiugi Birim Sonuclar)

Ziyarete gelen Ozel Kalem Birimi -Is¢i Handan ESEN | -Islerin Aksamasi.
O GOKTEPE
1 | kisilerin randevularini
ayarlamak. . .
y -Isc¢i Fatma bilir
Her tiirlii iletisimi(yazismalar,
telefon goriismeleri, mailler,
dogrudan goriismeler) -Is¢i Handan ESEN | -Islerin Aksamasi.
2 | saglamak ve bunu saglarken ) GOKTEPE
gerekli 6zeni gostererek bu Ozel Kalem Birimi
konuda gizlilige 6nem -Is¢i Fatma bilir
vermek.
) -Isci Handan ESEN | - Dosyalarin ve bilgilerin disarrya ¢ikmasi
3 Gizli dosyalarin muhafazasini Ozel Kalem Birimi GOKTEPE - Kisisel Verilerin Korunmasi ile ilgili ortaya
saglamak. cikabilecek yasal problemler,
-Is¢i Fatma bilir
Adres : Ege Universitesi Kampiisii ,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232)3112499 Dahili: 2499 Sayfal/2
Baskanligi (Mediko Eski Bina)3. Kat Bornova / IZMIiR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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B = EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Revizyon Tarihi

e Saghk Bilimleri Enstitiisi Miudiirlugii
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, ] -
Avdinlik Geleceh” Hassas Gorev Envanteri Formu(Ek-2) ReviggonNo | 0

HARCAMA BiRIiMIi : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BIiRIiM : Ozel Kalem

Sira H ; Hassas Gorevin . - Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin

assas Gorevler r e et 3 Ty Sorumlu Birim Amiri
No Yiirutildiugi Birim Sonuglarr)
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Seher BAYGIN DASIKAN Prof.Dr.Funda YILMAZ BARBET
Enstitu Sekreteri V. Enstiti Mudara.
Adres : Ege Universitesi Kampiisii ,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232)3112499 Dahili: 2499 Sayfa2 /2
Baskanligi (Mediko Eski Bina)3. Kat Bornova / IZMIiR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr



T

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek”

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

T.C.

Dokiiman No FRM-0039

Yayin Tarihi 28.02.2022

Revizyon Tarihi

Saglik Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

Hassas Gorev Listesi Formu (Ek-3)

Revizyon No 0

HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BIiRIiM :Ozel Kalem
Sira ) Hassas Gr‘jrev_i Olan Risk Riskler_ (_G('J'revin_Y_erine Prosedurd™*
No Hassas GoOrev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Allnmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi Sonuclari) veya Kontroller)

Sorumlu oldugu
yoOnetici ya da birim Is¢i Handan ESEN Birim sorumlusunca kontrol edilmesi.

1 | adma kurum igi ve GOKTEPE Yiksek | -Islerin aksamast.
dis1 yazigmalari Isci Fatma BILIR
gerceklestirmek,
Randevu taleplerini Isci Handan ESEN -Islerin aksamasi. Birim sorumlusunca kontrol edilmesi.

2 | almak ve organize GOKTEPE Y liksek
etmek, Isci Fatma BILIR
Kurum Isci Handan ESEN -Islerin aksamasi. Birim sorumlusunca kontrol edilmesi.

3 | Ziyaretgilerini GOKTEPE Yiiksek
agirlamak Isci Fatma BILIR
Gizlilik niteligi Isci Handan ESEN -Islerin aksamasi. Birim sorumlusunca kontrol edilmesi ve

4 | taslyan yazisma ve GOKTEPE Y uksek kilitli dolaplarda muhafaza edilmesi.
belgeleri iletmek. Isci Fatma BILIR
Bagli oldugu
yoneticilerin Isci Handan ESEN

5 toplanti,ziyaret vb _ GC)KTEPE ' Yiiksek .
faaliyetlerini Is¢i Fatma BILIR - Islerin aksamas. Birim sorumlusunca kontrol edilmesi.
organize etmek ve
takip etmek.

Adres Ege Universitesi Kampiisii Saghk Kiiltiirve Spor Daire Telefon 02323112499 - 2499 Sayfal/2
Baskanlig1 (Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova/izmir internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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N EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, F H H _
Aydinlik Gelecek” H assas G orev L I SteSI FO rmu (E k 3) Revizyon No 0
HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIRIiM :Ozel Kalem
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosedurd™*
N Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Adi Soyadi y Sonuglari) veya Kontroller)
* Risk duzeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore YUksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Seher BAYGIN DASIKAN Prof.Dr.Funda YILMAZ BARBET
Enstitl Sekreteri V. Enstiti Muduard.
Adres : Ege Universitesi Kampiisii Saghk Kiiltiirve Spor Daire Telefon 02323112499 - 2499 Sayfa2 /2
Baskanlig1 (Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova/izmir internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr



