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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
Hassas GOrev Tespit Formu (Ek-1)

Dokiiman No FRM-0037
Yayin Tarihi 28.02.2022

Revizyon Tarihi

Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM :Ozliik Tsleri
Sira _ o Riskler_ (_Gdrevin_Y_erine _ Prosedlri™* o
No Hizmetin/Gdrevin Getirilmemesinin Blsk_ (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yurutecek_PersoneIde
Ad1 Sonuclarr) Duzeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Akademik personelin | -Yasalara uymama Mevzuata uyulmasini saglamak
1 sicil_ r'flporlarlnln -itibar kaybi Yiiksek
temini, muhafaza
edilmesi ve kontrolii
Aragtirma -Hak Kayb1 Takip islemlerinin yasal siire igerisinde
2 | Gorevlilerinin gorev Yiksek yapilmasi
stiresi uzatimi takibi
Akademik personel -Hak Kayb1 Takip islemlerinin yasal siire igerisinde | -GOrevle ilgili mevzuata hakim
3 goreve Baglama/ilisik Yiiksek yapilmasi olma, o . .
kesme Islemleri -Gerekli bilgi ve deneyime sahip
Yazismalar1 olmak,
-Hak Kayb1 Takip islemlerinin yasal siire icerisinde | -Mesleki alanda tecribeli olmak,
4 | SGK Tescil islemleri | -Para cezasi Yilksek | yapilmasi -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Kamu zarari -Zaman yonetimine sahip olmak.
Akademik Personel Takip islemlerinin yasal siire igerisinde
39/1.madde Yurtigi ve | -Hak Kayb1 yapilmasi
39/a maddesi Yurtdis1 | -itibar kayb1
5 | gorevlendirme Ylksek
islemlerinin
yazigmalariin
yapilmasi.
Adres Ege Universitesi Kampiisii ,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232)3112499 Dahili: 2499 Sayfal/3
Baskanlig1 (Mediko Eski Bina)3. Kat Bornova / iZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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2 EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
std S Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
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Hassas GOrev Tespit Formu (Ek-1)
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM :Ozliik Tsleri
Sira Riskler (Gorevin Yerine Proseduru**
No Hizmetin/Gdrevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi YUrutecek Personelde
Adi Sonuclar) Dizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
657 sayil1 Kanun -Hak Kayb1 Takip islemlerinin yasal siire igerisinde
geregince Devlet -Para cezasi yapilmast
Memurlar1 Personel -Gdrevle ilgili mevzuata hakim
6 | Islerini -Kamu zarar1 Yiksek olma,
yiirtiitmek(Y1llik -Gerekli bilgi ve deneyime sahip
Izin,S1hhi Izin, Analik olmak,
Izni, Ucretsiz 1zin) -Mesleki alanda tecribeli olmak,
4857 Sayili Kanun -Hak kayb1 -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Geregince Isci -Para cezasi Takip islemlerinin yasal siire igerisinde | -Zaman yonetimine sahip olmak.
Personel Islemlerini | -Kamu Zarar1. N yapilmasi
" | Yiiriitmek(Yillik Y ksek
Izin, S}hhi Izin? Analik
Izni, Ucretsiz [zin)
. Vekalet Islemleri ve :E:rl; Iéz}zll;; 1 Vel T;klilrin ;ssllemlerinin yasal siire icerisinde
Kaysis Sistemi Takibi yep
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Y Uiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
Adres Ege Universitesi Kampiisii ,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon 0(232)3112499 Dahili: 2499 Sayfa2 /3
Baskanlig1 (Mediko Eski Bina)3. Kat Bornova / iZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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O 20 Saghk Bilimleri Enstitiisiit Midiirligii
- Hassas Gorev Tespit Formu (Ek-1)
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIiM :Ozliik Tsleri
Sira Riskler (Gorevin Yerine Proseduru**
No Hizmetin/Gdrevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi YUrutecek Personelde
Adi Sonuclar) Dizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Seher BAYGIN DASIKAN Prof.Dr.Funda YILMAZ BARBET
Enstitu Sekreteri V. Enstitt Mudira.
Adres Ege Universitesi Kampiisii ,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon 0(232)3112499 Dahili: 2499 Sayfa3 /3
Baskanlig1 (Mediko Eski Bina)3. Kat Bornova / iZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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EGE UNIiVERSITESI REKTORLUGU ——
Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
" , orsite, Kaliteli Egitim, . -
ik Celecek” Hassas Gorev Envanteri Formu(EKk-2) RevizgonNo | 0
HARCAMA BiRiMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIiRIM : Ozliik Isleri Birimi
Sira Hassas Gorevier ﬁ%s§gs .(.BVG”rev.lr] Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitildiigii Birim Sonuclar)
. L -Hak kayba,
Akademik personelin sicil A g Sef Edibe GOKMEN -Kamu zararl,
1 | raporlarinin temini muhafaza Ozliik Isleri Birimi . N ..
. . . Is¢i Nurgiil UZ -Itibar kaybu,
muhafaza edilmesi ve kontrolt .
-Idari para cezasi.
Enstitl Kadrosundaki -Hak kayb,
, | Akademisyenlerin gorev siresi Oliik isleri Birimi Sef Edibe GOKMEN -Kamu zarar1,
uzatimi islemlerinin yapilmasi ve uKls Isci Nurgiil UZ -Itibar kaybu,
takib edilmesi. -Idari para cezas1.
Akademik personel goreve -Hak Kayb1
3 Baslama/ilisik kesme Islemleri Ouliik Isleri Birimi Sef Edibe GOKMEN -Idari Para Cezasi
Yazigmalarinin yapilip takip 3 Is¢i Nurgiil UZ -Kamu Zarar1
edilmesi.
Enstitl kadrosunda olan akademik . , -Hak Kayb1
4 | personelin SGK tescil islemleri Ozliik isleri Birimi Sefiifﬁiggg\zdm idari Para Cezas
-Kamu Zarari
Akademik Personel 39/1.madde
5 Yurti¢i ve 39/a maddesi Yurtdisi Ozliik isleri Birimi Sef Edibe GOKMEN ~ -Hak Kayb1
gorevlendirme islemlerinin ? Isci Nurgul UZ -Idari Para Cezasi
yazigmalarmin yapilmasi -Kamu Zarar1
Biiroya gelen evraklarin genel . "
6 | takibini yapmak. Ozliik Isleri Birimi Sefi;;(ihll\jlir(;i(i)l%thN -Itibar kaybi
657 sayili Kanun geregince Devlet ) . . -- ~ -Hak Kayb1
7 | Memurlar1 Personel Islerini Ozliik Isleri Birimi Sefi E(.hlze GPII%\;EN -Idari Para Cezasi
yiiriitmek(Y1llik izin,Sthhi izin, 31 Nurgt -Kamu Zarar1
Adres : Ege Universitesi Kampiisii Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Telefon 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfal /2
Baskanligi(Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova / IZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@@mail.ege.edu.tr



T . C . Dokiiman No FRM-0038

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU torn s 28082012
Saghk Bilimleri Enstitusiti Miudurlugu

"Huzurlu Umiversite, Kaliteli Egitim,

Avdinlth Gelocek” Hassas GOrev Envanteri Formu(Ek-2) RevizgonNo | 0
HARCAMA BiRiMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIiRIM : Ozliik Isleri Birimi
Sira " Hassas Gorevin o - Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Hassas Gorevler Yiiritiildiigii Birim Sorumlu Birim Amiri Sonuclar)

Analik Izni, Ucretsiz Izin)

4857 Sayili Kanun Geregince Isci ) ~ -Hak Kayb1
8 Personel Islemlerini Ozliik isleri Birimi Sef Edibe GOKMEN -Idari Para Cezas1

Yiiriitmek(Y1llik 1zin,Sthhi izin, uKls Isci Nurgiil UZ -Kamu Zarar1

Analik Izni, Ucretsiz 1zin)

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Seher BAYGIN DASIKAN Prof.Dr.Funda YILMAZ BARBET
Enstitu Sekreteri V. Enstitt Mudira.
Adres : Ege Universitesi Kampiisii Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa2 /2
Baskanligi(Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova / IZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@@mail.ege.edu.tr
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% EGE UNIiVERSITESTI REKTORLUGU
Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
) Hassas Gaorev Listesi Formu (EKk-3)
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM : Ozliik Isleri
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gdrevin Yerine Proseduri**
No Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi y Sonuclar) veya Kontroller)
Akademik personelin Sef Edibe GOKMEN -Islerde Aksaklik Mevzuata uyulmasini saglamak.
1 51011_ r'flporlarlnln Is¢i Nurgiil UZ Yiiksek -Itibar Kaybi1
temini, muhafaza
edilmesi ve kontrolii
Sef Edibe GOKMEN -Hak Kayb1 Takip islemlerinin yasal siire igerisinde
Arastirma Isci Nurgiil UZ -Yasal Islemlerle | yapilmasi
2 | Gorevlilerinin gorev Yuksek '
e o Karsilasma
siiresi uzatimi takibi
-Para Cezasi
Akademik personel Sef Edibe GOKMEN - Hak Kayb1 Takip islemlerinin  yasal siire igerisinde
goreve Baslama/ilisik Isci Nurgiil UZ N -Yasal Islemlerle | yapilmas.
3 : . Yuksek
kesme Islemleri Karsilagsma
Yazismalari -Para Cezasi
Sef Edibe GOKMEN -Hak Kayb1 Takip islemlerinin  yasal siire igerisinde
4 SGK Tescil Isci Nurgiil UZ Yiiksek -Yasal Islemlerle | yapilmasi.
Islemleri(Giris-Ayrilis) Karsilasma
-Para Cezasi
Akademik Personel ) Takip  islemlerinin  yasal siire igerisinde
39/1.madde Yurtici ve Sef Edibe GOKMEN -Hak Kayb1 yapilmasi.
5 | 39/a maddesi Yurtdisi Is¢i Nurgiil UZ Yuksek -itibar kayb1
gorevlendirme
islemlerinin
Adres Ege Universitesi Kampiisii Saghk Kiiltiir ve Spor Telefon 0(232) 3112499 Dahili:2499 Sayfal/3
Daire Bagkanlig1 (Eski Mediko Binasi1)3. Kat internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
Bornova/izmir E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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. ? EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU Rnyh
Ay Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
Hassas Gaorev Listesi Formu (EKk-3)
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI :Saglik Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM : Ozliik Isleri
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gdrevin Yerine Proseduri**
No Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi y Sonuclar) veya Kontroller)
yazigmalarinin
yapilmasi.
657 sayili Kanun -Hak Kayb1 Takip islemlerinin  yasal siire icerisinde
geregince Devlet Sef Edibe GOKMEN -Para cezasi yapilmast.
Memurlar1 Personel Isci Nurgiil UZ
6 | Islerini Yiksek
yiritmek(Y1llik
Izin,S1hhi Izin, Analik
Izni, Ucretsiz Izin)
4857 Sayili Kanun Sef Edibe GOKMEN -Hak kaybi
Geregince Isci Isci Nurgiil UZ -Para cezasi Takip islemlerinin yasal siire igerisinde
7 Personel Islemlerini Yiksek -Kamu Zarar1. yapilmasi.
Yiirtitmek(Y1llik
Izin,S1hhi Izin, Analik
Izni, Ucretsiz 1zin)
Sef Edibe GOKMEN -Hak Kayb1 Takip islemlerinin yasal siire igcerisinde yapilmasi
8 Veka_let I_sleml_erl ve Isci Nurgiil UZ Yiiksek -Para Cezasi
Kaysis Sistemi Takibi
Adres Ege Universitesi Kampiisii Saghk Kiiltiir ve Spor Telefon 0(232) 3112499 Dahili:2499 Sayfa2 /3
Daire Ba;l.(anllgl (Eski Mediko Binas1)3. Kat internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
Bornova/Izmir E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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AN EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU S D
g Saghk Bilimleri Enstitiisiit Miidiirligii

Hassas Gaorev Listesi Formu (EKk-3)

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM : Ozliik Isleri
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gdrevin Yerine Proseduri**
No Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi y Sonuclar) veya Kontroller)

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Y iiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Seher BAYGIN DASIKAN Prof.Dr.Funda YILMAZ BARBET
Enstitu Sekreteri V. Enstitt Mudira.
Adres Ege Universitesi Kampiisii Saghk Kiiltiir ve Spor Telefon : 0(232) 3112499 Dahili:2499 Sayfa3 /3
Daire Bagkanlig1 (Eski Mediko Binasi1)3. Kat internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com

Bornova/izmir E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr



