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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii

Dokiiman No FRM-0037
Yayin Tarihi 28.02.2022

Revizyon Tarihi

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, e -
Aydinlik Gelecek” Hassas Gorev Tesplt Formu (Ek-l) Revizyon No 0
HARCAMA BiRiMIi : Ege Universitesi Saghk Bilimleri Enstitiisii
ALT BiRIiM : Tasir kayit ve kontrol isleri
Sira Riskler (Gorevin Yerine Proseduru**
No Hizmetin/Gdrevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi YUrutecek Personelde
Ad1 Sonuclar) Dizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
1 Tasmir mallarin kontrol -Mali kayp Yuksek Kontrollerin dogru yapilmasi .
edilip sayarak teslim -Menfaat saglama, -Yolsuzluk -Kanunlara ve mevzuata hakim
alinmasi depoya -Kamu zarari olmasi
yerlestirilmesi -Kamu yararini1 gozetiyor olmasi
2 -Kamu zarar1 Y Uksek Kontrollerin Yetkili kisilerce

Muayene ve kabul islemi
yapilamayan tagmairlari
kontrol ederek teslim almak,
bunlarin kesin kabulii
yapilmadan kullanima
verilmesini 6nlemek

yapilmasi, islem basamaklarina
uygun hareket edilmesi

Denetim ve gdzlem giicline sahip
olmak

3 Tasmirlarm giris ve ¢ikigina -Kamu zarar1
iliskin kayitlar1 tutmak,
bunlara iliskin belge ile
cetvelleri diizenleme ve
gerekli yazigsmalar1 yapmak

Y Uksek Tasinirlarin giris ve ¢ikis islemleri

bekletilmeden aninda yapilmasi,

gerekli belge ve cetveller duzenli
tutulmasi ve

Kanunlara ve mevzuata hakim
olmasi
Kamu yararini gdzetiyor olmasi

4 Tasmirlarm yangina, -Kamu zarar1
1slanmaya, bozulmaya,
calinmaya ve benzeri
tehlikelere karsi korunmasi
icin gerekli tedbirleri almak
ve alinmasini saglamak

Yiksek | Kontrollerin dogru yapilmasi, gerekli
tedbirlerin alinarak taginirlarm
emniyete alinmasi

-Gerekli tedbirleri almada bilgiye
sahip olmak
-Personele olusucak riskler
konusunda bilgi verebilecek
yetenege sahip olmasi

Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR

Telefon : 02323112499 - 2499
internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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Dokiiman No FRM-0037

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Saghk Bilimleri Enstitusu Miudurlugu

Revizyon Tarihi

Aydinlik Gelecek” Hassa-s Gorev Tesplt FO rmu (Ek-l) Revizyon No 0
HARCAMA BiRiMIi : Ege Universitesi Saghk Bilimleri Enstitiisii
ALT BiRIiM : Tasir kayit ve kontrol isleri
Sira Riskler (Gorevin Yerine Proseduru**
No Hizmetin/Gdrevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi YUrutecek Personelde
Ad1 Sonuclar) Dizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
5 Ambar sayimini ve stok -Kamu zarar Orta Stok kontroliinii belirli araliklarla

kontroltini yapmak,
Satmalma birimine
belirlenen asgarf stok
seviyesinin altina diisen
tasinirlar: bildirmek

dizenli tutmak

-Araliklara ambar sayimi1
disiplinine sahip olmasi
-Cikis yapilan mallarin stoktaki
durumuna hakim olmasi

* Risk dizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Y Uksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler

HAZIRLAYAN

Seher BAYGIN DASIKAN
Enstitl Sekreter V.

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Funda YILMAZ BARBET
Enstitt Mudura.

Adres

Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR

Telefon
internet Adresi
E-Posta

02323112499 - 2499 Sayfa2 /2
egesbeogrenci@gmail.com
sagbilens@ege.edu.tr
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__ Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
e i ™ Hassas Gorev Envanteri Formu (Ek-2) e | o

HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIM : Tasiir kayit isleri
Sira Hassas Gérevler .I‘—Iz.a‘ss:‘a\s .(.BVO”rev.lr] Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitildiigii Birim Sonuclar)
Enstitiiye alman malzemelerin -Kamu zarari
1 Sty o Kurul isleri Memur Ugur GOKCE | -Hak Ihlali
giris ve ¢ikis tiflerini olusturmak N .
-Y 6netmeligi aykir1 davranilmasi
Enstitli harcama yetkilisi ve tagmir ) - Yonetmeligi aykir1 davranilmasi
2 | kontrol yetkilisini gerekli yerler Kurul isleri Memur Ugur GOKCE | -Alinan malzemelerin 6denmesinde sikintilar
bildirilmesi yasanilabilir
Tagmuir ile ilgili satin alma -Kamu zarar1
3 {dev1r/g1}<1§ tifleri ve yil sonu ‘ Kurul isleri Memur Ugur GOKCE -H?k Ihlahw
islemlerin yapilmasi ve gerekli -Yonetmeligi aykir1 davranilmasi
yazigmalarin yapilmasi
Enstitiiye alinan malzemelerin ) - Kamu zarar1
4 | muayene komisyoynunu Kurul isleri Memur Ugur GOKCE | -Y06netmeligi aykir1 davranilmasi
hazirlamak
-Depoda bulunan malzemelerin tespiti
. ) yapilamamasi
5 D.e.p olar} peryodik zaman Kurul isleri Memur Ugur GOKCE | -kayip ve ¢alintiya kars1 tedbirlerin
dilimlerinde saymak
almamamsi
Demirbaslarin Zimmete verilmesi ) -Demirbaslarin zimmet ve barkodlarinda
6 | barkodlarin basilarak Kurul isleri Memur Ugur GOKCE | karisilik yasanmas1
yapistiriimasi
Adres Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfal /2
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, s H
Avdmlik Gelecek” Hassas Gorev Envanteri Formu (Ek-2) RevizyonNo | 0
HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM : Tagir kayit isleri
Sira Hassas Gérevler .I‘—Iz.a‘ss:‘as ?VO"I’EV.IFJ Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitildiigii Birim Sonuclar)
HAZIRLAYAN
ONAYLAYAN
Seher BAYGIN DASIKAN
Enstitl Sekreter V. Prof. Dr. Funda YILMAZ BARBET
Muduar
Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa2 /2
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr



“““’E,R_y/
&, e
/< T C Dokiiman No FRM-0039

\\5/ EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU ‘;j‘ij;jﬁm
Al Saghik Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

%

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, ] H H
Avdunlk Gelecek” Hassas Gorev Listesi Formu (EK-3) RevizgonNo | 0
HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii
ALT BiRIiM : Tasimr Kayit Isleri
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gdrevin Yerine Prosedlri**
No Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi y Sonuclar) veya Kontroller)
. Memur Ugur GOKCE -Depodaki malzemelerin - Enstitiiye alinan malzemelerin giris ve ¢ikis
Enstitiiye alinan tespitinin yapil tiflerini da hazirl d
malzemelerin giris espitinin yapilamamasi i iamapln a hazirlanmast ve depoya
. U erlestiriimesi
1 cikis ve devir YUksek yerles
tiflerini olugturmak
o Memur Ugur GOKCE -Universitemiz merkezi biitce ile | -Enstitiiniin yaptig1 her degisiklikler aninda
Tasinirlar ile ilgili
. N hesaplarm tutmamasi ve zamaninda yapilmasi
2 | gerekli yazismalarin YUksek . .
-Y1l sonu islemlerin
yapilmasi
yapilamamasi
Tuketim Memur Ugur GOKCE -Islerin aksamasi -Sistemi diizenli olarak takip edilmesi-
malzemelerinin -Depoda ve sistemde -Birimlere  depodaki malzemenin  esit
sistem Uzerinden karisikliklar yasanmasi dagitilmasi
3 | talepler Orta
dogrultusunda hem
diistilmesi ve teslim
edilmesi
* Risk dizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Y Uksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfal /2

Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, I H H
Avdinlik Gelecek” Hassas Gorev Listesi Formu (EK-3) RevizgonNo | 0
HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii
ALT BiRIiM : Tasimr Kayit Isleri
Hassas Gorevi Olan . Riskler (Gdrevin Yerine Proseduri**
Sira " . Risk N - 2
No Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Adi Soyadi y Sonuclar) veya Kontroller)
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Seher BAYGIN DASIKAN Prof. Dr. Funda YILMAZ BARBET
Enstitu Sekreter V. Mudur
Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa2 /2
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr



