Ege Unv. Evrak Tarih ve Sayisi: 05.03.2022-E.585729

T . C . Dokiiman No FRM-0037
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU ZZZ;:T;M
Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
it e, Faliell i Hassas Gorev Tespit Formu (Ek-1) N )

HARCAMA BiRIMI :Saghik Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIiM :Yaz Isleri Birimi
Sira Riskler (Gorevin Yerine Risk Proseduru** Gorevi Yurutecek Personelde
No | Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Diizeyi* | (Ahnmasi Gereken Onlemler | Aranacak Kriterler
Adi Sonuclar) veya Kontroller)
1 Enstitu ile ilgili her tirli | -Hak kayb, Yuksek | Enstituyu ilgilendiren her turli
bilgi ve belgeyi -Zaman kaybi, bilgi ve belgenin Enstiti ile
korumak, ilgisi olmayan | -Itibar kaybu. ilgisi olmayanlarin eline
kisilerin eline gegmesini gecmesinin engellenmesi ve -Gdrevle ilgili mevzuata hakim
onlemek gerekli onlemlerin alinmasi. olma,
-Gerekli bilgi ve deneyime
2 Diger birimlerden gelen | -Zaman Kaybi, Yuksek | Yazigsmalarm yasal siire sahip olmak.
Dagitimi yapilmasi -itibar Kaybn, icerisinde yapilmasi ve takip -Gizlilik konusunda bilgi
gercken yazilar1 takip -Gorevde Aksakliklar. edilmesi. sahibi olmak,
etmek ve ilgili birimlere -Mesleki alanda tecriibeli
dagitimmin yapilarak olmak,
gerekli -Dikkatli ve 6zenli olmak,
bilgilendirilmenin -Zaman yonetimine sahip
yapilmasi. olmak.
3 Siireli yazilarm -Zaman Kayb1 Orta Yazigmalarn ilgili birimlerle
zamaninda hazirlanmasi, | -Hak Kayba, zamaninda yapilmasi ve
ilgili birim ya da takibinin saglanmasi.
kuruluslara
gonderilmesi.
4 2547 sayil Kanunun 40/a - | -Hak Kaybu, Yuksek | Yazigsmalarm ilgili birimlerle
40/b maddesi uyarmnca -Gorevde Aksakliklar zamaninda yapilmasi ve
Ogretim Uyesi ders Yasanmasi, takibinin saglanmas.
gorevlendirme islemljcri_ _ -itibar Kaybu.
yazigmalarinin ve takibinin
yapilmast.
Adres Ege Universitesi Kampiisii,Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Telefon 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfal/3
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr




T . C . Dokiiman No FRM-0037

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Saghk Bilimleri Enstitust Miudurlugu ’

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, I H
Aydinlik Gelecek” Hassas Gorev Tesplt Formu (Ek-l) Revizyon No 0
HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM :Yaz Isleri Birimi
5 EDYS sistemi haricinde | Hak Kaybi, Yiksek | Ilgili islemlerin zamaninda,
gelen Kurum Dis1 gelen | -itibar Kaybu, eksiksiz ve mevzuata uygun
evraklarin kaydetmek ve | -Gorevde Aksakliklar. mevzuata yapildiginin kontrol
takibini yapmak. edilmesi.
6 Elektronik Kamu Bilgi -Hak Kaybi, Yiksek | Vekalet Islemlerinin Takibinin
Ydnetim Sistemine -Kamu Zarar. ve kontroliiniin sisteme
KAYSIS) gerekli zamanimda tanimlanarak
g
Vekalet Bilgilerinin yapilmasi.
Girilerek Guncellenmesi.
7 Buro igerisinde -Hak Kaybi, Orta Arsiv ve ofis dosyalarmin
dosyalama iglemlerinin -Kamu Zarar1. diizeninin belirli araliklarla
diizeni ve arsiv diizenini yapilmasi.
saglamak.
Adres : Ege Universitesi Kampiisi,Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa2 /3
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr



A LU T.C. Dokiiman No FRM-0037

o) EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

| G Saghik Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
it Cotaeet o Hassas Gorev Tespit Formu (Ek-1) N .

HARCAMA BiRIMI :Saghik Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIiM :Yaz Isleri Birimi

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yuksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi1 Gereken Kontroller ve Tedbirler

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Seher BAYGIN DASIKAN Prof.Dr.Funda YILMAZ BARBET
Enstiti Sekreteri V. Enstiti Madurd.
Adres : Ege Universitesi Kampiisi,Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa3 /3
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr



.:)ulli;,/

& & T . C . Dokiiman No FRM-0038
%«,; EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU S
> Saghk Bilimleri Enstitiisit Miidiirliigii
i Gelecet Hassas Gérev Envanteri Formu (Ek-2) gevigonts | o

HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitii Miidiirliigii

ALT BiRIiM : Yazi Isleri Birimi
Sira Hassas Gérevler .I‘—Iz.a‘ss:‘as .(.BVG"rev.lr] Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitildiigii Birim Sonuclar)
Yazi isleri Birimi
Enstitl ile ilgili her turli bilgi ve Sef Edibe GOKMEN | -Zaman kaybi,
1 | belgeyi korumak, ilgisi olmayan f'sci Nurgiil UZ -itibar kayb:.
kisilerin eline gegmesini 6nlemek
Dagitimli yazilar1 takip etmek ve Yazi igleri Birimi -Zaman kayb1
9 ilgili birimlere bildirmek. Sef Edibe GOKMEN | -Goérevde Aksakliklar
Isci Nurgiil UZ
Siireli yazilarin zamaninda Yazi igleri Birimi ) Zaman kayb1
hazirlanmasi, ilgili birim ya da Sef Edibe GOKMEN | -Gorevde Aksakliklar
kuruluslara gonderilmesi Is¢i Nurgiil UZ
Yazi isleri Birimi -Para Cezasi
2547 sayili Kanunun 40/a -40/b -Kamu Zarar1
maddesi uyarinca Ogretim Uyesi Sef Edibe GOKMEN | -Hak Kayb1
ders gorevlendirme islemleri Isci Nurgul UZ
yazigmalarmin ve takibinin
yapilmast.
Doénem sonu ve yilsonunda biiro Yazi isleri Birimi -Itibar Kayb1
icerisinde gerekli dizenlemeyi ' ) -Disiplinsizlik
5 | saglamak Sef Edibe GOKMEN | -Zaman Kayb1
Is¢i Nurgiil UZ
Adres Ege Universitesi Kampiisii,Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Telefon 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfal /2

Baskanlig1 (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR

internet Adresi

E-Posta sagbilens@ege.edu.tr

https://egesbeogrenci@gmail.com




T.C. Dokiiman No FRM-0038
e - 3 X 3 T AN Yayin Tarihi 28.02.2022
$ EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Z Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, ) H
ok Goloe” Hassas Gorev Envanteri Formu (Ek-2) RevigronNo | 0
HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitii Miidiirliigii
ALT BiRIiM : Yazi isleri Birimi
Sira Hassas Gérevler Hassas EBVG"rev.lr] Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitildiigii Birim Sonuclar)
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Seher BAYGIN DASIKAN Prof. Dr. Funda YILMAZ BARBET
Enstitl Sekreter V. Enstitd Madara.
Adres

Ege Universitesi Kampiisii,Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanlig1 (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR

Telefon
internet Adresi

0(232) 3112499 Dahili: 2499
E-Posta

https://egesbeogrenci@gmail.com
sagbilens@ege.edu.tr

Sayfa2 /2



T.C. DokimanNo | FRM-0039
SR o o . . o ee o 2o Yayn Tarihi 28.02.2022
e EGE UNIiVERSITESI REKTORLUGU
s 2 Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
- Hassas Gorev Listesi Formu(EKk-3)
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM : Yaz Isleri Birimi
Sira Hassas Gorevi Olan Rlskls(resﬁcérevm Prosediri**
N Hassas Gorev Personelin Risk Dluzeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
© Unvani/Ad1 Soyadi Sonuclart) veya Kontroller)
L e Enstituyu ilgilendiren her turlii bilgi ve
Enstitd Ile. llgili her tl%rh.l pllgl Sef Edibe GOKMEN -Hak kaybr, belgenin Enstitii ile ilgisi olmayanlarin
1 | ve belgeyi korumak, ilgisi A - Orta -Zaman kaybi, . o . .
c Is¢i Nurgiil UZ . eline gegmesinin engellenmesi ve gerekli
olmayan kisilerin eline -Itibar kaybi. N .
L Onlemlerin alinmasi.
gecmesini 6nlemek.
Diger birimlerden gelen
Dagitimi yapilmasi gereken -Zaman Kaybi,
5 yazilari takip etmek ve ilgili Sef Edibe GOKMEN Orta -Itibar Kaybi, Yazigsmalarin yasal siire icerisinde yapilmasi ve
birimlere dagitiminin yapilarak Is¢i Nurgiil UZ -Gorevde takip edilmesi.
gerekli bilgilendirilmenin Aksakliklar.
yapilmasi.
Stireli yazﬂarlp z.a.rna‘n‘mda Sef Edibe GOKMEN . -Zaman Kaybi Yazigmalarn ilgili birimlerle zamaninda
3 | hazirlanmasi, ilgili birim ya da i - Yuksek -Hak Kayb, de e
. . . Isci Nurgiil UZ yapilmasi ve takibinin saglanmasi.
kuruluslara gonderilmesi.
Adres Ege Universitesi Kampiisii,Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Telefon 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfal/3
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr



C. DokiimanNo | FRM-0039
& -:,-"“;,,,, (1) ° . . 1 ' SN Yayin Tarihi 28.02.2022
e EGE UNIiVERSITESI REKTORLUGU
s 2 Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
- Hassas Gorev Listesi Formu(EKk-3)
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM : Yaz Isleri Birimi
Sira Hassas Gorevi Olan Rlskls(resﬁcérevm Prosedlri**
N Hassas Gorev Personelin Risk Dluzeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Ad1 Soyadi veya Kontroller)
Sonuglar)
2547 sayili Kanunun 40/a -40/b -Hak Kaybu,
maddesi uyarinca Ogretim o . . -Gorevde o
4 | Uyesi ders géreviendirme Bilgisayar Isletmeni Yilksek Aksakliklar Yazigmalarm IIg‘III‘ b‘IrImlverIe zamaninda
. . Deniz YILDIRIM yapilmas1 ve takibinin saglanmasi.
islemleri yazigsmalarinin ve Yasanmasi,
takibinin yapilmasi. -Itibar Kaybu.
EDYS sistemi haricinde gelen -Hak Kaybu,
Kurum Dis1 gelen evraklarin o -Itibar Kaybx, Co . L
s |y ve i ook, | SO | oo | Gorowe’ | Ml emler manidy e
Sl el Aksakliklar. ygun yapticig '
Buro |g§r|§|nd.§ do§yalam§ Sef Edibe GOKMEN -ngan Kaybr, Arsiv ve ofis dosyalarinin diizeninin belirli
6 | islemlerinin diizeni ve arsiv A N Orta -Itibar Kayb1.
R Isci Nurgiil UZ araliklarla yapilmasi.
diizenini saglamak.
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Y iiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
Adres Ege Universitesi Kampiisii,Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Telefon 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa2 /3
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr



T . C . Dokiiman No FRM-0039

\._\'Nl'l';,,

“aie EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU —— N
z =S Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugii
Hassas Gorev Listesi Formu(EKk-3)

o A
/“V;u‘- o

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

HARCAMA BiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BiRIiM : Yaz Isleri Birimi

Sira Hassas Gorevi Olan Rlskls(regﬁcérevm Prosedlri**

No Hassas Gorev Personelin Risk Dluzeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi veya Kontroller)
Sonuglar)
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Seher BAYGIN DASIKAN Prof.Dr.Funda YILMAZ BARBET
Enstitl Sekreteri V. Enstitd Mudura.
Adres : Ege Universitesi Kampiisii,Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa3 /3
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr



