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Saglik Bilimleri Enstitlisii Mudurltgi
T ik Gelecek” HASSAS GOREV TESPIT FORMU (Ek-1) evigonte | 1
HARCAMA BIiRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIRIM : Ogrenci Isleri
Sira _ o Riskler_ (_G()'revin_Y_erine _ Prosedlri™* o
No Hizmetin/Gdrevin Getirilmemesinin Blsk_ (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yurutecek_PersoneIde
Adi Sonuclar) Dizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Acik olan -Birimin temel islevini Is takviminin dikkatle hazirlanmast ,
lisansst yerine getirememesi, 3 kurul kararlarinin zamaninda
programlara -Kuruma olan guivenin Yiksek almmasi, alan kararlari zamaninda
1 ogrenci kaybi. ilan edilmesi, degerlendirme -Gorevle ilgili mevzuata hakim
alim stireclerinin saglikli olma,
islemlerinin isletilmesi, ilgili donemde birimdeki | -Gerekli bilgi ve deneyime
gerceklestirilmesi. personelin sayismin artirilmasi sahip olmak,
Ders kayit Ogrencilerin Yuksek | Ders  kayit  islemlerinde  6zen | -Mesleki alanda tecruibeli
islemlerinin ders gosterilmesi, Ogrenci transkript ve | olmak,
2 Yapilmasi. alamamasi, stireclerinin dikkatle takip edilmesi. -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Muhtemel dénem kaybu. -Zaman yonetimine sahip
Yatay gecis -Ogrencilerin yatay Yiksek | Islemlerin ilgili mevzuata uygun olarak | olmak.
islemlerinin gecis taleplerinin gerceklestirilmesi.
3 yapilmasi. ger¢ceklesmemesi.
Yeni mufredat -Egitimsel Gerektiginde hazirlanmasi ya da
olusturma ve/veya hedeflere Y uksek glincellenmesi noktasinda Anabilim
degistirilen yeni ulagilamamas, Dallart ile ilgili yazigsmalarin yapilmasi.
4 mifredat isleyis -Ulusal ve uluslararasi
stireclerinin standartlara
surdarilmesi uyulamamasi.
e Baskanhs (ESK Mediko) Binas, 3. Kat et adven | 0232)311249 Dahil 2459 L/
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Ara Smav, mazeret | -Ogrencilerin maddi Odeneklerin zamaninda aktarilmas,
sinavi donem sonu magduriyet yasamast, Y liksek bilgi ve belgelerin zamaninda teslim
5 tek ders smavi -Kuruma olan Edilmesi konusunda daha dikkatli
islemlerinin glivenin sarsilmas, davranilmas: son kontrollerin titizlikle
yapilmasi. Yasal problemlerle yapilmasi.
karsilagma ihtimali
Doktora yeterlik -Ogrencilerin Ylksek Sinav takviminin zamaninda
smav islemlerinin magduriyet yasamasi, hazirlanmas1 ve ilan edilmesi, smav | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
6 gerceklestirilmesi Yasal notlarinin zamaninda ilan edilmesi. olma,
problemlerle -Gerekli bilgi ve deneyime
kargilasma sahip olmak,
ihtimali. -Mesleki alanda tecrtibeli
Doktora yeterlik, olmak,
tez konusu Doktora yeterlik Yiksek | Ogrenciazamisirelerinin takip edilmesi | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
7 belirlenmesi ve tik sinav iglemlerinin ve ilgili yazismalarin yapilmasi. -Zaman yonetimine sahip
smavl iglemlerinin | gergeklestirilmesi. olmak.
gerceklestirilmesi.
Tez bilgilerinin -Ogrencilerin Yiksek | Ogrenci azami stresinin takip edilmesi
ulusal tez veri giris magduriyet yagsamas, ilgili yazigmalarin yapilmasi.
8 merkezine giris Yasal problemlerle
islemleri. karsilasma ihtimali.
e Baskanhs (ESK Mediko) Binas, 3. Kat et adven | 0232)311249 Dahil 2459 ez
Bornova/IZMIR E-Posta oorenci@or

egesbeogrenci@gmail.com
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Ogrenci Mezuniyet -Kuruma olan Yiksek | Basili ve elektronik olarak teslim edilen
islemlerinin glivenin sarsilmast, tezlerin kontrol edilmesi.
9 yapilmas. Yasal problemlerle
karsilagsma ihtimali
Ogrenci Kayit Silme | -Ogrencilerin Orta Ogrenci azami stiresinin takip edilmesi
islemlerinin magduriyet yasamast, ilgili yazigmalarin yapilmasi.
10 yapilmasi. -Yasal problemlerle -Gorevle ilgili mevzuata hakim
karsilasma ihtimali olma,
Ogrenciler ile -Ogrencilerin maddi Orta Ogrenci azami stresinin takip edilmesi | -Gerekli bilgi ve deneyime
ilgili her tarla ilan magduriyet yasamasi, ilgili yazigsmalarin yapilmasi. sahip olmak,
duyuru ve -Yasal problemlerle -Mesleki alanda tecrubeli
1 kararmAnabilim karsilagsma ihtimali. olmak,
Dallarma -Dikkatli ve 6zenli olmak,
ulastirilmas, -Zaman yonetimine sahip
web sitesinde olmak.
Paylagilmasi.
Ogrenciler ile -Bilgilendirilme Orta Zamaninda ve dizenli ¢alisiimasi.
ilgili her tarli hakkini engellemek,
ilan, duyuru ve -Ogrencilerin maddi
kararn ilgili magduriyet yagsamasi,
12 Anabilim -Yasal problemlerle
Dallarina karsilagma ihtimali.
gonderilmesi,
e Baskanhs (ESK Mediko) Binas, 3. Kat e 0223120990120 s/
-Posta e *

Bornova/IZMIR

egesbeogrenci@gmail.com
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tirld belgenin

13 zamamnda
gonderilmesi ve

takibinin yapilmasi.

magduriyet yasamasi,
-Yasal problemlerle
karsilagsma ihtimali.

zamaninda cevap verilmesi.

Sira _ o Riskler_(_Gbrevin_Y_erine _ Prosedlri™* o
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin !_?lsk_ (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yurutecek_PersoneIde
Ad1 Sonuglar) Dizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Internet
sitesinde
paylasilmasi ve
panolara asilmasi.
Ogrencilerleilgiliher | -Ogrencilerin maddi Orta Yazigma slrelerine 6zen gosterilip | -Zaman yonetimine sahip

olmak.

Not: Bu dokiimanin onayli ve imzali versiyonu kurum igi sistemlerde kayit altindadir.

_HAZIRLAYAN
Ozliik Isleri Birimi

KONTROL EDEN
Enstitl Sekreteri

ONAYLAYAN
Enstitt Mudari

Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire
Bagkanligi (Eski Mediko) Binast, 3. Kat

Bornova/IZMIR

Telefon -
internet Adresi 0(232) 3112499 Dahili: 2499

E-Posta www.sbe.ege..edu.tr .
egesbeogrenci@gmail.com
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