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Diig & Saghk Bilimleri EnstitUst Miidiirligii
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . -
Aydimitk Gelecek” Hassas Gorev Tespit Formu(Ek-1) RevizyonNo | 0
HARCAMA BIRIMI :SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU
ALT BIRIM : Ozel Kalem
Sira Riskler (Gorevin Yerine Proseduru**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yurutecek Personelde
Ad1 Sonuglarr) Duzeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler

Ziyarete gelen -Islerin aksamast. Yiksek Birim sorumlusunca kontrol edilmesi. -GereKli bilgi ve deneyime sahip olmak
1 kisillerin rlfndevulanm -M(?sklkekiI _alanda telcrulbel ikol mak,

ayarlamak. -Dikkatli ve 6zenli olmak,

-Gizlilik konusunda bilgi sahibi olmak,
-Zaman yonetimine sahip olmak,
-Sorun ¢ozebilme yetkinligine sahip olmak

Gizli dosyalarin muhafaza - Dosyalarm ve bilgilerin disarrya -Koordinasyon yapabilmek.
2 etmek ve korunmasini ¢ikmasi Kisisel Verilerin Yiiksek

saglamak. Korunmasi ile Birim sorumlusunca kontrol edilmesi ve kilitli

ilgili kargilagilabilinecek yasal dolaplarda muhafaza edilmesi.
ceza.

Her turll iletisimi
(yazigsmalar, telefon
gorlismeleri, mailler, Birim sorumlusunca kontrol edilmesi.
3 dogrudan goriismeler) -Islerin aksamas. Yiiksek
saglamak ve bunu
saglarken titiz

davranmak, gizlilige 6nem
vermek.

Not: Bu dokiimanin onayli ve imzali versiyonu kurum igi sistemlerde kayit altindadir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ozliik Isleri Birimi Enstitl Sekreteri Enstiti Muduru
- o e - . . Sayfal/2
Adres : Ege Universitesi Kampiisii Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0232 3112499 Dahili: 2499
Baskanlig (Eski Mediko Binasi) Kat:3 Bornova / iZMIR internetAdresi : egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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' Saghk Bilimleri Enstitiisu Mudurlugiu

Yagen\ §
s e Pt Hassas Gorev Envanteri Formu (EKk-2) revimonto | 0
HARCAMA BIRIiMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIRIM :Ozel Kalem
Sira Hassas Gorevler Hassas Gérev_ir_l Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitiildiigii Birim Sonuclar)
. Ziyarete gelen kisilerin Ozel Kalem Isci Fatma BILIR - Islerin Aksamas.

randevularmi ayarlamak.

Her turli iletisimi(yazigmalar,
telefon goriismeleri, mailler,

5 orii ” Isci Fatma BILIR -Islerin Aksamast.
2 dojgmdan gomsmele{) Ozel Kalem 3¢ 3
saglamak ve bunu saglarken
gerekli 6zeni gostererek bu
konuda gizlilige dnem vermek.
Gizli dosyalarin muhafazasini ” Isci Fatma BILIR - Dosyalarm ve bllgllerln disartya gikmast
3 < Ozel Kalem - Kisisel Verilerin Korunmasi ile ilgili ortaya
saglamak. . .
¢ikabilecek yasal problemlere sebebiyet verme.
Not: Bu dokiimanin onayli ve imzali versiyonu kurum igi sistemlerde kayit altindadir.
_HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ozliik Isleri Birimi Enstitl Sekreteri Enstiti Mudiri
Adres : Ege Universitesi Kampiisii Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Telefon : 02323112499 - 2499 Sayfal/1
Baskanligi(Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova / iZMIR internetAdresi : egesbeogrenci@gmail.com.

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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vt Clcel” Hassas GOrev Listesi Formu (EKk-3) RevigyonNo | 0
HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIRIM :Ozel Kalem
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gérevin Yerine Prosediri**
No Hassas GOrev Personelin Dilzevi* Getirilmemesinin (Alinmas1 Gereken Onlemler
Unvani/Adi1 Soyadi y Sonuglarr) veya Kontroller)

Sorumlu oldugu
yonetici ya da birim Isci Fatma BILIR

1 | adma kurum ici ve dist Yuksek -Islerin aksamasi.
yazigsmalar1
gerceklestirmek,
Randevu taleplerini Isci Fatma BILIR -Islerin aksamasi.

2 | almak ve organize Yuksek
etmek, Birim sorumlusunca kontrol edilmesi.
Kurum Ziyaretcilerini Is¢i Fatma BILIR ) -Islerin aksamasi.

3 < Y uksek
agirlamak.
Gizlilik niteligi tastyan -Islerin aksamasi.

4 | yazigsma Ve belgeleri Isci Fatma BILIR Yiksek
iletmek.
Bagli oldugu _ o
yOneticilerin Isci Fatma BILIR

5 | toplanti,ziyaret vb Y uksek .
faaliyetlerini organize - Islerin aksamasi.
etmek ve takip etmek.

Adres : Ege Universitesi Kampiisii Saglik Kiiltiirve Spor Daire Telefon : 02323112499 - 2499 Sayfal /2
Baskanlig (Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova/izmir internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr


mailto:sagbilens@ege.edu.tr
mailto:egesbeogrenci@gmail.com

T C Dokiiman No

oo o ° ° oo o W oo Yayin Tarihi
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Saghk Bilimleri EnstitUsU Miidiirligii
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, L . :
vt Clcel” Hassas Gorev Listesi Formu (EK-3) RevigyonNo | 0
HARCAMA BiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIiRIM :Ozel Kalem
Sira Hassas Gdrevi Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosediri**
No Hassas GOrev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmas1 Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi y Sonuglarr) veya Kontroller)
Multidisipliner
Anabilim Dallarma ait ' o Birim sorumlusunca kontrol edilmesi.
6 |gelengiden evrak takibi | Is¢iFatma BILIR Yilksek | - Islerin aksamast.
ve gerekli yazismalarm
yapilmasi.

Not: Bu dokiimanin onayli ve imzali versiyonu kurum igi sistemlerde kayit altindadir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ozliik isleri Birimi Enstitil Sekreteri Enstiti Muduri
Adres : Ege Universitesi Kampiisii Saglik Kiiltiirve Spor Daire Telefon 02323112499 - 2499 Sayfa2 /2
Baskanlig1 (Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova/izmir internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr
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