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Saghk Bilimleri Enstitist Miidiirliigii
Hassas GOrev Tespit Formu (Ek-1)

Dokiiman No FRM-0037
Yayin Tarihi 09.10.2023
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

HARCAMA BIiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BIiRIM :OzIik Isleri
Sir Riskler (Gorevin Yerine Proseduri**
Noa Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Y Urutecek Personelde
Ad1 Sonuglar) Duzeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Akademik personelin -Yasalara uymama Mevzuata uyulmasini saglamak
sicil raporlarmin temini, -ftibar kavb1 .
1 | muhafaza Y Yiksek
edilmesi ve kontrolu
Arastirma -Hak Kaybi Takip islemlerinin yasal sure igerisinde
2 | Gorevlilerinin gorev Yuksek yapilmasi
sliresi uzatimi takibi
Akademik personel -Hak Kayb1 Takip islemlerinin yasal sire icerisinde | -GOrevle ilgili mevzuata hakim
goreve Baslama/ilisik " yapilmasi olma,
3| kesme islemleri Yiksek -Gerekli bilgi ve deneyime sahip
Yazismalar1 olmak,
_ -Hak Kayb1 Takip islemlerinin yasal siire icerisinde | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
4 | SGK Tescil islemleri -Para cezasi Y uksek yapilmas1 -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Kamu zarar1 -Zaman yonetimine sahip olmak.
Akademik Personel Takip islemlerinin yasal sure igerisinde
39/1.madde Yurticive 39/a | -Hak Kaybl yapllmaSI
maddesi Yurtdist | _jtibar kaybi
5 :qorevler?d!rme Yiiksek
islemlerinin
yazigmalarinin yapilmast.
Adres Ege Universitesi Kampiisii ,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon 0(232)3112499 Dahili: 2499 Sayfal/5
Baskanlig1 (Mediko Eski Bina)3. Kat Bornova / iZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@ege.edu.tr
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/ EGE UNIiVERSITESIi REKTORLUGU
oS o Saghk Bilimleri Enstitist Miidiirligi
h Hassas GOrev Tespit Formu (Ek-1)
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIiRIMI :Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIiRIM :OzIik Isleri
S Riskler (Gorevin Yerine Proseduri**
Iilra Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Y Urutecek Personelde
° Ad1 Sonuglar) Duzeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
657 sayili Kanun -Hak Kaybi Takip islemlerinin yasal siire icerisinde

geregince Devlet

-Para cezasi
Memurlar1 Personel

yapilmasi

Izin,Sthhi Izin, Analik izni,
Ucretsiz Izin)

Islerini K ..
6 | yiiriitmek(Yillik fzin,Sihhi | “<amu zarar Y iksek
izin, Analik
Izni, Ucretsiz izin)
4857 Sayilt Kanun -Hak kayb1
_Gfreglince Is¢i Personel -Para cezast Takip islemlerinin yasal sure icerisinde
Islemlerini -Kamu Z. apilmasi
7 | Yiiriitmek(Y1llik arar Ylksek yap

Vekalet Islemleri ve Kaysis 'Eak Iéayb1
8 | sistemi Takibi -Para Cezast

Takip islemlerinin yasal sure igerisinde
Y uksek yapilmasi

-Gorevle ilgili mevzuata hakim
olma,

-Gerekli bilgi ve deneyime sahip
olmak,

-Mesleki alanda tecruibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Zaman yonetimine sahip olmak.

Not: Bu dokiimanin onayli ve imzali versiyonu kurum igi sistemlerde kayit altindadir.

HAZIRLAYAN

Ozliik isleri Birimi

KONTROL EDEN

Enstitl Sekreteri

ONAYLAYAN

Enstitt Mudari

Adres : Ege Universitesi Kampiisii ,Saglik Kiiltiir Spor Daire
Baskanlig1 (Mediko Eski Bina)3. Kat Bornova / iZMIR

Telefon : 0(232)3112499 Dahili: 2499
internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr

Sayfa2 /5
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2 EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
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Lgin Saghk Bilimleri Enstitiisii Mudurliigu
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . -
Aydln[lk Gelecek” Hassas Gorev Envanterl Formu (E k_2) Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI :Saghk Bilimleri Enstitist Miidiirliigii
ALT BIRIM : OzIUkK Isleri Birimi
Sira . Hassas Gorevin . . Riskler (Gérevin Yerine Getirilmemesinin
No Hassas Gorevler Yiiritiildiigi Sorumlu Birim Amiri Sonuglar)
Birim
Bilgisayar [sletmeni Deniz YILDIRIM _ i
Akademik personelin sicil raporlarinin temini ) ) Me%nury(:i gdem LACOGLU Hak kaybl,' Itibar kaybr,
1 muhafaza muhafaza edilmesi ve kontrolu Ozliik Isleri Birimi Is¢i L. Nil AKCAN YILDIRIM -Kamu zarari, -Idari para cezasi.
Enstitii Kadrosundaki Akademisyenlerin gorev Bilgisayar Isletmeni Deniz YILDIRIM -Hak kaybi, -Kamu zarar1,
stiresi uzatim iglemlerinin yapilmasi ve e Memur Cigdem LACOGLU . .
G OzIik Isleri Birimi isci L. Nil AKCAN YILDIRIM -Itibar kayby, -Idari para cezasi.
takib edilmesi.
Akademik personel goreve Baglama/ilisik kesme Bilgisayar Isletmeni Deniz YILDIRIM _ i
Islemleri Yazismalarinin yapilip takip edilmesi. . . o Memur Cigdem LACOGLU Hak Kaybr, -Idari Para Cezasi
3 OzIik Isleri Birimi Is¢i L. Nil AKCAN YILDIRIM -Kamu Zarari
Enstitli kadrosunda olan akademik personelin Bilgisayar [sletmeni Deniz YILDIRIM -Hak Kaybu, -idari Para Cezast
SGK tescil islemleri A1l Tl s R e Memur Cigdem LACOGLU !
4 ’ Ozlik Isleri Birimi fisei L. Nil AKCAN YILDIRIM -Kamu Zaran
Akademik Personel 39/1.madde Yurtici ve Bilgisayar Isletmeni Deniz YILDIRIM -Hak Kaybr, -idari Para Cezast
39/a maddesi Yurtdist gorevlendirme Oaliik isleri Birimi Memur Cigdem LACOGLU K ,
5 islemlerinin yazigmalarinin yapilmasi ZIUK Islert BIrimi Is¢i L. Nil AKCAN YILDIRIM -amu Zarari
Biroya gelen evraklarin genel takibini yapmak. Bilgisayar Isletmeni Deniz YILDIRIM
A R Memur Cigdem LACOGLU i
6 OzIik Isleri Birimi fisei L. Nil AKCAN YILDIRIM -Itibar kayb1
Bilgisayar Isletmeni Deniz YILDIRIM _ g
7 657 sayili Kanun geregince Devlet Memurlar Ozliik isleri Birimi Memur Cigdem LACOGLU Hak Kaybr, -dari Para Cezas:
Personel Islerini yiiriitmek(Y1llik Izin,Sthhi siert Is¢i L. Nil AKCAN YILDIRIM -Kamu Zarar
Izin, Analik Izni, Ucretsiz Izin)
4857 Sayili Kanun Geregince Isci Personel Bilgisayar Isletmeni Deniz YILDIRIM -Hak Kaybr, -idari Para Cezast
8 Islemleyini‘ Y.i.iriitm.ek(Yllhk 1zin,S1hhi Izin, Ozliik isleri Birimi Menwr Cigdem LACOGLU _Kamu Zarar
Analik Izni, Ucretsiz Izin) Is¢i L. Nil AKCAN YILDIRIM
Not: Bu dokiimanin onayli ve imzali versiyonu kurum igi sistemlerde kayit altindadir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ozliik Isleri Birimi Enstitl Sekreteri Enstiti MUduru
Adres : Ege Universitesi Kampiisii Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Telefon 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa3 /5
Baskanligi(Eski Mediko Binas1)3. Kat Bornova / IZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
E-Posta sagbilens@@mail.ege.edu.tr
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Saghk Bilimleri EnstitUst Miidiirligii
v Gerecer Hassas Gorev Listesi Formu(EK-3) RevigonNo | 1
HARCAMA BIRIiMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIRIM : Ozliik Isleri
Hassas Gdrevi Olan . Riskler (Gorevin Yerine Prosediri**
Sira " . Risk N - "
No Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
Unvani/Adi1 Soyadi y Sonuclari) veya Kontroller)
Akademik personelin Sicil Bilgisayar Isletmeni Deniz
raporlarinin temini, YILDIRIM . -Isl Aksaklik Mevz n larak islemleri 1
1 Ph ; Memur Cigdem LACOGLU Yiiksek $ ‘erde sakl (? uata uygu olara 1slemlerin yapilmasini
munatraza i . -Itibar Kaybi saglamak.
. . . Is¢i L. Nil AKCAN
edilmesi ve kontrolii YILDIRIM
. . Bilgisayar Isletmeni Deniz -Hak Kayb:
Aragtirma Gorevlilerinin gorev YILDIRIM vasal islemlerle Karsi]
2 | siiresi uzatim tarihlerinin takip Menmur Cigdem LACOGLU | Yiksek | ~Y@salisemieric Rarstiasma
edilmesi. fsci L. Nil AKCAN -Para Cezasi
YILDIRIM
Akademik personel Bilgisayar Isletmeni - Hak Kaybi
3 | goreve Baslamalilisik II\D/IiT;lZu rY(IJIi_gileF:rlll\I/l,ACOGLU Yiksek | ~YasalIslemlerle Karsilasma
kesme Islemleri N isci L. Nil AKCAN -Para Cezasi Takip islemlerinin yasal stre icerisinde yapilmasi.
Yazigsmalarinim takibi. YILDIRIM
Bilgisayar Isletmeni Deniz - Hak Kaybt
4 SGK Tescil MenTuI:_g'ISiIM LACOGLU Yiksek |- Yasal Islemlerle Karsilasma
T . .. _ lg em _
Islemleri(Giris-Ayrilis) isci L. Nil AKCAN Para Cezasi
YILDIRIM
Akademik Personel Bllg:(sfzglgmmem Deniz
39/1.madde Yurtici ve 39/a Memur Cigdem LACOGLU -Hak Kaybt
5 | maddesi Yurtdist fsci L. Nil AKCAN Yiksek -itibar kaybi
gorevlendirme islemlerinin YILDIRIM
yapilmasi.
Adres Ege Universitesi Kampiisii,Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Telefon 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa4 /5
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
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(3 EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
= § = L ) . Revizyon Tarihi
S Saghk Bilimleri EnstittisU Miidiirligii
._ Hassas Gorev Listesi Formu (Ek-3) RevizgonNo | 1
Huzurlu % gzxgﬂtgﬁefy é}(&ll Egitim,
HARCAMA BIRIMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIiRIM : Ozliik Isleri
Sira Hassas Gorevi Risk Riskler (Gorevin Yerine Proseduri™*
No Hassas Gorev Olan Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
Unvan/Ad y Sonuglari) veya Kontroller)
Soyadi
657 sayili Kanun geregince Devlet| ~ Bilgisayar Isletmeni -Hak Kaybi
Memurlari Person.el Islerini ' Denlz.YILDIRIM -Para cezasi
6 ylirtitmek.(Y1llik Izin,Sthhi Izin, Memur Cigdem Y tksek
Analik Izni, o LA(_;OGLU
Ucretsiz izin vb) Isci L. Nil AKCAN
YILDIRIM
4857 Saytli Kanun Bilgisayar Isletmeni -Hak Kayb1
Geregince Isci Personel DenIZwYI LDIRIM -Para cezasi
7 | IslemleriniYiiritmek(Y1llik Memur Cigdem Y iiksek
izin,Sihhi izin, Analik izni, _ LACOGLU
- e Isci L. Nil AKCAN L o L
Ucretsiz Izin) YILDIRIM Takip islemlerinin yasal siire icerisinde yapilmast.
Enstitii Miidiri , Enstitil Bilgisayar Isletmeni -Hak Kaybt
Sekreteri ve Anabilim Dali Deniz YILDIRIM -Para cezasi
8 baskanlarmin vekalet islemlerinin| Memur Cigdem Yiiksek
takibinin ~ LACOGLU
yapilmasi. Isci L. Nil AKCAN
YILDIRIM

Not: Bu dokiimanin onayli ve imzali versiyonu kurum igi sistemlerde kayit altindadir.

HAZIRLAYAN

Ozliik isleri Birimi

KONTROL EDEN
Enstitl Sekreteri

ONAYLAYAN
Enstitt Muduari




