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Dokiiman No

Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

HARCAMA BiRiMIi : Ege Universitesi Saghk Bilimleri Enstitisii

ALT BIiRIM : Tasimr kayit ve kontrol isleri
Sira _ o Riskler_(Qbrevin_Y_erine _ Proseduru** o
NG Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin !_?lsk_ (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yur(tecek Personelde
Ad1 Sonuglarr) Duzeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler

Tasinir mallarm kontrol | -Mali kayip Yuksek Kontrollerin dogru yapilmasi. -Kanunlara ve mevzuata hakim

1 edilip sayarak teslim -Menfaat saglama, olmasi,
alinmast depoya -Yolsuzluk, -Kamu yararini1 gozetiyor
yerlestirilmesi -Kamu zarar1. olmasi.
Muayene ve kabul islemi -Kamu zarar1 Y uksek Kontrollerin Yetkili kisilerce yapilmasi, Denetim ve gozlem giiciine
yaptlamayan tasinirlart kontrol islem basamaklarina uygun hareket sahip olmak.
ederek teslim almak, bunlarin . .
Kesin edilmesi .

2 kabulii yapilmadan
kullanima verilmesini
onlemek.
Tasmirlarin giris ve -Kamu zarar1 Ylksek Tasnirlarin giris ve ¢ikis islemleri -Kanunlara ve mevzuata hakim
¢ikisina iligkin kayitlari bekletilmeden aninda yapilmasi, gerekli olmasi,

3 | tutmak, bunlara iliskin belge ve cetveller diizenli tutulmasi ve -Kamu yararin1 gozetiyor
belge ile cetvelleri kayit altina alinmas:. olmasi.
dizenleme ve gerekli
yazigmalar1 yapmak
Tagmirlar yangina, -Kamu zarar1 Y uksek Kontrollerin dogru yapilmasi, gerekli -Gerekli tedbirleri almada bilgiye

1slanmaya, bozulmaya,
calinmaya ve benzeri

tedbirlerin alinarak taginirlarin emniyete

sahip olmak.

-Personele olusucak riskler
4 tehlikelere karsi korunmast igin almmas . P - <
i tedbirleri almak ve konusunda bilgi verebilecek yetenege
ere .
g 5 sahip olmasi
alinmasimi saglamak
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EGE UNiVERSITESIi REKTORLUGU
Saghk Bilimleri EnstitUst Miidiirligii
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . -
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HARCAMA BiRiMIi : Ege Universitesi Saghk Bilimleri Enstitisii

ALT BIiRIM : Tagimir kayit ve kontrol isleri

S Riskler (Gorevin Yerine Proseduri**

Iilra Hizmetin/Gérevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gérevi Yiritecek Personelde
° Adi Sonuclar) Duzeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Kamu zarar1 Orta Stok kontroluind belirli araliklarla dizenli | - Araliklara ambar sayimi
Ambar sayimini ve stok tutmak . disiplinine sahip olmasi.

5 kontroliini yapmak, - Cikis yapilan mallarin stoktaki
Satinalma birimine durumunun kontorllerinin
belirlenen asgari stok yapilmas.
seviyesinin altina diisen
tasinirlar: bildirmek .

Not: Bu dokiimanin onayl ve imzali versiyonu kurum igi sistemlerde kayit altindadir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ozliik isleri Birimi Enstiti Sekreteri Enstiti Muduri

Adres : Ege Universitesi Kampiisii Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Telefon : 02323112499 - 2499
Baskanlig1 (Mediko Eski Bina)3. Kat Bornova / iZMIR internet Adresi : egesbeogrenci@gmail.com
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HARCAMA BIRIiMIi : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIRIM : Tasimr kayit isleri
Sira Hassas Gorevin Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Hassas Gorevler

Sorumlu Birim Amiri

No Yiiriitiildiigii Birim Sonuglar)
Enstitliye ahnjan ma!zemelerln o Bilgisayar -Kamy zarart,
1 | giris ve gikis tiflerini Ozliik Isleri isletmeni Deniz -Hak Thlali
olusturmak. YILDIRIM -Yonetmeligi aykirt davranilmast.
2 yetifisinig Ozliik Isleri isletmeni Deniz -Alman malzemelerin 6denmesinde problem
yerler bildirilmesi . YILDIRIM yasanmasi.
Taginir ile ilgili satin alma,devir/cikis -Kamu zarar,
ve yil sonu . . ilqi _—
3 | oY . Ozliik Tgleri Bilgisayar -Hak ihlali,
islemlerin yapilmasi ve gerekli Isletmeni Deniz -Yénetmeligi aykirt davranilmasi
yazigmalarin yapilmasi. YILDIRIM
Enstitiiye alinan malzemelerin muayene _ . . - Kamu zarar
. . Bilgisayar Isletmeni ’
4 | komisyoynunu hazirlamak. Ozliik Isleri Deniz YILDIRIM -Yonetmeligi aykir1 davranilmast
Depolar1 peryodik zaman dilimlerinde Bilgisayar isletmeni Deniz -Depoda bulunan malzemelerin tespitinin
saymak. YILDIRIM yapilamamast.
5 Ozliik isleri -Kayip ve calintiya karg1 tedbirlerin alinmamasi.
Demirbaslarin Zimmete Bilgisavar isletmeni -Demirbaslarm zimmet ve barkodlarinda karigilik
6 verilmesi barkodlarin Ozliik isleri Der?iz ¥ILD$IRIM yasanmaslt.
hazirlanarak yapistirilmasi.

Not: Bu dokiimanin onayli ve imzal versiyonu kurum ici sistemlerde kayit altindadir.

HAZIRLAYAN

Ozliik isleri Birimi

KONTROL EDEN

Enstitl Sekreteri

ONAYLAYAN

Enstitt Mudari
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HARCAMA BIRIiMI : Saghk Bilimleri Enstitiisii
ALT BIiRIM : Tasimir Kayat Tsleri
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gérevin Yerine Prosediri**
N Hassas Gorev Personelin Dilzevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Adi Soyadi y Sonuglari) veya Kontroller)
Enstitiiye alinan Bilgisayar Isletmeni | Yiksek - Depodaki malzemelerin - Enstitliye aliman malzemelerin giris ve ¢ikis
malzemelerin giris Deniz YILDIRIM tespitinin yapilamamasi. tiflerini zamaninda hazirlanmasi ve depoya
1 | cikis ve devir yerlestirilmesi.
Tiflerini olusturmak.
Tasinirlar ile ilgili Bilgisayar Isletmeni | Yuksek -Qnivgrsitemiz merkezi - Enstituniin yaptig1 her degisiklikler aninda ve
gerekli yazigmalarin Deniz YILDIRIM biitge ile hesaplarmn zamaninda yapilmasi.
tutmamasi.
2 | yapilmasi. v . .
-Yil sonu islemlerin
yapilamamast
Tuketim Bilgisayar Isletmeni | Orta -Islerin aksamasi
”Fa'ze”le'er_'“('j“ Deniz YILDIRIM -Depoda ve sistemde -Sistemi diizenli olarak takip edilmesi,
f;f;%?;ruze"n en karisikliklar yasanmasi. -Birimlere depodaki malzemenin esit dagitilmasi.
3 dogrultusunda hem
diistilmesi ve teslim
edilmesi.

Not: Bu dokiimanin onayli ve imzali versiyonu kurum igi sistemlerde kayit altindadir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ozliik Isleri Birimi Enstitu Sekreteri Enstiti Muduri
Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIiR internet Adresi egesbeogrenci@gmail.com
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