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HARCAMA BiRIMIi : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BIRiM : Enstitii Miidiir Yardimciligi-1
Riskler (Gdrevin Prosedlri*
Sira Yerine (Alinmasi Gereken Onlemler
No Getirilmemesinin Risk veya Kontroller) Gorevi YUrutecek Personelde
Hizmetin/Gorevin Adi Sonuclar) Dizeyi* Aranacak Kriterler
-Egitim 6gretimin
aksamasi, -Akademisyen olmak,
2547 Sayil: Yiiksedgretim | “Kurumsal hedeflere ilgili madde ve gereklilikleri konusunda
Kanununun 19. maddesi ulagmada bilgilendirilmesi ve gerekli calismalarin -Gorevle ilgili mevzuata sahip
<. . aksakliklar yaganmasi, N
1 | Geregi belirtilen amag ve : Yiiksek | tamamlanmasi. olmak,
ilkel hareket | orumsal temsil ve -Mesleki  alanda tecriibeli
IKEIere uygun harexe yetkinlikte sorunlar Imak
etmek yasanmasl, oimak, )
~Olusacak hak ve itibar -Dikkatli ve 6zenli olmak,
kaybi. -Gizlilik ~ konusunda  bilgi
Enstitli Kurulu ve -Kurullarm aksamast sahibi
Enstitd Yonetim -Olusacak hak ve olmak, o
, | Kurulu gibi kurullara itibar kaybr, Viksek | Zamaninda kurullara baskanlik edilmesi. | -Insan glicti planlamasini ve
Enstiti Mudiirinin UKse koordine edilmesini etkin ve
olmad1g1 durumlarda verimli yapabiliyor olmak,
baskanlik etmek -Zaman  yonetimine  sahip
Enstitl Kurulu ve Enstit -Kurullarda alinan Kurul kararlarini uygulayacak ilgili olmak, o o
Yo6netim kurulunda alinan akademik kararlarin personel ile irtibatta kalarak kurul -Sorun ¢6zebilme yetkinligine
3 akademik kararlarm uygulanmamasi veya Orta kararlarinin zamanmda uygulanmast. sahip olmak, _
uygulanmasini takip gec uygulanmasi, -Koordinasyon yapabilmek.
etmek -Olusacak hak ve
itibar kayb1
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HARCAMA BiRIMIi : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BIRiM : Enstitii Miidiir Yardimciligi-1
Riskler (Gdrevin Prosedlri*
Sira Yerine (Alinmasi Gereken Onlemler
No Getirilmemesinin Risk veya Kontroller) Gorevi YUrutecek Personelde
Hizmetin/Gorevin Adi Sonuclar) Dizeyi* Aranacak Kriterler
Misyon ve vizyonlar1 -Egitim-6gretimin Enstitu Mudard, Anabilim Dali, personel
belirlemede Enstiti aksamasi, ve idari birimlerle irtibat icerisinde veri
Miidiiriine yardimci -Kurumsal hedeflere akigin1 saglayarak gerekli is bolimii
4 ulasilamamasi, Orta cercevesinde kurumsal hedeflere
-Olusacak hak ve ulasilmasini saglamak.
itibar kaybi.
Ders planlari, dersliklerin
dagitimi, sinav -Kaliteli egitimin Anabilim Dallar1 ve idari birimlerle irtibat
programlari ile ilgili verilememesi, icerisinde gerekli dizenlemelerin
5 | calismalar1 planlamak, bu | -Haksiz ders Orta yapilmasi, disiplinli kontrol sisteminin
isler icin olusturulacak dagilimi olmasi, gelistirilmesi.
gruplara baskanlik -Hak ve adalet
etmek. kaybi.
Mevzuata uygun Ogrenci isleri ofisi ve Anabilim Dali
calismalarin baskanliklar1 ile gerekli koordinasyon
Yatay gecis ve yabanci takibinin zamaninda saglanmasi, silirecin tamamlanmasinin
5 ogrenci kabulii ile ilgili yapilmamasi, Yiiksek takip edilmesi.
calisma ve takibin -llgili imkanlardan
yapilmasi. yararlanmak isteyen
Ogrencilerin hak
kaybina ugramasi.
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HARCAMA BiRIMIi : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIRiM : Enstitii Miidiir Yardimciligi-1
Riskler (Gdrevin Proseduri**
Sira Yerine (Ahnmas1 Gereken Onlemler
No Getirilmemesinin Risk veya Kontroller) Gorevi YUrutecek Personelde
Hizmetin/Gorevin Adi Sonuclar) Dizeyi* Aranacak Kriterler
Ogrenci-dgretim Yeterli ve kaliteli miktarda ders
elemant acilmasmin  saglanmasi, istatistiklerin | -Akademisyen olmak,
- . esitsizliginde verimli degerlendirilerek sonraki yillarin plan ve
Ogrenci sayilarmi, basari Y. O NI N . — .
d egitim ve 6gretimin programlarinin bu istatistiklere gore -Gorevle ilgili mevzuata sahip
7 | durumunu izlemek ve
istatistiklerini tutmak olmamast, yapilmasi. olmak, : .
' -Ogrencilerin -Mesleki alanda tecriibeli
basarisizlik oraninin olmak,
yiiksek olmasi, -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Is yiikii ve dgrenci Gegmis yillardaki is yiikii ve yillar iginde | -Gizlilik konusunda bilgi
Akademik kadro sayisinin artmasinin artan Ogrenci sayilarina bagli olarak | sahibi
3 ihtiyaglari ile ilgili hesap edilememesi, personel kadro planlamasinin yapilmasi. olmak,
calismalarda Enstitii -Olusacak hak ve -Insan giicii planlamasini ve
Miidiiriine yardimci itibar kayb1 koo_rdli_ne edilbr_r;gsini eltkinkve
verimli yapabiliyor olmak,
Adres : Ege Universitesi Kampiis,Saglik Kiiltiir Spor Daire Telefon : 0(232) 3112499 Dahili: 2499 Sayfa3 /4
Baskanlig (Eski Mediko) Binasi, 3. Kat Bornova/iZMIR internet Adresi : https://egesbeogrenci@gmail.com

E-Posta : sagbilens@ege.edu.tr



https://egesbeogrenci@gmail.com

& mtEes, T C Dokiiman No FRM-0037

1 . . . . v o e Yayin Tarihi 09.10.2023
%; EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
D™ Saghk Bilimleri Enstitiisit Miidiirligii
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, ~ 1 .
Aydinlik Gelecek” H assas G orev Tesp It FO rmu (E k 1) Revizyon No 0
HARCAMA BiRIMIi : Saghk Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIRiM : Enstitii Miidiir Yardimciligi-1
Riskler (Gdrevin Proseduri**
Sira Yerine (Ahnmas1 Gereken Onlemler
No Getirilmemesinin Risk veya Kontroller) Gorevi YUrutecek Personelde
Hizmetin/Gorevin Adi Sonuclar) Dizeyi* Aranacak Kriterler
-Dikkate alinmayan Mimkiin oldugunca genel sorunlarla | -Zaman yonetimine sahip
sorunlarin biiyiimesi ilgilenip Enstitt Muduru ile koordinasyon | olmak,
ve Enstitli genelinde icerisinde  ¢oziim arayisma  girmesi, | -Sorun ¢dzebilme yetkinligine
Ogrenci/Ogretim eleman: | huzurun gerekli hallerde uzmanlardan yardim | sahip olmak,
9 sorunlarmi Enstitii Miidiirii | bozulmasina zemin almmasi -Koordinasyon yapabilmek.
adma dinlemek ve ¢coziime | hazirlamasi,
kavusturmak. -Olusacak hak ve
itibar kaybi.
Not: Bu dokiimanin onayli ve imzali versiyonu kurum igi sistemlerde kayit altindadir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ozliik isleri Birimi Enstiti Sekreteri Enstiti Muduri
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